
ใบมอบฉันทะ 

วันที่ ............ เดือน ........................ พ.ศ..................... 

เรียน   เลขานุการกรม 

 ขาพเจา ...................................................................................................... ตำแหนง .............................................................. 

กอง ................................................. กรม .................................................................................. จังหวัด .............................................. 

อยูบานเลขที่ .............................................. ตรอก/ซอย ......................................................... ถนน .................................................... 

ตำบล/แขวง .................................................... อำเภอ/เขต ............................................... จังหวัด ..................................................... 

ขอมอบฉันทะให .................................................................... ตำแหนง ................................................. กอง ...................................... 

กรม ................................................................................... จังหวัด .......................................................... อยูบานเลขที่ ...................... 

ตรอก/ซอย ........................................................... ถนน ................................................. ตำบล/แขวง ................................................ 

อำเภอ/เขต ............................................................. จังหวัด ......................................................... เปนผูรับเงินดังตอไปนี้แทนขาพเจา 

1. เงิน .................................................................................................................................................................................... 

จำนวน .................................................. บาท (.....................................................................................................................................) 

2. เงิน .................................................................................................................................................................................... 

จำนวน .................................................. บาท (.....................................................................................................................................) 

ทั้งนี้เนื่องจากขาพเจา .............................................................................................................................. 

 ในการจายเงินตามใบมอบฉันทะนี้โปรดจาย เช็ค / เงินสด ขาพเจายอมรับผิดชอบในความเสียหาย อันอาจเกิดข้ึนจากการมอบ

ฉันทะของขาพเจาทุกประการ จึงลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน 
 

                                              (ลงชื่อ)...............................................................ผูมอบฉันทะ 
                                             

                                                  (...................................................................) 

 

                                              (ลงชื่อ)..............................................................ผูรับมอบฉันทะ 
  

                                                 (................................................................) 

 

                                             (ลงชื่อ).............................................................. .พยาน 
         

                                                 (................................................................)     

                                 

                                             (ลงชื่อ)................................................................พยาน 
 

                                                 (................................................................) 
                      

 

คำอนุมัติ 

 อนุมัติใหจายเงินตามใบมอบฉันทะนีไ้ด 

    (ลงชื่อ).................................................................ผูเบิก 

                                                     (................................................................) 

                                            ตำแหนง............................................................... 



                                                      วันที่ .........../................./.................. 

คำอธิบาย 

1.ใหระบุถึงสาเหตุที่ไมอาจมารับเงินดวยตนเองได 

2.ใหระบุวาใหทางราชการจายเงินสดหรือเช็ค หากใหจายเปนเช็คใหระบุวาจะสั่งจายในนามของผูมอบฉันทะหรือผูรับมอบฉันทะ (ในกรณีที่ผู

มอบฉันทะไมไดเปนขาราชการ ลูกจาง หรือผูรับบำนาญ จะตองเขียนเช็คสั่งจายในนามของผูมอบฉันทะ จะสั่งจายในนามของผูรับมอบฉันทะ

ไมได 


