
 

                                  ตําแหนงระดบัเช่ียวชาญข้ึนตรงกับอธบิด ี
 
ผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานสิ่งแวดลอม  (นักวิทยาศาสตรเชี่ยวชาญ) 
 

ปฏิบัติหนาที่ในฐานะผูเช่ียวชาญเฉพาะดานสิง่แวดลอมรับผดิชอบเกี่ยวกับ  
     1. ศึกษา  วิเคราะห  วิจัย เพื่อเสนอแนะ และใหคําปรกึษาในการกําหนดวิสัยทัศน  นโยบาย  ทิศทาง   
กลยุทธและแผนเกี่ยวกับการจัดการสิ่งแวดลอมโรงงาน การปองกันหรอืแกไขปญหามลพิษโรงงาน  
     2. ใหคําปรึกษา แนะนําในการดําเนินงานตามวิสยัทัศน  นโยบาย  ทิศทาง  กลยุทธ  และแผนเกี่ยวกับ
การจัดการสิ่งแวดลอมโรงงาน และการปองกันหรือแกไขปญหามลพิษโรงงาน 
     3. ใหคําปรึกษา แนะนําทางวิชาการแกสวนราชการ หนวยงานในสังกัด เพื่อปองกันและแกไขปญหา
มลพิษโรงงาน 
     4. ใหคําปรึกษา แนะนําการกําหนดหลกัเกณฑ มาตรฐานดานสิ่งแวดลอมโรงงาน   ใหสอดคลองกบั
สภาวะแวดลอมและเศรษฐกจิของประเทศ 
     5. ใหคําปรึกษา แนะนําการใชแนวคิด ใชเทคนิคเชิงรุก หรือมาตรการทางเศรษฐศาสตร (ECONOMIC 
TOOLS) ในการจัดการปญหาสิ่งแวดลอมของโรงงาน  
     6. ใหคําปรึกษา แนะนําการพัฒนาการใชเทคโนโลยีทีส่ะอาด (CLEAN TECHNOLOGY) ในโรงงาน
อุตสาหกรรม 
     7. ใหคําปรึกษา แนะนําการพิจารณาออกประกาศตามมาตรา 32  แหงพระราชบัญญัติโรงงาน                      
พ.ศ. 2535  เพื่อประโยชนในทางเศรษฐกจิและการอนุรักษสิ่งแวดลอม 
     8. ใหคําปรึกษา แนะนําเกี่ยวกับโครงการดานสิ่งแวดลอมของกรมโรงงานอุตสาหกรรม  
     9. ติดตามสถานการณและเทคโนโลยีดานสิ่งแวดลอมทัง้ในประเทศและตางประเทศ 
   10. ริเริม่ดําเนินโครงการใหม ๆ ทางดานสิง่แวดลอมในระดับนานาชาติ ซึ่งยังไมมหีนวยงานใดดําเนินงาน 
   11. วิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีการบําบัดมลพิษใหมีความเหมาะสมกับอุตสาหกรรมของประเทศไทย 
   12. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานเทคโนโลยีโรงงาน  (นักวิทยาศาสตรเชี่ยวชาญ) 

 

ปฏิบัติหนาที่ในฐานะผูเช่ียวชาญเฉพาะทางดานเทคโนโลยีการผลิต  รับผิดชอบเกี่ยวกบั 
      1. ศึกษา วิเคราะห หรือวิจัย เพื่อเสนอแนะ และใหคําปรึกษาในการกําหนดวิสัยทัศน นโยบาย กลยุทธ 
และแผนเกี่ยวกับการสงเสริม  และพฒันาทางดานเทคโนโลยีโรงงาน   
      2. ใหคําปรึกษา  แนะนําในการดําเนินงานตามนโยบาย กลยุทธ และแผนเกี่ยวกับการสงเสริม และ
พัฒนาทางดานเทคโนโลยีโรงงาน  เชน  กระบวนการผลิตและกระบวนการอื่น ๆ ของโรงงานที่เกี่ยวของ          
ของโรงงาน 
      3. ใหคําปรึกษา  แนะนําดานแผนดําเนินการของธุรกจิอุตสาหกรรม ทั้งที่ภาคราชการเขารวมลงทุน และ
ที่กรมโรงงานอุตสาหกรรมรบัผิดชอบดําเนินการ 
      4. ใหคําปรึกษา  แนะนําทางดานเทคโนโลยีการผลิต  เพื่อประกอบการพจิารณาแกไข ปรบัปรุง  
กฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา 5  มาตรา 6  มาตรา 7 และมาตรา 8 แหงพระราชบัญญัติโรงงาน                    
พ.ศ. 2535  ในสวนการกําหนดประเภทหรือชนิดของโรงงาน  และจําพวกของโรงงาน  ตลอดจนหลักเกณฑ   
ที่กําหนด ในการพิจารณาอนุญาตโรงงาน  เพื่อใหสอดคลองเหมาะสมทางดานเทคโนโลยีการผลิตที ่
เปลี่ยนแปลงไป 
     5. ใหคําปรึกษา แนะนําทางดานเทคโนโลยีการผลิต  เพื่อประกอบการพิจารณาออกประกาศกระทรวง
ตามมาตรา 32 แหงพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535  ในสวนการกํากับดูแลโรงงาน  เพื่อใหสอดคลอง
เหมาะสมทางดานเทคโนโลยีการผลิตที่เปลี่ยนแปลงไป 
     6. ศึกษาเทคโนโลยีการรีไซเคิล (Recycle Technology) กากอุตสาหกรรมทีเ่หมาะสมนํามาใชในประเทศ 
     7. ศึกษาเทคโนโลยีการผลิตพลังงานหมุนเวียนและพลงังานทางเลือกที่เหมาะสมกับอุตสาหกรรมใน
ประเทศ 
     8. ใหคําปรึกษาแนะนําและประยุกตใชเทคโนโลยีที่สะอาด (Clean Technology) เพื่อปรบัปรุง
กระบวนการผลิต 
     9. ใหคําปรึกษาแนะนําเพื่อพฒันาประสทิธิภาพและคุณภาพการผลิตทางอุตสาหกรรมใหเอือ้ตอการ
ประกอบกจิการอยางย่ังยืน 
   10. ติดตามผลงานความคืบหนา ประสทิธิภาพ ประสิทธิผลเกี่ยวกับงานเทคโนโลยีการผลิต และ
สถานการณดานเทคโนโลยีการผลิตทั้งในประเทศและตางประเทศ 
   11.ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานสนธิสัญญาและความรวมมือระหวางประเทศ  (นักวิเคราะหนโยบายและแผนชี่ยวชาญ)  
 

ปฏิบัติหนาที่ในฐานะผูเช่ียวชาญเฉพาะทางดานสนธิสัญญาและความรวมมือระหวางประเทศ  รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
            1. ใหคําปรกึษา แนะนําในการกําหนดวิสัยทัศน กลยุทธ และแผนการเขารวมในกจิกรรมความ
รวมมือระหวางประเทศ เพื่อเสนอความเห็นหรือทําขอตกลง และดําเนินการใหเปนไปตามขอตกลงระหวาง
ประเทศดานการจัดการสิง่แวดลอม ความปลอดภัย และวัตถุอันตราย 
            2. ใหคําปรกึษา  แนะนําในการปฏิบัติตามขอตกลงระหวางประเทศดานการจัดการสิ่งแวดลอม 
ความปลอดภัย และวัตถุอันตราย 
            3. ใหคําปรกึษา  แนะนําในการติดตอ ประสานงานกับองคการทัง้ในและตางประเทศ ในการเสนอ
ความเห็น หรอืทําความขอตกลงและดําเนินการใหเปนตามขอตกลงระหวางประเทศ 
            4. ติดตามสถานการณ ความเคลื่อนไหวเกี่ยวกบักจิกรรมความรวมมือระหวางประเทศดานการ
จัดการสิ่งแวดลอม ความปลอดภัย และวัตถุอันตราย  จัดทํารายงาน ขอเสนอแนะทุก 6 เดือน 
            5. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานการควบคุมวัตถุอันตรายและสารระเหย  (นักวิทยาศาสตรเชี่ยวชาญ)  
 

ปฏิบัติหนาที่ในฐานะผูเช่ียวชาญเฉพาะทางดานการควบคุมวัตถุอันตรายและสารระเหย  รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
         1.  จัดทําและควบคุมระบบคุณภาพการควบคุมวัตถุอันตรายทางอุตสาหกรรมใหมีประสิทธิและมีมาตรฐาน
เดียวกับการควบคุมวัตถุอันตรายทางการเกษตรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ  และวัตถุอันตรายทางสาธารณสุข
ของกระทรวงสาธารณสุข 
       2.  จัดทําระบบคุณภาพ (Quality System) กํากับดูแลใหการทํางานเปนไปตามระบบคุณภาพที่กําหนด
ไวอยางสม่ําเสมอ และปรับปรงุการทํางานใหมีประสิทธิภาพย่ิงข้ึน 

3.  จัดทําและควบคุมระบบเอกสาร  เชน  คูมือคุณภาพ (Quality Manual) และเอกสารอื่น ๆ เพื่อใช 
เปนหลักในการดําเนินการ เพือ่ใหการบริการและการดําเนินการเปนไปตามนโยบายและเปาหมายทีก่ําหนด 
       4.  ตรวจติดตามและประเมินผลการดําเนินการของเจาหนาที่ในสํานักเปนระยะอยางสม่ําเสมอ 
       5.  ทําหนาที่เลขานุการในการประชุมพจิารณาทบทวนระบบคุณภาพประจําป 
       6.  วางแผนพัฒนาบุคลากรของสํานัก เพื่อเสริมสรางและพัฒนาการทํางานใหมปีระสทิธิภาพย่ิงข้ึน 
       7.  ใหคําปรึกษา แนะนําแกเจาหนาที่ในสํานักควบคุมวัตถุอันตราย ในสวนที่เกี่ยวของกบัคุณภาพของ
การปฏิบัติงาน 
       8.  พิจารณาขอรองเรียนที่ไดรบัจากผูรับบริการและขอปญหาในการดําเนินงานเพื่อดําเนินการใหมีการ
แกไขปรับปรงุ รวมทั้งติดตามผลการแกไขปรบัปรุงใหดีข้ึน 
       9.  เปนผูประสานงานระหวางหนวยงานที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับวัตถุอันตรายหรือสารระเหย ไดแก 
กระทรวงอุตสาหกรรม  กระทรวงสาธารณสุข  กระทรวงมหาดไทย  กระทรวงเกษตร  สํานักนายก ฯลฯ 
ใหเกิดแผนปฏิบัติงานระดับชาติเกี่ยวกับการควบคุมวัตถุเคมแีละใหการควบคุมวัตถุอันตรายเปนไปในทิศทาง
เดียวกัน 
     10.  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรบัมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานสารทําลายชั้นบรรยากาศโอโซน  (นักวิทยาศาสตรเชี่ยวชาญ)  
 

ปฏิบัติหนาที่ในฐานะผูเช่ียวชาญเฉพาะทางดานสารทําลายช้ันบรรยากาศโอโซน   รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
         1.  ดูแลและประสานการจัดทําแผนงาน เพื่อใหปฏิบัติเปนไปตามพันธกรณีหรือขอผูกพันของอนุสัญญาที่ได
ใหไวกับองคกรกลางในฐานะประเทศภาคีสมาชิก 
        2.  เสนอแนะ และกําหนดแนวทางในการลดและเลิกใชสารทําลายช้ันบรรยากาศโอโซน เพื่อการกําหนด 
นโยบาย และแผนงานที่สอดคลองกับภาวะเศรษฐกิจอุตสาหกรรมของประเทศ 
       3.  วิเคราะหปญหาและประเมินสถานการณเพื่อการแกไขอนุสัญญาหรือพิธีสาร หรือการตอรองในการประชุม 
ประเทศภาคีสมาชิก 
       4.  วิเคราะหและประเมินสถานการณ แนวโนมความตองการใชสารทําลายช้ันบรรยากาศโอโซน เพื่อประมวล 
และสรุปทิศทางความเปนไปไดในการลดและเลิกใชสารทําลายช้ันบรรยากาศโอโซนของอุตสาหกรรมภายในประเทศ 
       5.  ศึกษา ติดตามเกี่ยวกับสารและเทคโนโลยีทดแทนเพื่อการประยุกตใช และการเผยแพรอยางเหมาะสม 
       6.   ใหคําปรึกษา และพิจารณาขอรองเรียนที่ไดรับจากผูประกอบการและประเทศภาคีสมาชิกในการแกไข
ปรับปรงุเกี่ยวกับ กฎ ระเบียบ ขอบังคับในการปฏิบัติการตามอนุสัญญา 
       7.  ใหคําปรึกษา แนะนําภาคเอกชนในการจัดทําโครงการลดและเลิกใชสารทํา ลายช้ันบรรยากาศโอโซน เพื่อ
ขอรับความชวยเหลือทั้งทางดานการเงินและเทคโนโลยีจากกองทุนพหุภาคี 
        8.  เสนอแนะการแกไข กฎระเบียบ ขอบังคับตาง ๆ  ใหสอดคลองกับขอตกลงระหวางประเทศ 
        9.  วิเคราะห และประเมินผลกระทบที่อาจเกิดข้ึนรวมทั้งการเสนอขอคิดเห็นประกอบการตัดสินใจของ
ผูบริหารระดับสูงในการทําความตกลงแบบทวิภาคีหรือพหุภาคีกับประเทศภาคีสมาชิกในการใหความชวยเหลือ 
ทั้งทางดานการเงินและการถายทอดเทคโนโลยีการลดและเลิกใชสารทําลายช้ันบรรยากาศโอโซน 

10. ใหคําแนะนําปรึกษาเกี่ยวกับทิศทางการปฏิบัติในเรื่องพิธีสาร สารและเทคโนโลยีทดแทน แนวทางปฏิบัติ 
ตาง ๆ  แกเจาหนาที่ที่เกี่ยวของ เพื่อใหมีความรูและปฏิบัติงานไดอยางถูกตองตามขอผูกพันและบรรลุตาม
แผนปฏิบัติงานที่กําหนดไว 

11. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานวิชาการวัตถุอันตราย  (นักวิทยาศาสตรเชี่ยวชาญ)  
 

ปฏิบัติหนาที่ในฐานะผูเช่ียวชาญเฉพาะทางดานวิชาการวัตถุอันตราย    รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
         1.  ดูแล ประสานการจัดทํากฎ ระเบียบ ขอบังคับและแนวทางปฏิบัติ (Guide Line)  เกี่ยวกับวัตถุอันตราย
และสารระเหยใหเปนไปตามหลักวิชาการ 
         2.  กํากับ ดูแลการศึกษาและพัฒนามาตรการควบคุมวัตถุอันตรายใหสอดคลองกับสภาวการณและ
มาตรฐานสากล 
        3.  วิเคราะหปญหา และประเมินสถานการณเพื่อการแกไข ปรับปรุง กฎ ระเบียบ ขอบังคับตามกฎหมายวา
ดวยวัตถุอันตรายและกฎหมายวาดวยการปองกันการใชสารระเหยใหสอดคลองกับเทคโนโลยีและมาตรฐาน 
        4.  เสนอแนะการจัดต้ังเครือขายสารสนเทศเกี่ยวกับสารเคมีและวัตถุอันตราย เพื่อประโยชนในการดําเนินงาน
ของศูนยขอมูลวัตถุอันตราย 
        5.  ใหคําปรึกษาแนะนําและขอเสนอแนะการกําหนดช่ือและชนิดของวัตถุอันตรายรวมทั้งการจัดทําคูมือทาง
เทคนิค (Technical  Manual)  และเอกสารทางวิชาการเกี่ยวกับวัตถุอันตรายชนิดตาง ๆ   
        6.  ใหคําปรึกษา แนะนําเกี่ยวกับการดําเนินงานของฝายเลขานุการคณะกรรมการวัตถุอันตราย เพื่อใหการ
ดําเนินการของคณะกรรมการวัตถุอันตรายเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
        7.  ประสานการดําเนินการเพื่อการจัดทําหลักเกณฑและนโยบายในการควบคุมวัตถุอันตรายกับหนวยงาน
ผูรับผิดชอบอื่น ๆ  ตามกฎหมายวาดวยวัตถุอันตราย  ไดแก  กรมวิชาการเกษตร  สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา  
กรมประมง  และหนวยงานที่เกี่ยวของ  เชน  กรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน  กรมโยธาธิการ  สภาอุตสาหกรรมแหง
ประเทศไทย  เปนตน  เพื่อใหเปนไปในแนวทางและมาตรฐานเดียวกัน 
         8.  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานมาตรฐานความปลอดภัยโรงงาน   (วิศวกรเชี่ยวชาญ)  
 

ปฏิบัติหนาที่ในฐานะผูเช่ียวชาญเฉพาะทางดานมาตรฐานความปลอดภัยโรงงาน    รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
         1.  ศึกษาวิเคราะหเพื่อกําหนดหลักเกณฑและมาตรการเพื่อใหเกิดความปลอดภัยในการประกอบกิจการ
โรงงานเกี่ยวกับกระบวนการผลิต การเก็บรักษาวัตถุดิบและผลิตภัณฑ มาตรการปองกันอุบัติภัย การเตรียมพรอม
สําหรับเหตุฉุกเฉิน ระบบบริหารความปลอดภัยเพื่อใหสอดคลองกับมาตรฐานสากลและหลักวิชาการ ตลอดจน 
การตรวจสอบ ทดสอบ ระบบและกระบวนการผลิตดานความปลอดภัย 
        2.  ติดตามประเมินผลการกํากับดูแล และตรวจสอบทาน (Cross Check)  การใหภาคเอกชนและบุคคลที่สาม
ตรวจสอบเครื่องมือ อุปกรณ เครื่องจักรและระบบบริหารความปลอดภัย เพื่อใหการดําเนินการตรวจสอบเปนไปอยาง
ถูกตองตามหลักวิชาการและมีประสิทธิภาพ 
       3.  ติดตามประเมินและรายงานผลการดําเนินงานของสํานักเทคโนโลยีความปลอดภัย เพื่อใหบรรลุตามนโยบายและ
เปาหมายของกรมโรงงานอุตสาหกรรม 
       4.  วางแผนการพัฒนาบุคลากรของสํานักเทคโนโลยีความปลอดภัย เพื่อรองรับวิวัฒนาการของกระบวนการและ
ความเสี่ยงภัยในการประกอบกิจการโรงงาน 
       5.  ใหคําปรึกษาและขอวินิจฉัยในการปฏิบัติใหเปนไปตามมาตรฐานความปลอดภัย 
       6.  เสนอแนะการกําหนดมาตรฐานดานความปลอดภัยโรงงานและแกไขปรับปรุงมาตรฐาน 
       7.  ประสาน เจรจากับหนวยงานภายนอกเกี่ยวกับการกําหนดมาตรฐานดานความปลอดภัยโรงงาน 
       8.  ศึกษาวิวัฒนาการ การกําหนดมาตรฐานความปลอดภัยของประเทศอื่น ๆ  เพื่อนํามาประยุกตใชใหเหมาะสมตาม
สภาพแวดลอมของประเทศไทย 
       9.  พิจารณา กลั่นกรองหลักเกณฑหรือขอกฎหมายตาง ๆ  ที่เกี่ยวของกับการกําหนดหลักเกณฑหรือมาตรฐานดาน
ความปลอดภัยโรงงาน 
     10.  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานความปลอดภัยสารเคมี   (นักวิทยาศาสตรเชีย่วชาญ)  
 

ปฏิบัติหนาที่ในฐานะผูเช่ียวชาญเฉพาะทางดานความปลอดภัยสารเคมี     รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
         1.  ดูแลและประสานการจัดทําแผนงาน ศึกษา วิเคราะห วิจัย เพื่อพัฒนาการจัดทําหลักเกณฑ ระเบียบ
ปฏิบัติ มาตรการความปลอดภัยและการปองกันอุบัติภัยรายแรงจากสารเคมี 
         2.  วิเคราะหปญหา และประเมินสถานการณเพื่อการแกไข ปรับปรุง กฎ ระเบียบ ขอบังคับตามกฎหมายวาดวย
พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ.  2535  ใหสอดคลองกับเทคโนโลยีและมาตรฐานสากล 
        3.  กํากับ ดูแลการดําเนินงานในการพัฒนาฐานขอมูลดานความปลอดภัย และการจัดต้ังเครือขายสารสนเทศ
เกี่ยวกับขอมูล สารเคมีและอุปกรณการระงับอุบัติภัยรายแรงจากโรงงานอุตสาหกรรม 
       4.  ใหคําแนะนํา ปรึกษาทางดานวิชาการแกเจาหนาที่ในสํานักเทคโนโลยีความปลอดภัย ในเรื่องการวิเคราะห
สาเหตุการเกิดอุบัติเหตุ อุบัติภัยรายแรงจากสารเคมี 
       5.  ดูแลและประสานการดําเนินงานของศูนยขอมูลความปลอดภัยสารเคมีและอุปกรณการระงับอุบัติภัยรายแรง
จากโรงงาน ภายใตแผนแมบทการปองกันและระงับอุบัติภัยโรงงานที่มีความเสี่ยงสูง 
       6.  ใหคําปรึกษา แนะนําในเรื่องการจัดทําคูมือการตรวจสอบโรงงานที่มีการใชสารเคมี และการศึกษาเทคโนโลยี
ความปลอดภัยและการปองกันอุบัติภัยรายแรงจากสารเคมี 
       7.  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานเทคโนโลยีการบําบัดและการจัดการมลพิษนํ้าและมลพิษอากาศ   (นักวิทยาศาสตรเชี่ยวชาญ)  
 

ปฏิบัติหนาที่ในฐานะผูเช่ียวชาญเฉพาะทางดานเทคโนโลยีการบําบัดและการจัดการมลพิษนํ้าและมลพิษอากาศ     
รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
         1.  ควบคุม กํากับ ดูแลและประสานการจัดทําแผนหลักและการจัดทําโครงการเกี่ยวกับการจัดการมลพิษนํ้า
และมลพิษอากาศ ใหสอดคลองกับสภาวะมลพิษของโรงงาน 
        2.  ใหคําปรึกษาเฉพาะเรื่องหรือเฉพาะรายอุตสาหกรรมเกี่ยวกับมลพิษนํ้าและมลพิษอากาศแกผูบริหารสํานัก
เทคโนโลยีนํ้าและสิ่งแวดลอมโรงงานและหนวยงานภายในสํานักเทคโนโลยีนํ้าและสิ่งแวดลอมโรงงาน 
        3.  เสนอแนะและกลั่นกรองโครงการจัดการสิ่งแวดลอมเพื่อการปองกันหรือแกไขมลพิษนํ้าและมลพิษอากาศ
ใหสอดคลองกับนโยบายและกลยุทธทางดานสิ่งแวดลอมของกรมโรงงานอุตสาหกรรม 
       4.  ศึกษา วิเคราะหและวินิจฉัยในการหาเทคโนโลยีที่เหมาะสมสําหรับการแกไขปญหามลพิษนํ้าและมลพิษ
อากาศ ในกรณีที่เปนปญหาซับซอน ยุงยากหรือมีทางเลือกหลายทาง 
        5.  ศึกษาและติดตามความกาวหนาทางวิทยาการเกี่ยวกับเทคโนโลยีการบําบัดและการจัดการมลพิษนํ้าและ
มลพิษอากาศ เพื่อนําสูการปฏิบัติ 
        6.  ใหขอเสนอแนะเพื่อการอนุญาตสําหรับโรงงานที่มีปญหาผลกระทบตอสิ่งแวดลอมสูง ดานมลพิษนํ้าและ
มลพิษอากาศ 
        7.  ติดตามประเมินผลและเสนอแนวทางแกไขปญหาการปฏิบัติงานดานการจัดการมลพิษนํ้าและมลพิษอากาศ 
        8.  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานเทคโนโลยีการกําจัดและการจัดการกากอุตสาหกรรมและมลพิษดิน   (นักวิทยาศาสตร
เชี่ยวชาญ)  
 

ปฏิบัติหนาที่ในฐานะผูเช่ียวชาญเฉพาะทางดานเทคโนโลยีการกําจัดและการจัดการกากอุตสาหกรรมและมลพิษดิน 
รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
         1.  นําเสนอเทคโนโลยีการนํากลับมาใชซ้ํา  (Reuse)  เทคโนโลยีการฟนฟูและการหมุนเวียนกลับมาใชใหม
(Recovery and Recycle)  ใหมีความเหมาะสมสําหรับการจัดการกากอุตสาหกรรมในประเทศ 
        2.  วางแผน จัดทําแผนงาน จัดหาขอมูล วิเคราะหขอมูล กําหนดข้ันตอนและระบบการปฏิบัติตามแผน 
ประเมิน ปรับปรุง 
        3.  เสนอแนะแนวทางแกไขปญหาและจัดทําโครงการตามแผนที่วางไว 
        4.  ใหคําปรึกษาแนะนําและหรือเสนอแนะความเห็นเกี่ยวกับการกําจัด การจัดการกากอุตสาหกรรมและ
มลพิษดินเฉพาะเรื่องหรือเฉพาะรายอุตสาหกรรม 
         5.  ศึกษา  คนควา วิเคราะห ประเมิน ปละประมวลผลเพื่อนํามาใชประกอบการพิจารณากําหนดมาตรฐาน 
หรือแกไขปรับปรุงมาตรฐานของประเทศ 
         6.  ควบคุม กํากับ ดูแลและประสานงาน การจัดทําแผนหลัก การจัดทําโครงการเกี่ยวกับการกําจัดและการ
จัดการใหเหมาะสมสอดคลองกับสภาวะมลพิษของโรงงาน 
         7.  บริหารโครงการ ศูนยกําจัดกากอุตสาหกรรมที่รัฐลงทุนดําเนินการและรวมทุนกับภาคเอกชน  
         8.  เสนอแนะและกลั่นกรองโครงการจัดการสิ่งแวดลอมใหสอดคลองกับนโยบายและกลยุทธทางดาน
สิ่งแวดลอมของกรมโรงงานอุตสาหกรรม 
         9.  ศึกษา วิเคราะห และวินิจฉัยเทคโนโลยีที่เหมาะสมสําหรับการแกไขปญหาในกรณีที่เปนปญหาซับซอน 
ยุงยากหรือมีทางเลือกหลายทาง  
       10.  ศึกษาและติดตามความกาวหนาทางวิทยาการเกี่ยวกับเทคโนโลยีการกําจัดและการจัดการเพื่อนําสูการปฏิบัติ 
       11.  จัดทําขอกําหนดดานเทคโนโลยี รวมทั้งการคัดเลือกสถานที่กําจัดกากอุตสาหกรรมหรือการจัดต้ังศูนย
กําจัดกากอุตสาหกรรม 
       12.  ใหขอเสนอแนะเพื่อการอนุญาตสําหรับโรงงานที่มีผลกระทบตอสิ่งแวดลอมสูง   
       13.  ติดตาม ประเมินผลและเสนอแนะแนวทางแกไขปญหาในการปฏิบัติงานดานการจัดการกากอุตสาหกรรม 
และมลพิษดิน 

14. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
ผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานมาตรฐานสิ่งแวดลอมโรงงาน (นักวิทยาศาสตรเชี่ยวชาญ)  
 

ปฏิบัติหนาที่ในฐานะผูเช่ียวชาญเฉพาะทางดานมาตรฐานสิ่งแวดลอมโรงงาน   รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
         1.  ประสาน เจรจากับหนวยงานภายนอกเกี่ยวกับการกําหนดมาตรฐานดานสิ่งแวดลอม และประเมินความ
เหมาะสม และเสนอแนะการแกไขปรับปรุงมาตรฐาน 
        2.  กําหนดมาตรการการใชเทคโนโลยีสะอาด (Clean Technology)  เทคโนโลยีการนํากลับมาใชซ้ํา (Reuse)  
เทคโนโลยีการฟนฟูและหมุนเวียนนํากลับมาใชใหม (Recovery and Recycle) เทคโนโลยีการลดมลพิษ  (Waste 
Minimization) สําหรับโรงงานประเภทตาง ๆ   
       3. เสนอแนะมาตรการทางเศรษฐศาสตร เพื่อใหเปนไปตามหลักการ  “The Polluter Pays Principle” และ
นําสูการปฏิบัติ 
       4.  เสนอแนะมาตรการและสิ่งจูงใจเพื่อใหโรงงานเขาสูระบบ  ISO 1400  
       5.  ใหคําปรึกษาและขอวินิจฉัยในการปฏิบัติใหเปนไปตามมาตรฐานสิ่งแวดลอม 
       6.  ศึกษาวิวัฒนาการการกําหนดมาตรฐานมลพิษของประเทศอื่น ๆ  เพื่อนํามาประยุกตใชโดยใหทันตอยุค
โลกาภิวัฒน (Globalization)   
       7.  พิจารณากลั่นกรองหลักเกณฑหรือขอกฎหมายตาง ๆ  ที่เกี่ยวของกับการกําหนดหลักเกณฑหรือมาตรฐาน
ดานสิ่งแวดลอม 
       8.  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
ผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานการวิเคราะหและทดสอบสารมลพิษ  (นักวิทยาศาสตรเชี่ยวชาญ)  
 

ปฏิบัติหนาที่ในฐานะผูเช่ียวชาญเฉพาะทางดานการวิเคราะหและทดสอบสารมลพิษ    รับผิดชอบเกี่ยวกับ 
         1.  จัดทําระบบคุณภาพ (Quality System) กํากับ ดูแลใหการทํางานดานการวิเคราะหและทดสอบสาร
มลพิษและเคมีภัณฑ การกํากับดูแลหองปฏิบัติการวิเคราะหเอกชน และปรับปรุงการทํางานใหมีประสิทธิภาพย่ิงข้ึน 

   2.  จัดทําและควบคุมระบบเอกสาร  เชน  คูมือคุณภาพ  (Quality Manual)  คูมือการทํางาน  การสอบเทียบ 
คุณภาพการวิเคราะหสารมลพิษและเคมีภัณฑ เพื่อใชเปนหลักในการดําเนินการ เพื่อใหการดําเนินการดานการและ
เปาหมายที่กําหนดไว   
        3.  ตรวจติดตามและประเมินผลการดําเนินการของศูนยวิเคราะหมลพิษเปนระยะอยางสม่ําเสมอ 
        4.  วางแผนและพัฒนาบุคลากรของศูนยวิเคราะหมลพิษ วิเคราะหปญหา และใหคําปรึกษาแกเจาหนาที่
ผูปฏิบัติงานดานการวิเคราะหและทดสอบสารมลพิษและเคมีภัณฑ 
        5.  ประสานการดําเนินการวิเคราะหและทดสอบสารมลพิษทั้งภายในและภายนอกกรมโรงงานอุตสาหกรรม 
        6.  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
 



 

กลุมตรวจสอบภายใน 
 
หนาท่ีความรับผิดชอบและการแบงงานภายใน        

 เปนหนวยงานอิสระ ปฏิบัติงานข้ึนตรงตออธิบดี  ดังน้ี 
 กลุมตรวจสอบภายใน   มีหนาที่ความรับผิดชอบ สอบทาน และประเมินผลการควบคุมภายใน 
เพื่อใหมั่นใจวา กรมมีการควบคุมภายในที่ดีและเหมาะสม ตรวจสอบความเช่ือถือไดของขอมูลและ
ตัวเลขตาง ๆ  วิเคราะหและประเมินผลการปฏิบัติงานขอหนวยรับตรวจ ตรวจสอบการปฏิบัติงาน
เกี่ยวกับการบริหารเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ  การบริหารสินทรัพย การใชทรัพยากรทุกประเภท
ใหเกิดประโยชนและคุมคาอยางเหมาะสมและเพียงพอ  รวมทั้งการบริหารงานดานอื่น ๆ ใหเปนไป
ตามนโยบาย กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่ง และมติคณะรัฐมนตรี วามีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล
และประหยัด ตรวจสอบ ติดตามประเมินผลการดําเนินงานโครงการตามแผนการตรวจสอบ  สอบทาน
ผลการจัดเก็บเงินรายไดแผนดินนําสงคลังที่กรมไดรับตามกฎหมาย   งานบริการใหคําปรึกษาและแนะนํา
แกหนวยรับตรวจ เพื่อนําไปปรับปรุงแกไขการปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจใหดีข้ึน  ตรวจสอบงาน
ที่ไดรับมอบหมายจากอธิบดี  ประสานความรวมมือกับผูตรวจสอบภายในระดับกระทรวง  คณะกรรมการตรวจสอบ
และประเมินผลภาคราชการประจํากระทรวงอุตสาหกรรม  (ค.ต.ป.)  เจาหนาที่ของสํานักงานการตรวจเงิน
แผนดิน (ส.ต.ง.) และผูทีเ่กี่ยวของ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สํานักงานเลขานกุารกรม 
 

หนาท่ีความรับผิดชอบและการแบงงานภายใน 

       สํานักงานเลขานุการกรม  มีหนาที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานบริหารทั่วไปของกรม 
และงานที่ มิไดแยกเปนหนาที่ของหนวยงานใดโดยเฉพาะ   โดยอํานาจหนาที่ ดังกลาวใหรวมถึง
ปฏิบัติงานสารบรรณของกรม งานชวยอํานวยการและงานเลขานุการของกรม  การประชาสัมพันธ
และเผยแพรกิจกรรมความรู  ความกาวหนา  และผลงานของกรม   การสงเสริมและเผยแพรความรู
เกี่ยวกับงานดานการรักษาสิ่งแวดลอม สุขอนามัยและการประหยัดพลังงาน  การผลิตสื่อสิ่งพิมพตาง ๆ 
เพื่อใชในการเผยแพรงานในหนาที่หรือที่เกี่ยวของและสนับสนุนงานของกรม   การจัดทําแผนและประสาน
ดําเนินการเกี่ยวกับการจัดสวัสดิการตามนโยบายของคณะกรรมการสวัสดิการของกรมปฏิบัติงาน
รวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานหรือทีเ่กี่ยวของหรอืที่ไดรบัมอบหมาย    สํานักงาน
เลขานุการกรม แบงงานภายในออกเปน  1 ฝาย  2 กลุม  ดังน้ี   

1) ฝายสารบรรณ   มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการปฏิบัติงานสารบรรณของกรมในฐานะ 
เปนศูนยกลางบริหารเอกสารนําเสนอผูบริหาร ในการรับ-สงหนังสือราชการทั้งหนังสือภายในและ
หนังสือภายนอกภายใตระบบงานสารบรรณ  พิจารณาตรวจทานและตรวจสอบกลั่นกรองเรื่องเบื้องตน
และจัดลําดับความสําคัญกอนนําเสนอผูบังคับบัญชาพิจารณา  จัดแยกแฟมงานนําเสนอผูบริหาร
ระดับสูงและจัดสงหนวยงานตาง ๆ หลังการพิจารณาสั่งการ  จัดเก็บรวบรวมเอกสาร จัดทํา
ทะเบียนรวบรวมขอมลูตาง ๆ ทีม่ีกําหนดระยะเวลาเพือ่การทําลายเอกสาร  รางโตตอบ  พมิพหนังสือราชการ
ที่มีลักษณะเฉพาะเรื่องซึ่งไมไดเกี่ยวกับงานใดโดยเฉพาะ  กํากับดูแลการพิมพหนังสือราชการใหเปนไป
ตามระเบียบสารบรรณ  ดําเนินการเกี่ยวกับเอกสารลับของทางราชการ  เก็บรวบรวมระเบียบ คําสั่ง 
กฎ ขอบังคับและระเบียบปฏิบัติตาง ๆ ของทางราชการเพื่อสนับสนุนงานของผูบริหาร  การออกเลขที่
หนังสือราชการในสวนของงานสารบรรณของกรม  การเวียนหนังสือราชการตามที่ไดรับมอบหมายให
เปนไปตามระเบียบงานสารบรรณ และดําเนินการผานระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส  การรับ-สง
จดหมาย/พัสดุ  งานไปรษณีย  ติดตอประสานงานดานเอกสารกับหนวยงานตาง ๆ ทั้งภายในและ
ภายนอกที่เกี่ยวของ  การเก็บรักษาและจัดหมวดหมูหนังสือราชการและเอกสารตาง ๆ  ใหคําปรึกษา 
แนะนําการปฏิบัติราชการเกี่ยวกับระเบียบงานสารบรรณ  อํานวยความสะดวกใหคําแนะนําแกผูมาติดตอ
ประสานงาน จัดทํารายงานสรุปวันลาของขาราชการ/พนักงาน/ลูกจางของสํานักงานเลขานุการกรม  
ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

2)  กลุมชวยอํานวยการ   มีหนาที่รบัผิดชอบเกี่ยวกบังานดานเลขานุการนักบริหาร  งานชวย 
อํานวยการนักบริหาร ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารกอนเสนอผูบรหิาร   ชวยประสานงานและติดตาม
ขอมูลที่ผูบริหารใหความสนใจและสั่งการ  ชวยสรุปเรื่องและวิเคราะหเรื่องเพื่อชวยในการกลั่นกรองงาน
ของฝายบรหิารตามที่สัง่การ  ติดตอประสานกับสวนราชการตาง ๆ ในสังกัด และหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของใน
แผนงานและโครงการตาง ๆ ที่ผูบรหิารใหความสนใจ เรงรดัการปฏิบัติงานในเรื่องตาง ๆ เพือ่เสนอเปนขอมลู
สําหรับการตัดสินใจของผูบริหาร การเตรียมการเพื่อการตรวจราชการคณะตาง ๆ ของผูบริหาร  การจัดทํา
รายงานสรุปปญหาและขอรองเรียนเกี่ยวกับโรงงาน การจัดทําหนังสือโตตอบ การจัดทําและเวียนคําสั่ง 
ประกาศ นโยบาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับตาง ๆ รวมถึงการจัดเก็บเอกสารหนังสือเวียนและเอกสารทั่วไป  
การบริหารงานประชุม  ไดแก  การประชุมกรมหรือการประชุมอื่นๆ ที่เกี่ยวของหรอืตามที่ไดรบัมอบหมาย   
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การรายงานผลการปฏิบัติงานของสํานักงานเลขานุการกรม  การประสานและดําเนินงานพิธีการ  การประสานแผน 
และดําเนินการเกี่ยวกับการจัดสวัสดิการของกรม  และปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย โดย
แบงลกัษณะงานออกเปน 2 ดาน ดังน้ี 

งานดานเลขานุการนักบริหาร   มีหนาที่รบัผิดชอบเกี่ยวกบัการปฏิบัติงานเลขานุการ  
นักบริหาร  การควบคุม  ดูแลจัดการงานที่เกี่ยวของกับนักบริหาร   ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร
กอนเสนอผูบรหิาร ประสานงานติดตามขอมูลแผนงานและโครงการที่ฝายบรหิารใหความสนใจและสั่งการ  
สรปุเรื่องและวิเคราะหเพื่อชวยในการกลั่นกรองงานของผูบริหารตามทีส่ั่งการ  ประสานและจัดทําตาราง
การนัดหมายสําหรบัผูบรหิาร   รับรองและอํานวยความสะดวกแกผูมาติดตอกบัผูบรหิาร  และปฏิบัติหนาที่
อื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

งานดานชวยอํานวยการและประสานราชการ   มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานดาน
ติดตอประสานงานและติดตามขอมลูทีผู่บริหารใหความสนใจเพื่อเสนอเปนขอมลูสําหรบัการตัดสินใจและ
วินิจฉัยสั่งการ เรงรัดการปฏิบัติงานในเรื่องตาง ๆ ประสานและรวบรวมคําสัง่การแตงต้ังคณะกรรมการของ
ผูบริหารประสานและโตตอบหนังสอืราชการของผูบรหิารทั้งภายในและภายนอก  จัดการประชุม รายงาน
การประชุม ตลอดจนสรุปมติในการประชุมของกรม และการประชุมอื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย รายงาน
สรุปปญหาและขอรองเรียนเกี่ยวกับโรงงาน  จัดทําและเวียนคําสั่ง ประกาศ  นโยบาย กฎ  ระเบียบ 
ขอบังคับตาง ๆ รวมถึงการจัดเก็บหนังสือเวียนและเอกสารทั่วไป  รายงานผลการปฏิบัติงานของสํานักงาน
เลขานุการกรม  ประสานและดําเนินงานพิธีการ  ประสานแผนและดําเนินการเกี่ยวกบัการจัดสวัสดิการของ
กรม เพื่อใหเปนไปตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการจัดสวัสดิการภายในสวนราชการ พ.ศ. 2547   
และปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย  
                3) กลุมประชาสัมพันธ  มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานดานวางแผนและปฏิบัติงานการ
ประชาสัมพันธของกรมทั้งภายนอกและภายใน  กําหนดกลยุทธ   การวางสื่อ ผลิตสื่อ การสาํรวจ
วางแผนปฏิบัติงานดานการประชาสัมพันธ การประชาสัมพนัธดวยสื่อทุกชนิด โดยผานทางสื่อมวลชน  เชน  
วิทยุ  โทรทัศน  สื่อสิ่งพิมพ ฯลฯ  รวมทั้งกิจกรรมเพื่อการรณรงคประชาสัมพันธ เชน การแถลงขาว 
การสัมภาษณเฉพาะกิจ เอกสารขาว บทความ สารคดี จัดเตรียมคํากลาวและสุนทรพจนสําหรับการรบัเชิญ
ในโอกาสตาง ๆ  ดําเนินการผลิตสือ่เพือ่ใชในการประชาสัมพันธในรูปแบบตาง ๆ  อาท ิ การจัดทําเอกสาร
ประชาสัมพันธ  วารสาร  จุลสาร  แผนพับ สื่อวิทยุ  สื่อสิ่งพิมพ  สื่อโทรทัศน วีดีทัศน การถายภาพ
และภาพสไลดตาง ๆ ทั้งที่ดําเนินการเองและจดัจางเหมาดําเนินการ  ประสานงานกบัสือ่มวลชน งานศิลปกรรม 
การออกแบบ  การจัดนิทรรศการและใหบริการโสตทัศนูปกรณของกรม ไมมีการแบงงานภายในแต
กําหนดใหบุคลากรในฝายมกีารสับเปลี่ยนหมุนเวียนปฏิบัติงานดานตาง ๆ  เพื่อใหสามารถใชประโยชนจาก
การแบงงานแบบ  Flat  Organization  ไดอยางเต็มที ่โดยมีลักษณะงานที่รบัผิดชอบ 6 ดานใหญ ๆ  ดังน้ี 
                   งานดานการวางแผนประชาสัมพันธ   รับผิดชอบควบคุมงานดานการประชาสัมพันธของกรม  
โดยประสานงานดานขอมลูตาง ๆ กับหนวยงานที่เกี่ยวของ วางแผนงาน สรางแนวคิดเพื่อการสือ่สาร สํารวจ 
การเคลื่อนไหวเพือ่การกําหนดเงือ่นไขการจดัจางผลิต กํากบัดูแลดานการจางเหมาผลติสือ่และวางสื่อตาง ๆ 
เพื่อการเผยแพร   และดําเนินการตามโครงการใหสอดคลองกับแผนงานของกรม   ติดตามและประเมินผล
การใชสื่อประชาสัมพันธ และตัดขาวประจําวันนําเสนอผูบรหิารและหนวยงานที่เกี่ยวของ รวมทั้งจัดเตรียม
คํากลาวและสุนทรพจนสําหรับการรับเชิญในโอกาสตาง ๆ   
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                   งานดานเผยแพรและสื่อมวลชนสัมพันธ    รับผิดชอบการเผยแพรขาวสารขอมลูตาง ๆ 
ผานสื่อทุกชองทาง  เชน สื่อสิง่พิมพ  สื่อวิทยุกระจายเสียง และสื่อโทรทัศน เพื่อการประชาสมัพันธ และ
สรางภาพลักษณ ใหกับกรมโดยประสานงานกับงานดานการวางแผนประชาสัมพันธ และงานผลิตสื่อสรางสรรค  
ตลอดจนประสานงานสื่อมวลชนทุกแขนงโดยตรง 
                  งานดานการประชาสัมพันธภายในทุกชนิด  ทั้งการผลิตสือ่สิง่พิมพ  โปสเตอร  แผนพับ
เพื่อการประชาสัมพันธ  บอรดกิจกรรม  ประชาสัมพันธเสียงตามสาย ฯลฯ 
                   งานดานการจัดนิทรรศการ  เพื่อการประชาสัมพันธกิจกรรมตาง ๆ ของกรม รวมทั้ง
ประสานงานในเรื่องการจัดนิทรรศการตาง ๆ ทั้งภายใน และภายนอก 
                   งานดานชุมชนสัมพันธหรือมวลชนสัมพันธ  ในการสรางความเขาใจในกรณีเกิดอุบัติเหตุ  
อุบัติภัย  เรื่องรองเรียนจากการประกอบกจิการโรงงานทีก่อใหเกิดความเดือดรอนแกประชาชน  ชุมชน  
เพื่อสรางความเขาใจที่ถูกตอง  ปองกันความเขาใจคลาดเคลือ่น  สรางภาพพจนที่ดีแกหนวยงาน 
                  งานดานการจัดกิจกรรมในวันพิเศษตางๆ  เชน  การจัดงานครบรอบองคการ  การจัดงาน
ศูนยขาราชการใสสะอาด  วันสิ่งแวดลอมโลก ฯลฯ 
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ศูนยบริหารและพฒันาทรพัยากรบคุคล 

 

หนาท่ีและความรับผิดชอบ 

              ศูนยบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคลมหีนาที่และความรบัผิดชอบเกี่ยวกบัการบรหิารงานบุคคล
ตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการพลเรือน และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยลูกจางของสวนราชการ  
ดําเนินการเกี่ยวกับการพัฒนาสมรรถนะระบบราชการของกรม จัดโครงสรางสวนราชการ วางระบบงาน  
วางแผนกําลงัคน กําหนดและปรบัปรุงรายละเอียดเกี่ยวกับตําแหนง การตัดโอนตําแหนง และอัตราเงินเดือน
และขออนุมัติเงินประจําตําแหนง การสรรหาและเลือกสรร การบรรจุและแตงต้ัง การประเมินบุคคล เพื่อเลื่อน
ระดับตําแหนง การจัดทําและควบคุมบญัชีถือจายเงินเดือน การรบัรองเงินเดือนและคาจางประจําเหลือจาย 
จัดทําทะเบียนประวัติ ขอมูลบุคคล เครื่องราชอิสริยาภรณ การเลื่อนข้ันเงินเดือน ดําเนินการตามกฎหมาย 
ที่เกี่ยวกับกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ ดําเนินการตามกฎหมายวาดวยการแสดงสินทรัพยและหน้ีสิน
ของเจาหนาที่ของรัฐ การพัฒนาบุคคล การวางแผนและจัดทําหลกัสูตร การฝกอบรม สัมมนาบุคลากรภายใน
กรมและบุคคลภายนอกในดานเทคนิคและวิชาการเฉพาะดาน โดยเฉพาะทางดานอุตสาหกรรม จัดทําโครงการ
และดําเนินการจัดฝกอบรม สัมมนาใหเปนไปตามแผนและโครงการที่กําหนด สงเสริมและดําเนินการ
ทางวินัย สงเสรมิจริยธรรมและจรรยาบรรณ ดําเนินการตามกฎหมายวาดวยการประกันสงัคม การดําเนินการ
เลือกสรรและสรรหาพนักงานราชการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยพนักงานราชการ และการจัดทํา
สัญญาจางพนักงานราชการ  ทําหนาทีฝ่ายเลขานุการของคณะอนุกรรมการสามัญ ประจํากรม (อ.ก.พ. กรม)   
แบงงานภายในออกเปน  1 ฝาย  5 กลุม  ดังน้ี 

1) ฝายบริหารท่ัวไป   มีหนาทีร่ับผิดชอบเกี่ยวกับงานสารบรรณและงานธุรการทั่วไปของศูนย  เชน   
รับ-สงหนังสือระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส  รางหนังสือโตตอบที่ไมเกี่ยวของกับฝายใดฝายหน่ึง
โดยเฉพาะ จัดเก็บคนหาเอกสารและติดตามเรื่องใหทันกําหนดเวลา งานพิมพ และบันทึกขอมูลดวย
เครื่องคอมพิวเตอร งานถายเอกสาร งานการประชุมศูนย การจัดทําแผนงานงบประมาณ พัสดุ ครุภัณฑ  
ควบคุมดูแลการเบิกจายพัสดุ ติดตามประสานงานกับหนวยงานทั้งภายในและภายนอกสวนราชการ การ
ดําเนินการขออนุญาตลาไปตางประเทศเพื่อทํากิจธุระสวนตัว การจัดทําสรุปรายงานการเดินทางไปตางประเทศของ
ขาราชการตอปลัดกระทรวง  การใหคําปรึกษาแนะนําเกีย่วกับการลงระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกสแกเจาหนาที่
ในหนวยงาน และปฏิบัติงานอื่น ๆ ทีเ่กี่ยวของหรือตามที่ไดรบัมอบหมาย 
 

            2)  กลุมพัฒนาทรัพยากรบุคคล   มีหนาที่ความรบัผิดชอบเกี่ยวกับการจัดทําแผนการฝกอบรม  สัมมนา
เพื่อเสนอขอใชงบประมาณประจําป  จัดทําแผนการพัฒนาขาราชการ  แผนการพัฒนาบุคลากรรายบุคคล  
กําหนดหลักสูตรการฝกอบรม สัมมนาใหแกบุคลากรใหมีความรูทางดานเทคนิคและวิชาการเฉพาะดาน  โดย
มุงเนนองคความรูเกี่ยวกับสิ่งแวดลอม  ความปลอดภัย  วัตถุอันตราย และทะเบียนเครื่องจักรอันเปนพันธกิจ
ของกรมโรงงานอุตสาหกรรม  ติดตอประสานงานกับหนวยงานที่เกี่ยวของในการดําเนินการจัดฝกอบรม สัมมนา 
เพื่อใหเปนไปตามแผนการฝกอบรม/สัมมนาประจําป แผนการพัฒนาขาราชการและแผนการพัฒนารายบุคคล 
ผลิตสื่อตาง ๆ ที่เกี่ยวของกับการฝกอบรม สัมมนา เชน จัดทําเอกสาร คูมือ  โปสเตอร  เปนตน   จัดทําฐานขอมูล
ที่เกีย่วของกับการฝกอบรม สมัมนา สรปุผลความคุมคาของการฝกอบรม การประเมินสมรรถนะขาราชการเพื่อการ
พัฒนา การเสนอรายช่ือบุคลากรเขารับการคัดเลือก เพื่อขอรับทุนการศึกษา  ฝกอบรม  สัมมนา ดูงานและ
ปฏิบัติการวิจัย ทั้งในประเทศและตางประเทศ  การเสรมิสรางคุณภาพชีวิต เพื่อใหปฏิบัติงานดวยความผาสกุ 
รวมทั้งปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรบัมอบหมาย 
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             3)  กลุมสรรหาบรรจุแตงต้ัง   มีหนาที่ความรบัผิดชอบเกี่ยวกับการวางแผนและดําเนินการสรรหา
บุคคลเขารบัราชการโดยวิธีการสอบแขงขัน สอบคัดเลือกและคัดเลือก  การดําเนินการแตงต้ังขาราชการเพือ่ 
เลื่อนระดับตําแหนง  การโอน การยาย การลาออกจากราชการ  การบรรจุกลับเขารับราชการ  การปรบัอัตรา
เงินเดือนตามคุณวุฒิ การรกัษาการในตําแหนง  การปรับระดับช้ันลูกจางประจํา การดําเนินการประเมินบุคคล
เพื่อเลื่อนระดับตําแหนง การประเมินบุคคลเพื่อแตงต้ังใหดํารงตําแหนงสําหรับผูป ฏิบัติงานที่ใชความรู
ทางวิชาการที่มีประสบการณ (ตําแหนงประเภทวิชาการ) สําหรับตําแหนงระดับชํานาญการและระดับชํานาญการพิเศษ 
โดยการกําหนดข้ันตอนวิธีการดําเนินการ  ระบบขอมูลเกี่ยวกับงานประเมินบุคคล  ระบบติดตามและประเมินผลการ
ดําเนินงานของคณะกรรมการประเมินบุคคลคณะตาง ๆ ของสวนราชการ  รวมทัง้แผนงานผูรับผิดชอบในเรื่อง
ตาง ๆ  เกี่ยวกบัการประเมินบุคคล การบรรจุแตงต้ังและการลาออกของลกูจางประจํา  การสั่งจางและการเลกิจาง
พนักงานราชการ  การรายงานผลการทดลองปฏิบัติราชการของขาราชการและลกูจาง การเลื่อนระดับและ
แตงต้ังขาราชการใหดํารงตําแหนงระดับที่สูงข้ึน การดําเนินการเลือกสรรและสรรหาพนักงานราชการตาม
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยพนักงานราชการ การจัดทําสัญญาจางพนักงานราชการ และปฏิบัติงาน อื่น ๆ 
ที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรบัมอบหมาย 
 

            4) กลุมเงินเดือนคาจางและทะเบียนประวัติ   มหีนาที่ความรบัผิดชอบการพฒันาระบบขอมลู
บุคคลดานตาง ๆ และจัดทําระบบสารสนเทศอัตรากําลังดวยเครื่องคอมพิวเตอร   การใหบริการขอมูล
เพื่อใชประโยชนในการบริหารกําลังคน การจัดทํา แกไขเพิ่มเติม เก็บรักษาทะเบียนประวัติของขาราชการ 
ลูกจางประจํา และพนักงานราชการ  การใหบริการดานขอมูลจากทะเบียนประวัติ และ ก.พ. 7 การ
ตรวจสอบขอมูลเพื่อประกอบการบริหารงานบุคคล  การรับรองสถานภาพของขาราชการ ลูกจางประจําและ
พนักงานราชการ  การลาตามระเบียบการลาของขาราชการและลูกจางประจํา  (ยกเวนการลาศึกษาและฝกอบรม ดูงาน) 
การเกษียณอายุของขาราชการและลูกจางประจํา  การขอบําเหน็จบํานาญขาราชการ และการขอบําเหน็จ
ลูกจางประจํา การดําเนินการเกี่ยวกับกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ (กบข.) และกองทุนสํารองเลี้ยงชีพ
ลูกจางประจํา การพจิารณาความดีความชอบและการขอพระราชทานเครื่องราชอสิรยิาภรณ การเลือ่นเงินเดือน 
คาจาง และคาตอบแทนประจําป  การขอความดีความชอบแกขาราชการและลูกจางประจําที่ถึงแกกรรม 
เน่ืองจากปฏิบัติราชการในหนาที่ ดําเนินการเกี่ยวกับเรื่องขาราชการและลูกจางประจําถึงแกกรรม พิจารณา
คัดเลอืกขาราชการดีเดน ดําเนินการเรือ่งเวรเฝารบัเสด็จและเขารวมในพระราชพิธีตาง  ๆ  จัดเก็บและตรวจคน
หนังสือราชกจิจานุเบกษา การจัดทําและปรับปรงุขอมลูบญัชีถือจายเงินเดือนขาราชการ และคาจางประจําใน
ระบบจายตรงเงนิเดือนของกรมบัญชีกลาง  การจัดทาํและปรบัปรงุฐานขอมลูประวัติเพื่อใชจดัทําคารักษาพยาบาล
จายตรงของกรมบัญชีกลาง ดําเนินการตรวจสอบวันลา เงินเดือน  งบเดือนของพนักงานในสังกัด  การดําเนินการ
เกี่ยวกับคําสั่งรบัเงินรางวัลประจําป และตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเงินรางวัลประจําป
ของขาราชการ  ลูกจางประจํา และพนักงานของรัฐ การดําเนินการตามกฎหมายวาดวยการประกันสังคม 
จัดทําหนังสอืรบัรองเงินเดือนขาราชการ ลกูจางประจําและพนักงานราชการ จดัทําบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ 
บัตรพนักงานเจาหนาที่ตามพระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ. 2514  ตามพระราชบญัญัติวัตถุอันตราย 
พ.ศ. 2535 ตามพระราชบญัญัติโรงงาน พ.ศ. 2535  ตามกฎหมายวาดวยการใชสารระเหย พ.ศ. 2546 และ
ปฏิบัติงานอื่น ๆ   ที่เกี่ยวของหรอืตามที่ไดรบัมอบหมาย 
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            5) กลุมอัตรากําลัง   มีหนาที่ความรบัผดิชอบการจดัทาํโครงสรางสวนราชการ ศึกษา วิเคราะห 
ออกแบบระบบงานและกาํหนดตําแหนง วางแผนอัตรากําลงัและกําลงัคน การปฏิบัติตามมาตรการกําหนดขนาด
กําลังคนภาครัฐ การปรับปรุงโครงสรางอัตรากําลัง การปรับปรงุระบบงาน การปรับปรุงการกําหนดตําแหนง การ
ประเมินคางาน และอัตราเงินเดือน  การเกลี่ยอัตรากําลงั รวมทั้งการควบคุมและการตรวจสอบการใชตําแหนง
การตรวจสอบคุณสมบัติเฉพาะตําแหนง การพิจารณาดําเนินการกําหนดจนถึงการขออนุมัติคณะกรรมการพิจารณา
เงินเดือนแหงชาติ เพื่อขออนุมัติเงินประจําตําแหนงประเภทบรหิารระดับสงู บริหารระดับตน ประเภทระดับเช่ียวชาญ  
ประเภทวิชาการระดับชํานาญการพิเศษ  ประเภทวิชาการระดับชํานาญการที่มีประสบการณทักษะและสมรรถนะ
ตามหลักเกณฑและเงื่อนไขที่ ก.พ. กาํหนด การจัดทําขอมูลเกี่ยวกับอัตรากําลังทีเ่ปลี่ยนแปลงไป จัดทํา
รายละเอยีดหนาที่ความบผิดชอบและความตองการของตําแหนง การบรรยายลักษณะงาน การจัดทําหลักเกณฑที่
เกีย่วของกบัตําแหนง คูมือการปฏิบัติงาน การกําหนดลักษณะและคุณสมบัติเฉพาะของกลุมงาน และการจดัทํา
กรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ  การรายงานขอมูลสถานภาพกรมประจาํป  การรายงานผลเกี่ยวกับ
การบรหิารงานบุคคลประจําป และปฏิบัติงานอื่น ๆ  ทีเ่กี่ยวของหรอืตามที่ไดรับมอบหมาย 

           6) กลุมวินัยและระเบียบ   มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดทําขอบังคับ คําสั่ง ระเบียบ  
ประกาศ นโยบายและกฎเกณฑตาง ๆ ในการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน  
พระราชบญัญัติระเบยีบบรหิารราชการแผนดิน การดําเนินการเกี่ยวกบัพระราชกฤษฎีกาวาดวยการแสดงสินทรัพย
และหน้ีสินของเจาหนาที่ของรัฐ  ดําเนินการทางวินัย  การรองทุกข  การอุทธรณ ดําเนินการตามพระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทางการปกครองและพระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาที่ การเสริมสราง
และพัฒนาใหขาราชการและลูกจางมีวินัยและปองกันมิใหกระทําผิดวินัย การสอบสวนเพื่อหาตัวผูรับผิดทางแพง  
การเสรมิสรางองคความรูทางดานกฎระเบียบ ขอบังคับที่เกีย่วของในการปฏิบัติราชการ การรณรงคสงเสรมิให
ปฏิบัติตามประมวลจรยิธรรมขาราชการพลเรอืน และขอบงัคับวาดวยจรรยาขาราชการกรมโรงงานอุตสาหกรรม
อยางเครงครัด การเสริมสรางมาตรฐานดานคุณธรรม จริยธรรมและธรรมาภิบาลพรอมทั้งความโปรงใสใน
การปฏิบัติงานใหแกขาราชการและลูกจาง ดําเนินการเกี่ยวกับการจัดทาํใบลา หนังสือสัญญาอนุญาต 
หนังสือสัญญาคํ้าประกัน การขออนุมัติ อนุญาตเพื่อเดินทางไปราชการ ลาศึกษา ฝกอบรม ดูงานและ
ปฏิบัติการวิจัยของขาราชการในสังกัดทั้งในประเทศและตางประเทศ  ตลอดจนการชดใชทุน การจัดทําคําสั่งแตงต้ัง
คณะกรรมการ คณะทํางาน การดําเนินการเกี่ยวกบั อ.ก.พ. กรมโรงงานอุตสาหกรรม และปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่
เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
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กองคลัง 

 

หนาท่ีความรับผิดชอบและการแบงงานภายใน          

 กองคลงั  มีหนาที่และความรับผิดชอบดําเนินงานเกี่ยวกับ การเงิน การบญัชี การงบประมาณ  
การพสัดุ อาคารสถานที่และทรพัยสนิของกรม ไดแก การเบกิจาย การรับเงินประเภทตางๆ การเกบ็รกัษาเงนิ
และเอกสารทางการเงิน การจัดเกบ็และนําสงเงินรายไดแผนดิน  การจัดทําบญัชีสวนราชการ บญัชีเงินกองทุน 
บัญชีเงินนอกงบประมาณตาง ๆ ไดแก เงินชวยเหลือจากตางประเทศ เงินทุนสวัสดิการกรม  การเบิกจายเงิน
ในระบบ GFMIS การจัดทําแผนการเบิกจายเงิน การตรวจสอบใบสําคัญการเบิกจายเงิน การติดตาม
และเรงรัดการชําระหน้ีจากลูกหน้ีเงินยืมทั้งเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ การจัดทําตนทุนผลผลิต  
การขออนุมัติเงินประจํางวด โอน เพิ่ม ลด เปลี่ยนแปลงงบประมาณหมวดตาง ๆ การวิเคราะหงบการเงิน  
การจัดทํารายงานการเงินและบญัชีทั้งเงินงบประมาณและเงนินอกงบประมาณตามระเบียบกระทรวงการคลงั 
การจัดทํางบประมาณรายจายและประมาณการรายไดประจําปของกรม จัดทําแผนการใชจายงบประมาณ    
ประจําปงบประมาณ และรายงานผลการใชจายงบประมาณ  การบรหิารงบประมาณ การวิเคราะหงบประมาณ
และรายงานสถานการณใชจายงบประมาณ   การดําเนินการจัดหาและการเบิกจายวัสดุ  ครุภัณฑและสิ่งกอสราง 
การซอมแซมบํารุงรักษาวัสดุครุภัณฑ สิ่งกอสรางใหเปนไปตามระเบียบวาดวยการพัสดุ  การจําหนายวัสดุ  
ครุภัณฑที่ชํารุดหรือสิ้นสภาพการใชงาน  การบริหารยานพาหนะทั้งในสวนที่เปนทรัพยสินของกรมและสวน
ของการเชาเหมารถยนต  การใหคําปรึกษา แนะนําเกี่ยวกบัดานการเงนิการคลัง การพัสดุและอาคารสถานที่
ใหกบัหนวยงานของกรม  รวมทัง้ปฏิบัติงานรวมกบัหนวยงานอื่นหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่น
หรือตามที่ไดรบัมอบหมาย มกีารแบงงานภายในออกเปน  1 ฝาย 5 กลุม และมหีนาที่ความรบัผิดชอบ  ดังน้ี 
 1) ฝายบริหารท่ัวไป   มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานสารบรรณ งานธุรการ รับ-สง เอกสาร  
งานจัดเกบ็เอกสารและหนังสือเวียน  การลงระบบสารบรรณอเิลก็ทรอนิกส  การพมิพหนังสือราชการ การจัดประชุม   
สงใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมประเภทตาง ๆ ที่ผูประกอบการชําระเงินผานระบบธนาคารพาณิชยและ
ไปรษณีย การขออนุมัติจัดซื้อ จัดหา การเกบ็รกัษาและควบคุม ดูแลการใชเครือ่งมอืและอปุกรณสํานักงานและ
จัดทาํทะเบียนครุภัณฑของกอง การติดตอประสานงานกับหนวยงานทั้งภายในและภายนอก  ตลอดจน
ปฏิบัติงานใหการชวยเหลือและสนับสนุนการดําเนินงานของกอง และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
 2) กลุมบัญชี  มีหนาที่ความรับผิดชอบการจัดทําบัญชีและตรวจสอบบัญชีในระบบ  GFMIS  
ทุกประเภท ทั้งเงินงบประมาณ  เงินนอกงบประมาณ  จัดทําตนทุนผลผลิต  ควบคุมและเรงรัดการชําระหน้ี
ลูกหน้ีเงินยืม ทั้งเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ  ควบคุมการรับ–จาย  เงินทดรองราชการ  การ
วิเคราะหงบการเงนิและการจัดทํารายงานทางการเงิน พิจารณาระเบียบกระทรวงการคลังและระเบียบอื่น ๆ 
ที่เกี่ยวของ นําเสนออนุมัติกอนการดําเนินการโครงการและการใชจายเงินทุกประเภท  การดําเนินการ
ตรวจสอบใบสําคัญเพื่อขอเบิกจายเงินงบประมาณและเงินอื่นใดที่ไดรับผานสวนราชการ  ใหคําปรึกษา แนะนํา 
ในดานระเบียบการเบิกจายเงินจากคลังแกหนวยงานในกรม และติดตอประสานงานกับหนวยงานที่เกี่ยวของ 
ทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง กรณีนอกเหนือจากกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับและมติคณะรัฐมนตรี
การจัดทําทะเบียนใบสําคัญตาง ๆ  และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
 3)  กลุมการเงิน   มีหนาที่ความรับผิดชอบในการรับ–จายเงินทุกประเภท ทั้งที่เปนเงิน
งบประมาณ  เงินงบกลาง  เงินนอกงบประมาณ   และเงินชวยเหลือตามโครงการ  การรับเงินรายได
คาธรรมเนียมและเงินประเภทอื่น ๆ  การเก็บรักษาเงิน  การนําเงินสงคลังและฝากคลัง  การจัดทําบัญชี  
รายการรับ-จาย  เงินทดรองราชการ  บัญชีเงินสดประจําวันและบัญชีเงินฝากธนาคาร  การบันทึกรายการ
ทางการเงินในระบบ GFMIS  การจัดทําบัตรเครดิตราชการ  และการเปดวงเงินช่ัวคราวการใชบตัรเครดิตiราชการ 
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การเบิก-จายเงินจากคลังตามใบสําคัญประเภทตาง ๆ  การเบิกจายเงินเดือน คาจางของขาราชการ
ลูกจางประจํา  และพนักงานราชการ  การเบิกจายเงินทุกประเภทของขาราชการบาํนาญ และลูกจาง
บําเหน็จรายเดือน  การทํารายการหักเงินและการนําสงเงินเขากองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ กองทุน
สํารองเลี้ยงชีพสําหรับลูกจางประจํา และกองทุนประกันสังคม วิเคราะหและวางแผนการเบิกจาย เงินให
สอดคลองกับแผนการปฏิบัติงานของหนวยงาน  การจัดทําทะเบียนคุมเงินประกันซอง/สัญญา  การจัดทํา
รายงานเงินคงเหลือประจําวัน รายงานการเบิกจายเงินกันประจําเดือน การทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง
กรณีการขอถอนคืนเงินรายไดแผนดิน  ใหคําปรกึษา แนะนําในดานระเบียบทีเ่กีย่วของกับการคลังแกหนวยงาน
ภายในกรม ติดตอประสานงานกับหนวยงานที่เกี่ยวของ และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรบัมอบหมาย 
 4)  กลุมพัสดุ  มีหนาที่รับผิดชอบการจัดซื้อจัดจางวัสดุ  ครุภัณฑและสิ่งกอสราง  รวมทั้งการ
จางที่ปรึกษาและจัดทาํแบบบันทึกการจัดซื้อจัดจางในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ ดวยระบบ
อิเล็กทรอนิกส (GFMIS) ตรวจสอบสัญญาซื้อ สัญญาจาง การกํากับ ดูแลใหผูรับจางปฏิบัติใหเปนไปตาม
สัญญาและระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  การควบคุมดูแลการเบิกจาย  ซอมแซม บํารุงรักษา  
จําหนายวัสดุครุภัณฑที่ชํารุดหรือสิ้นสภาพการใชงาน  การรับมอบครุภัณฑและจัดทําทะเบียนสงมอบ  
การตรวจสอบรายการพัสดุคงคลัง  ซอมแซม  ขาย  และตัดบัญชีครุภัณฑที่ชํารุดหรือหมดอายุการใชงาน 
การใหคําปรึกษาแนะนําแกหนวยงานของกรมเกี่ยวกับการดําเนินงานจัดซื้อ จัดจาง ใหเปนไปตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  การจัดทํารายงานเสนอผูตรวจสอบภายในและสาํนักงานการ
ตรวจเงินแผนดิน  การบริหารงานยานพาหนะของกรม  ซอมบํารุง  ควบคุมการเชาเหมาและบริการยานพาหนะ  
การติดตอประสานการดําเนินงานกับหนวยงานที่เกี่ยวของ  และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 

5) กลุมอาคารและทรัพยสิน  มีหนาที่รบัผิดชอบการควบคุม กาํกบั ดูแลสนับสนุนและพฒันา 
องคกรเกี่ยวกับอาคารสถานที่ทําการและทรัพยสินของกรม ทั้งที่อยูในสวนกลางและสวนภูมิภาค การจัดสรร
พื้นทีป่ฏิบัติงาน  การจางบํารุงรกัษาอาคารและสวนควบของอาคาร  ไดแก ระบบไฟฟา   ระบบประปา  ระบบ
โทรศัพท  ระบบลฟิท  ระบบเครือ่งปรบัอากาศ  การใหบรกิารขอใชหองประชุมพรอมอปุกรณโสตทศันูปกรณ 
กํากบัดูแลใหผูรบัจางปฏิบัติงานใหเปนไปตามสญัญาจางรกัษาความปลอดภัย  การดูแลรักษาความสะอาด การ
เบิกจายเงินคาสาธารณูปโภค  ไดแก  คาไฟฟา  ประปา  โทรศัพท  การจัดทําบัญชีรายการทรัพยสินตาง ๆ  
ทั้งประเภทสังหาริมทรัพยและอสังหาริมทรัพย  การดูแลรักษาและปรับปรุงทรัพยสินประเภทที่ดินและสิ่งปลูกสราง  
เชน  ศูนยวิจัยและพัฒนาสิ่งแวดลอมโรงงานภาคเหนือที่จังหวัดเชียงใหม  ภาคตะวันออกเฉียงเหนือที่
จังหวัดขอนแกน  ภาคตะวันออกเฉียงเหนือที่จังหวัดขอนแกน  ภาคตะวันออกที่จังหวัดชลบุรี  ภาคตะวันตก
ที่จงัหวัดราชบุรี  และภาคใตทีจ่งัหวัดสงขลา  โรงงานบําบดัสารพิษที่แสมดํา  กรงุเทพมหานคร  โรงงานบําบัด
สารพิษจังหวัดราชบุรี  ศูนยบริหารจัดการวัสดุเหลือใชอุตสาหกรรม (เตาเผาขยะอุตสาหกรรม) ที่บางปู  
จังหวัดสมุทรปราการ  รวมทัง้การจัดทํารายการข้ึนทะเบียนทรพัยสินที่ราชพสัดุ  แกไขเปลีย่นแปลงรายการเมือ่
รื้อถอนหรอืกอสรางปรับปรงุ และปฏิบัติงานอืน่ตามที่ไดรบัมอบหมาย 
 6)  กลุมงบประมาณ  มีหนาที่รับผิดชอบในการจัดทํางบประมาณรายจายประจําป โดยจัดทํา 
ในระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Budgeting)  จัดทําเอกสารขอมูลเพื่อประกอบการพิจารณาของคณะกรรมาธิการทุกคณะ  
จัดทําแผนปฏิบัติงานและแผนการใชจายงบประมาณพรอมทั้งรายงานผล  จัดทําประมาณการรายได   
โอนเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายการคาใชจายในการเดินทางไปราชการตางประเทศช่ัวคราว   
ควบคุมการใชจายงบเจรจาธุรกิจ วิเคราะหขอมูลในการจัดทําคําของบประมาณ การบริหารงบประมาณ ทั้ง 
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งบประมาณภายในกรม โอนงบประมาณใหสวนราชการอื่นเบกิแทน และสวนราชการอื่นโอนมาใหกรมเบิกแทน 
โอนเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจาย  จัดทําทะเบียนคุมงบประมาณรายจาย จัดทํารายงานผลการ
ใชจายเงินงบประมาณ  วิเคราะหผลการใชจายเงินงบประมาณ  ประสานงานกับหนวยงานที่เกี่ยวของ
ทั้งภายในและภายนอก และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
 

------------------------------------------ 
 

 
 
  

 
 
 
 
 
 
 



 

ศูนยสารสนเทศโรงงานอตุสาหกรรม 
 
หนาท่ีความรับผิดชอบและการแบงงานภายใน 

   ศูนยสารสนเทศโรงงานอุตสาหกรรม มหีนาที่ความรับผิดชอบการศึกษาและวิเคราะหเทคโนโลยี
สารสนเทศ  ออกแบบระบบและช้ีนําการประยุกตใชเทคโนโลยีสารสนเทศกับงานดานตาง ๆ   การวางแผน
จัดการเทคโนโลยี (Management of Technology) โดยคํานึงถึงประสิทธิผลและประสิทธิภาพการวางโครงการ
เกี่ยวกับระบบสารสนเทศและการใหคําปรึกษา แนะนําหนวยงานตางๆ ในการแกไขปญหาเกี่ยวกับระบบ
สารสนเทศ การสงเสริม การสนับสนุน และจัดหาเทคโนโลยีสารสนเทศใหทุกหนวยงานของกรม บริหาร
และบํารงุรกัษาระบบเครือ่งคอมพิวเตอรและอปุกรณตาง ๆ ใชงานไดอยางมีประสทิธิภาพ บริหารและปรบัปรุง
ระบบเครอืขายสื่อสาร (Network)  บริหารระบบเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย (System Administrator) และ
ระบบฐานขอมูล (Database Administration) ทําหนาที่เปนผูจัดการระบบเครือขาย (Network 
Administrator) เปนนายทะเบียนควบคุมผูใชงานระบบสารสนเทศและระบบจดหมายอิเล็กทรอนิกส (e-mail)  
ฝกอบรม ใหคําปรึกษาแนะนําการใชระบบเครื่องคอมพิวเตอร การจัดระบบ (Configure)  ปรับระบบ (Tune up)   
การจัดระบบฐานขอมูล ใหคําปรึกษาแนะนําและประสานงานในการปรับปรุงและจัดทําโครงสรางฐานขอมูลดาน
ปฏิบัติการระบบสารสนเทศ เชน การจัดการทดสอบระบบงาน  รวบรวมปญหาเกี่ยวกบัการดําเนินการในระบบตาง ๆ  
บริการสารสนเทศระบบงานใหกับหนวยงานของกรม กําหนดตัวช้ีวัดและกรอบขอมลู  และงานมาตรฐานการ
บริการ (QA) จัดโครงการฝกอบรมทางวิชาการดานสารสนเทศ วางแผนและพฒันาระบบความมั่นคงปลอดภัย
ดานสารสนเทศ กําหนดรหัสมาตรฐานขอมลูกลาง พัฒนาโปรแกรมเพื่อจัดทํารายงานเรงดวน (Ad hoc report)
พัฒนาระบบสารสนเทศเพือ่การบรหิาร (MIS) จัดทําระบบศูนยปฏิบัติการของหนวยงาน (DOC) เพื่อสนับสนุน
ขอมูลใหกับศูนยปฏิบัติการระดับกระทรวง (MOC) รวมทั้งระบบสารสนเทศภูมิศาสตร เผยแพรสารสนเทศ
เกี่ยวกับสถิติโรงงาน  ทะเบียนเครื่องจักร  สารเคมี  วัตถุอันตรายและสารระเหย การวางแผน ออกแบบ และ
พัฒนาโปรแกรมระบบงานของหนวยงานเพื่อใหบริการขอมูลแกหนวยงานภายนอก ประชาชน และผูประกอบการ 
ใหสามารถไดรับขอมูลไดถูกตอง พรอมนําไปใชงานตามวัตถุประสงค (Front Office) พรอมทั้งสนับสนุนการ
ทํางานของหนวยงานภายในเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการทํางานขององคกร โปรงใส และสามารถตรวจสอบได
เปนศูนยขอมูลวัตถุอันตรายตามกฎหมายวาดวยวัตถุอันตราย ทําหนาที่ศูนยขอมูลสารเคมีวัตถุแหงชาติ
และศูนยประสานเครือขายสารเคมีแหงชาติ  เพื่อเปนศูนยกลางประสานในเรื่องขอมูลของวัตถุอันตราย
กับสวนราชการตาง ๆ รวมทั้งภาคเอกชน และปฏิบัติตามงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย แบงงานภายในออกเปน  
1 ฝาย 6 กลุม และ 1 ศูนย  ดังน้ี 

1) ฝายบริหารท่ัวไป  มีหนาที่รับผิดชอบการปฏิบัติงานสารบรรณ และงานธุรการทั่วไป  
ดําเนินการเกี่ยวกับการจัดทําแผนงาน งบประมาณ วัสดุ ครุภัณฑ งานบุคคล การจัดประชุม  จัดระบบงาน 
การใหบริการในเครือขายหองสมุด  การจัดทําขอมูลเกี่ยวกับงานในความรับผิดชอบของศูนย สนับสนุนการ
ดําเนินงานของศูนย และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 

2) กลุมสถิติและเผยแพรสารสนเทศอุตสาหกรรม  มีหนาที่รับผิดชอบการจัดการและ
บริการดานสารสนเทศใหสอดคลองกับความตองการของผูใช การประสานงานดานสารสนเทศกับหนวยงาน
ภายในและภายนอก ตรวจสอบขอมูลและจัดทําสารสนเทศเกี่ยวกับโรงงานเผยแพรเอกสารทางวิชาการ
สารสนเทศเกี่ยวกับโรงงานทะเบียนเครื่องจักร  วัตถุอันตรายและสารเคมี และปฏิบัติงานอื่นตามที่
ไดรับมอบหมาย    
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  3) กลุมพัฒนาโปรแกรมและระบบงาน   มีหนาที่รับผิดชอบดําเนินการวางแผน และพัฒนา

โปรแกรมระบบงานเพื่อใหบรกิารตามภารกิจของกรมแกหนวยงานภายใน  ภายนอก  ผูประกอบการและประชาชน  
เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการทํางานโปรงใสและสามารถติดตามตรวจสอบได  วางแผนจัดการเทคโนโลยี  
(Management of Technology)  โดยคํานึงถึงประสิทธิผลและประสิทธิภาพ เปนศูนยขอมูลเครื่องจักรของ
ประเทศ ทั้งในดานการใชเครื่องจกัรเปนหลกัทรัพยดานรายละเอียดขอมลูและเทคนิค รวมทัง้การแลกเปลี่ยนขอมูล
ซื้อขายและการทํานิติกรรม และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 

  4)  กลุมวิเคราะหและออกแบบระบบ  มีหนาที่รบัผิดชอบการศึกษา วิเคราะหและออกแบบ
ระบบสารสนเทศ ใหคําปรึกษาการประยุกตใชเทคโนโลยีสารสนเทศกับงานดานตาง ๆ ทบทวนและปรับแตง
กระบวนงานสารสนเทศทุกดานตามสภาพแวดลอมทางธุรกิจ  วางแผนโครงการเกี่ยวกับระบบสารสนเทศ ให
คําแนะนําในการแกไขปญหาและตรวจสอบความถูกตองของระบบสารสนเทศ และปฏิบัติงานอื่นตามที่
ไดรับมอบหมาย 

  5) กลุมสนับสนุนและบริการงานสารสนเทศ  มีหนาที่รับผิดชอบพัฒนาโปรแกรมเพื่อจัดทํา
รายงานเรงดวน (Ad hoc report)  พัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการบรหิาร (MIS)  จัดทําระบบศูนยปฏิบัติการ
ของหนวยงาน (DOC) เพื่อสนับสนุนขอมูลใหกับศูนยปฏิบัติการระดับกระทรวง (MOC) รวมทั้งระบบ
สารสนเทศภูมิศาสตร ประสานงานกับหนวยงานภายนอกเพื่อเช่ือมโยงแลกเปลี่ยนขอมูล บริหารระบบเครื่อง
คอมพิวเตอรแมขาย (System Administration) และระบบฐานขอมูล (Database Administration) เปน
นายทะเบียนควบคุมผูใชงานระบบสารสนเทศและระบบจดหมายอิเล็กทรอนิกส (e-Mail) ของหนวยงาน 
และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย  

  6) กลุมบริการอุปกรณและระบบเครือขาย   มีหนาที่รับผิดชอบในการจัดหา ใหคําปรึกษา
และบํารุงรักษาระบบเครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณ (Computer Hardware) ศึกษาและจัดหาโปรแกรม
สําเร็จรูป (Software) ใหทุกหนวยงานของกรมใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพ  บริหารและปรับปรุงระบบ
เครือขายสื่อสาร (Network) และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 

  7) กลุมควบคุมมาตรฐานและรักษาเสถียรภาพการบริการสารสนเทศ  มีหนาที่รับผิดชอบ
วางแผนและพัฒนาระบบความมั่นคงปลอดภัยดานสารสนเทศ  กําหนดรหัสมาตรฐานขอมูลกลาง  กําหนด
ตัวช้ีวัดและกรอบขอมูลและงานมาตรฐานการบริการ (QA) กําหนดหลักสูตรสําหรับจัดฝกอบรมดาน
สารสนเทศ รวบรวมปญหาเกี่ยวกับการดําเนินการในระบบตาง ๆ ใหคําปรึกษาแนะนําและประสานงานใน
การปรับปรุงและจัดการระบบสารสนเทศ  และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
         8) ศูนยขอมูลวัตถุอันตราย  มีหนาที่รับผิดชอบการทําหนาที่เปนศูนยขอมูลวัตถุอันตราย
ตามกฎหมายวาดวยวัตถุอันตราย  เพือ่เปนศูนยกลางประสานในเรื่องขอมลูของวัตถุอันตรายกบัสวนราชการตาง ๆ 
รวมทั้งภาคเอกชน เพื่อรวบรวมขอมูลและใหบริการขอมูลทุกชนิดเกี่ยวกับวัตถุอันตราย ต้ังแตกรณีอยู
ในตางประเทศ การนําเขาหรือการผลิตภายในประเทศ การเคลื่อนยาย การใชสอย การทําลายและการอื่นใด
อันเกีย่วเน่ือง  จัดสรางและพฒันาระบบขอมลูวัตถุอันตราย  จดัทําฐานขอมลูเกี่ยวกบัวัตถุอันตรายเพื่อสนับสนุน
แผนงานนโยบายดานการควบคุมวัตถุอันตรายของประเทศ และทําหนาที่เปนศูนยขอมูลสารเคมีวัตถุแหงชาติ   
พัฒนาขอมูลสารสนเทศดานสารเคมีและวัตถุอันตรายใหถูกตองและทันสมัย  เปนศูนยประสานเครือขาย
สารเคมีแหงชาติตามที่ไดรับมอบหมายใหเปนองคกรหลัก  โดยประสานงานกับหนวยงานราชการในการ
พัฒนาเครือขายขอมลูสารเคมีแหงชาติ พฒันาใหมรีะบบเครอืขายขอมลูเพื่อสนับสนุน มาตรการในการดําเนินงาน
ตามแผนแมบทพัฒนาความปลอดภัยดานเคมีวัตถุแหงชาติ และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 

-------------------------------------------- 



 

สํานักกฎหมาย 

หนาท่ีความรับผิดชอบและการแบงงานภายใน 

 สํานักกฎหมายมหีนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการดําเนินการตามกฎหมาย   โดยใหคําปรึกษาแนะนํา   
ในสวนที่เกี่ยวของกับกฎหมายที่อยูในความรับผิดชอบของกรมโรงงานอุตสาหกรรม  ไดแก  กฎหมายวาดวย
โรงงาน  กฎหมายวาดวยวัตถุอันตราย   กฎหมายวาดวยการจดทะเบยีนเครือ่งจักร กฎหมายวาดวยปองกัน การใช
สารระเหย  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการจัดต้ังศูนยบริการเพื่อการลงทุน  และกฎหมายวาดวย
การหามอาวุธเคมี   ตลอดจนมติคณะรัฐมนตรีและกฎหมายอืน่ที่เกี่ยวของในการปฏิบัติราชการ  เชน  กฎหมาย
วาดวยขอมูลขาวสาร  กฎหมายวาดวยความรับผิดทางละเมิด  ฯลฯ   ดําเนินการเกี่ยวกับ การศึกษา วิเคราะห  
เพือ่การพฒันา  แกไขหรอืปรบัปรงุกฎหมาย  กฎ ระเบยีบ ดําเนินงานดานการบงัคับคดีใหเปนไปตามผลของคํา
พิพากษาเมื่อคดีถึงที่สุด  ศึกษาและวิเคราะหกฎหมายตางประเทศในสวนที่เกี่ยวของกับภารกิจของกรม เพื่อ
ประโยชนในการพัฒนาปรบัปรงุหรอืแกไขกฎหมายของประเทศไทยใหสอดคลองกบัสญัญา  อนุสัญญา ระหวาง
ประเทศหรือหลกัวิชาการทางดานวิทยาศาสตร วิศวกรรมศาสตร หรือวิชาการดานอื่น ๆ  ที่จําเปนในการ
ประกอบกิจการโรงงานประเภทตาง ๆ จัดทําขอมูลสถิติในการดําเนินคดี เปรียบเทียบคดี ตลอดจนภารกิจ
ตาง ๆ ของหนวยงานเพื่อประโยชนในการประกอบการปฏิบัติงานภายในกรมและหรือเผยแพรตอสาธารณะ  
ประสานงานและหรือปฏิบัติงานรวมกับหนวยงานตาง  ๆ  หรือใหการสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงาน
อื่นตามที่ไดรับมอบหมาย  แบงสวนราชการภายในสํานักออกเปน  1 ฝาย  และ 4 กลุม  โดยมีหนาที่              
ความรับผิดชอบ  ดังน้ี   

1) ฝายบริหารงานท่ัวไป  มีหนาที่ความรับผิดชอบในดานงานธุรการงานบริหารทั่วไป  
กลาวคือ  งานธุรการ  ทําหนาทีร่ับผิดชอบเกี่ยวกับงานตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบัญ  
และการพัสดุ  เชน  งานรับ-สง จัดทําและลงทะเบียนเอกสาร งานพิมพเอกสาร-หนังสอืราชการ กํากับดูแล 
งานพัสดุ–ครุภัณฑประจําหนวยงาน งานดานบรหิารทั่วไปเกีย่วกับงานราง-โตตอบหนังสือราชการ การจัด
ประชุม จัดทําขอมูลสถิติ  ปริมาณงานของหนวยงานกํากับดูแลการลงเวลาปฏิบัติราชการของหนวยงานและ 
จัดสถิติวันมาสาย  ปวย  ลาและหรือพักผอนของเจาหนาที่ในหนวยงาน   จัดทําขอมูลและเรื่องราวประกอบ  
การพิจารณาความดีความชอบประจําป จัดทําแผนงาน/โครงการ  แผนปฏิบัติงาน แผนงบประมาณประจําป 
แผนพัฒนาบุคลากร ติดตามการประเมินผลการปฏิบัติงานและการใชงบประมาณ การใหบริการขอมูล
เกี่ยวกับภารกิจของหนวยงานประสานงานกบัสวนราชการทัง้ภายใน ภายนอกและภาคเอกชนที่เกี่ยวของ  
และปฏิบัติหนาที่อื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย   

2) กลุมกฎหมายและระเบียบ    มีหนาที่ความรับผิดชอบการดําเนินการพฒันากฎหมาย 
วาดวยโรงงาน  กฎหมายวาดวยวัตถุอันตราย  กฎหมายวาดวยจดทะเบียนเครือ่งจักร  กฎหมายวาดวยปองกัน
การใชสารระเหย  รวมทัง้กฎหมายและกฎระเบียบอื่นทีเ่กีย่วของ ดําเนินการรวบรวม ศึกษา วิเคราะห ติดตามและ
ประเมินผลมาตรการกลไกการบังคับใชกฎหมายดังกลาวขางตน  และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 

3) กลุมคดีและนิติกรรมสัญญา  มีหนาที่ความรับผิดชอบการดําเนินคดีตามกฎหมายวาดวย 
โรงงาน  กฎหมายวาดวยวัตถุอันตราย  กฎหมายวาดวยการจดทะเบียนเครื่องจักร  กฎหมายวาดวยปองกัน
การใชสารระเหย  การดําเนินคดีแพงทั่วไป คดีปกครองที่เกี่ยวของ และดําเนินการเกี่ยวกับคําสั่งตางๆ   
ที่มีการฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามกฎหมายควบคูไปกับกฎหมายวาดวยวิธีการปฏิบัติราชการทางปกครอง  
กฎหมายวาดวยความผิดทางละเมิดของเจาหนาที่และกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ ติดตามผลการดําเนินคดีและ
การบังคับคดี พิจารณาขอรองเรียนและเสนอความเห็นตาง ๆ เกี่ยวกับงานคดี ดําเนินการเกี่ยวกับงานนิติกรรม
สัญญา  และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรบัมอบหมาย 
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4) กลุมกฎหมายระหวางประเทศ   มีหนาที่ความรบัผิดชอบเกีย่วกับการใหคําปรกึษา 
ดานกฎหมาย ระเบียบ ศึกษา วิเคราะหกฎหมายระหวางประเทศในสวนทีเ่กี่ยวของกบักฎหมายและภารกิจ  
ที่อยูในความรับผิดชอบของกรม เพื่อนํามาประกอบการพิจารณาดําเนินการยกรางกฎ ระเบียบ หรือประกาศ 
สัตยาบัน ความตกลงใหสอดคลองกับกฎหมายตางประเทศและหรือกฎหมายระหวางประเทศ  ซึ่งประเทศไทย
เปนภาคีสมาชิก พัฒนา ปรบัปรงุ แกไขหรือยกเลิกกฎหมาย กฎ ระเบียบ เพือ่ใหสามารถรองรบักบัการ
ดําเนินการของรัฐในการจัดทําสญัญา อนุสัญญา ความตกลง หรือการใหสัตยาบันในดานตาง ๆ ที่เกี่ยวกับ
ภารกิจของกรม  รวมกับสวนราชการอื่นที่เกี่ยวของในการกํากับดูแลเกี่ยวกับสิทธิประโยชนตามสัญญา 
อนุสญัญา ความตกลงที่รฐัมีขอผกูพนัอยูกับประเทศอื่น ๆ ในสวนทีเ่กี่ยวของกบัภารกจิของกรมและปฏิบัติ
หนาที่อื่นตามที่ไดรับมอบหมาย   

5) กลุมวินิจฉัยและใหคําปรึกษา   มีหนาที่ความรบัผิดชอบเกีย่วกับการดําเนินการตาม 
กฎหมาย ใหคําปรึกษา  คําแนะนํา คําวินิจฉัย ใหความเห็นดานกฎหมายวาดวยโรงงาน กฎหมายวาดวย
วัตถุอันตราย กฎหมายวาดวยการจดทะเบียนเครื่องจักร กฎหมายวาดวยปองกันการใชสารระเหย             
มติคณะรัฐมนตรีรวมทัง้กฎหมายและกฎระเบยีบที่เกี่ยวของอืน่ ๆ  เชน พระราชบญัญัติขอมูลขาวสารของทาง
ราชการ พ.ศ. 2540   พระราชบญัญัติระเบียบบรหิารราชการแผนดิน พ.ศ. 2534  และใหความรูเกี่ยวกบั
กฎหมาย  กฎและระเบยีบอืน่ทีเ่กี่ยวของ พจิารณาเสนอความเห็นเกี่ยวกบังานตามหนาที่และปฏิบัติงานอื่นตาม         
ที่ไดรับมอบหมาย 
 
 

----------------------------------------------- 



 

สํานักควบคุมวัตถุอันตราย 
 
 1. หนาท่ีความรับผิดชอบและการแบงงานภายใน 

 สํานักควบคุมวัตถุอันตราย มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกบั การจัดทําแผนและโครงการดาน
การควบคุมวัตถุอันตรายและสารระเหย การออกใบสําคัญการข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย  ใบอนุญาตนําเขา  
ใบอนุญาตสงออก ใบอนุญาตมีไวในครอบครอง ใบอนุญาตผลิตซึ่งวัตถุอันตรายทางอุตสาหกรรมตามกฎหมาย
วาดวยวัตถุอันตราย การตรวจสถานประกอบการเกี่ยวกับวัตถุอันตรายหรือสารระเหย และตรวจติดตาม 
เพื่อใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยวัตถุอันตรายหรือกฎหมายวาดวยการปองกันการใชสารระเหย การตรวจเพื่อ
ปองกันหรือระงับเหตุกรณีรองเรียนหรือรองทุกขเกี่ยวกับวัตถุอันตรายและสารระเหย การจัดทําหลักเกณฑ
เกี่ยวกับเคมีภัณฑที่มีการผลิตหรือนําเขาเพื่อปองกนัอันตรายและผลกระทบที่อาจเกิดข้ึนตอบุคคล สัตว พืช  
ทรัพย  ทรัพยสิน  และสิง่แวดลอม การกําหนดช่ือและชนิดของวัตถุอันตรายทางอุตสาหกรรม และวิธีปฏิบัติ
ในการปองกันอันตรายที่อาจเกิดข้ึนจากวัตถุอันตราย รวมทั้งการกําหนดหลักเกณฑและวิธีการเพื่อ
ประโยชนในการควบคุม กํากับ ดูแลวัตถุอันตรายหรือสารระเหยโดยอาศัยอํานาจตามกฎหมายวาดวยวัตถุ
อันตรายหรือกฎหมายวาดวยการปองกันการใชสารระเหย การควบคุม กํากับ ดูแลเอกชนผูที่ไดรับการรบัรอง
ฐานะใหเปนผูเช่ียวชาญดําเนินการควบคุม การผลิต และการเก็บรักษาซึ่งวัตถุอันตรายตามกฎหมายวาดวย
วัตถุอันตราย  การทําหนาทีเ่ปนฝายเลขานุการของคณะกรรมการวัตถุอันตรายตามกฎหมายวาดวยวัตถุ
อันตรายและคณะอนุกรรมการตาง ๆ  ที่แตงต้ังโดยคณะกรรมการวัตถุอันตราย  การเรียกชําระและการ
ติดตามใหผูประกอบกิจการ ชําระคาธรรมเนียมใบสําคัญการข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย  คาธรรมเนียม
ใบอนุญาต  คาธรรมเนียมรายป และอื่นๆ  ตามกฎหมายวาดวยวัตถุอันตราย   การจัดทําทะเบียนประวัติ
ผูประกอบการวัตถุอันตรายทางอุตสาหกรรมและการเกบ็รกัษาทะเบียนประวัติดังกลาว  การจัดทําสถิติเกี่ยวกับ
งานที่ตรวจสอบหรือดําเนินการ การจัดทําคูมือการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการตรวจติดตามวัตถุอันตรายหรือสาร
ระเหย   และจัดทําเอกสารวิชาการตางๆในงานที่เกี่ยวของ   รวมทั้งปฏิบัติงานรวมกับหนวยงานอื่นหรือสนับสนุน
การปฏิบัติงานของหนวยงานอื่น ตามที่ไดรับมอบหมาย มีการแบงงานภายในออกเปน 1 ฝาย 4 สวน 2 กลุม              
1 ศูนย  ดังน้ี  

1) ฝายบริหารท่ัวไป    มีหนาที่ความรบัผิดชอบเกีย่วกบัการจัดทาํแผนปฏิบัติงานประจําป   
แผนงบประมาณรายจายประจําป  แผนพฒันาบุคลากร  และแผนจัดการขอมลูดานบรกิารของสํานักควบคุม             
วัตถุอันตราย การติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน การใชงบประมาณ การรวบรวมปญหาอุปสรรคในการ
ปฏิบัติงาน  การรับใบแจงและคําขอตามกฎหมายวาดวยวัตถุอันตราย  การใหคําปรึกษาแนะนําในการจัดทํา            
ใบแจงและคําขอการรับเรื่องราวรองทุกขเกี่ยวกับวัตถุอันตราย การออกเลขทะเบียนวัตถุอันตราย  การจัดทําและ
จัดเก็บแฟมทะเบียนประวัติสถานประกอบการวัตถุอันตรายตามกฎหมายวาดวยวัตถุอันตราย  การบริหารการ 
จัดเก็บ คาธรรมเนียมและรับชําระคาธรรมเนียมตางๆ ตามกฎหมายวาดวยวัตถุอันตราย และบรหิารงานทั่วไป
ของสํานักควบคุมวัตถุอันตราย  ไดแก   งานรับ-สงหนังสือ  ลงทะเบียนเอกสาร  งานจัดหาวัสดุ  ครุภัณฑ  
งานติดตอและประสานดําเนินการกบัหนวยงานทั้งภายนอกและภายใน  งานดานวิเทศสมัพันธ  งานพิมพ  
และงานบนัทึกขอมลูสําหรับจัดทําระบบฐานขอมลูเกี่ยวกับวัตถุอันตราย  งานจัดทําสถิติเกี่ยวกับงานที่
ตรวจสอบหรือดําเนินการ  งานจัดการประชุม   งานจัดทํารายงานเกี่ยวกับการปฏิบัติตามวินัยของขาราชการ
ภายในสํานัก  รวมทั้งปฏิบัติงานอื่นมิใชหนาที่ของหนวยใดหนวยหน่ึงโดยเฉพาะ และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับ
มอบหมาย 
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            2)-3)  สวนควบคุมวัตถุอันตราย 1,2   มีหนาที่ความรับผิดชอบในการรบัข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย   
ออกใบอนุญาตนําเขา  สงออก  ผลติ  และมีไวในครอบครองซึง่วัตถุอันตราย รับแจงขอเทจ็จรงิของผูนําเขาวัตถุ 
อันตรายชนิดที ่1, 2 และ 3  ออกจากดานศุลกากรหรือการสงออกวัตถุอันตราย และกํากบัดูแลการประกอบกา 
เกี่ยวกับวัตถุอันตราย ใหสอดคลองกับพันธกรณีระหวางประเทศ และ/หรือ ใหเปนไปตามขอตกลงระหวาง 
หนวยราชการและ/หรือ องคกรตามที่ไดมีการทําความตกลงกนัไว รวมถึงรับผิดชอบการพิจารณาตอบขอหารือ 
ของผูประกอบการเกี่ยวกับเคมีภัณฑ/ผลิตภัณฑวาเขาขายเปนวัตถุอันตรายหรือไมอยางไร  การใหคําปรึกษา  
ขอเสนอแนะเกี่ยวกับเรื่องกฎระเบียบวิธีการปฏิบัติและการดําเนินการตางๆ ตามกฎหมายวาดวยวัตถุอันตราย 
และสารระเหย และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรบัมอบหมาย  โดยแตละสวนงานจะรับผิดชอบพื้นที่ ดังน้ี  
  สวนควบคุมวัตถุอันตราย 1  รับผิดชอบพื้นที ่
 สวนกลาง  :  เขตสาทร ปทมุวัน  บางรัก  หวยขวาง  พระนคร ปอมปราบศัตรูพาย  
สัมพันธวงศ   ดินแดง   ดุสิต   จตุจกัร  บางซือ่  พญาไท   ราชเทวี   ภาษีเจรญิ   หนองแขม   ธนบุร ี  คลองสาน    
บางกอกนอย  บางกอกใหญ   ตลิ่งชัน   บางแค  ทุงครุ  และบางพลัด 
                           สวนภูมิภาค :  จังหวัดนครนายก  ปราจีนบรุ ี  สระแกว   ฉะเชิงเทรา   ชลบุร ี  ระยอง    
จันทบรุี  ตราด ปทุมธานี  พระนครศรีอยุธยา  อุทัยธานี   อางทอง   ชัยนาท   สุพรรณบรุ ี  สิงหบรุ ี  นครสวรรค    
พิจิตร กําแพงเพชร ตาก สโุขทัย เพชรบูรณ นนทบุรี ลพบุรี  อุตรดิตถ  แพร  นาน  พะเยา  ลําพูน  เชียงใหม    
เชียงราย  แมฮองสอน   ลําปาง  และพิษณุโลก 
   สวนควบคุมวัตถุอันตราย 2   รับผิดชอบพื้นที ่
 สวนกลาง :  เขตพระโขนง  คลองเตย   ประเวศ   สวนหลวง   มีนบรุ ี  ลาดกระบงั    
หนองจอก  บึงกุม   บางกะป   ลาดพราว  บางเขน  ราษฎรบูรณะ   จอมทอง   วัฒนา   หลักสี่   คันนายาว    
สะพานสูง  วังทองหลาง   บางนา   บางบอน   ดอนเมือง  ยานนาวา  บางคอแหลม   สายไหม   ทวีวัฒนา     
คลองสามวา   และบางขุนเทียน 
                          สวนภูมิภาค  :  จังหวัดสมุทรปราการ   สมุทรสาคร   สมุทรสงคราม  สระบุร ี  บุรีรัมย    
สุรินทร   ศรีสะเกษ   อุบลราชธานี   อํานาจเจรญิ   ยโสธร   นครราชสีมา   นครพนม   สกลนคร   อุดรธานี    
หนองบัวลําภู   หนองคาย   ขอนแกน   ชัยภูมิ  เลย  มหาสารคาม   กาฬสินธุ   มุกดาหาร   รอยเอ็ด   
นครปฐม  ราชบุรี  กาญจนบรุ ี  เพชรบุรี   ประจวบคีรีขันธ  ชุมพร   สุราษฎรธานี   ระนอง   พังงา   ภูเก็ต    
ตรัง   กระบี ่  พัทลงุ   สงขลา   สตูล   ยะลา   ปตตานี   และนราธิวาส 

4)  สวนกํากับและตรวจสอบวัตถุอันตราย    มีหนาที่ความรับผิดชอบในการตรวจสอบสถานที ่
ประกอบการเกี่ยวกับการขออนุญาต  ผลิต นําเขา สงออก และการมีไวในครอบครองซึ่งวัตถุอันตราย ตาม 
พ.ร.บ. วัตถุอันตราย พ.ศ. 2535  ประกอบการพจิารณาการอนุญาต  และสงผลการตรวจสอบใหกบัสวนควบคุม 
วัตถุอันตราย 1 และ 2   เพื่อพจิารณาดําเนินการออกใบอนุญาต  รับแจงขอเทจ็จรงิของผูผลิต  ผูนําเขา  ผูสงออก   
หรือผูมีไวในครอบครองซึ่งวัตถุอันตราย ชนิดที่ 2 และชนิดที่ 3  ซึ่งตองแจงทุก 6 เดือน  การกํากบัดูแล   
ตรวจสอบติดตามประเมินผลสถานประกอบการใหเปนไปตามกฎหมายวาดวยวัตถุอันตราย  รวมทั้งการ 
ตรวจสอบใหมีการจัดเก็บ การผลิต  การใชที่ปลอดภัย  รวมทั้งตรวจติดตามการปฏิบัติตามมาตรา 20 (2)  
เรื่องบุคลากรหรอืผูเช่ียวชาญ   โดยการบงัคับใชกฎหมายวัตถุอันตรายอยางจริงจัง การใหคําปรึกษา  
ขอเสนอแนะเกี่ยวกับเรื่องกฎระเบียบวิธีการปฏิบัติและการดําเนินการตางๆ ตามกฎหมายวาดวยวัตถุ 
อันตราย และสารระเหย และปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
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5)  สวนควบคุมภาชนะบรรจุภัณฑและการขนสง  มีหนาที่ความรบัผดิชอบใหการรบัรองผูตรวจสอบ   
ทดสอบและผูสรางบรรจุภัณฑ  และแทง็กติดตรงึ  ตรวจสอบความปลอดภัยของบรรจุภัณฑและแทง็กติดตรงึ  
ข้ึนทะเบียนแท็งกติดตรึงถาวรกบัตัวรถที่ใชในการขนสงวัตถุอันตราย กําหนดมาตรการควบคุมการขนสงวัตถุ 
อันตราย  ต้ังแตจุดเริม่ตนจนถึงปลายทางของผูประกอบการขนสงวัตถุอันตราย   ออกใบรบัแจงและใบอนุญาต 
ครอบครองเพื่อการขนสง  ใหการรบัรองผูขับรถบรรทุกขนสงวัตถุอันตราย  รวมตรวจและประสานการกํากับ 
ดูแลการขนสงวัตถุอันตรายกับหนวยงานที่เกี่ยวของ   กําหนดหลักสูตรและฝกอบรมผูเกี่ยวของกับการปฏิบัติงาน 
เกี่ยวกบัการขนสงวัตถุอันตราย   ตรวจสอบผูสราง   ผูตรวจสอบ   ทดสอบบรรจุภัณฑและแทง็กติดตรงึ   
ผูประกอบการขนสงวัตถุอันตราย  รวบรวมขอมลูเกี่ยวกับการขนสงวัตถุอันตรายทั้งทีม่ีอยูในประเทศและ 
ตางประเทศ   ศึกษาและสงเสริมใหมีการพฒันาการขนสงวัตถุอันตรายใหเปนไปตามมาตรฐานสากล  ประเมิน 
ผูประกอบการขนสงวัตถุอันตรายออก  UN Mark  สําหรบั Packaging ประสานความรวมมือรวมกับองคการ 
ระหวางประเทศและในประเทศในการพัฒนาระบบการขนสงวัตถุอันตราย  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดรับ 
มอบหมาย 

6)  กลุมกํากับดูแลผูเชีย่วชาญหรือบุคลากรเฉพาะ   มีหนาทีค่วามรบัผิดชอบในการกําหนดใหม ี
ผูเช่ียวชาญ  หรอืบุคลากรเฉพาะดําเนินการอยางใดอยางหน่ึงตาม มาตรา 20 (1) (2) แหงพระราชบญัญัติวัตถุ 
อันตราย พ.ศ. 2535   เชน  การเก็บรักษา  ฉลาก  หรือการอื่นใดที่เกี่ยวของกับวัตถุอันตรายเพื่อการควบคุม   
ปองกัน บรรเทาหรอืระงบัเหตุอันตรายทีจ่ะเกิดแกบุคคล   สัตว   พืช   ทรัพย  หรือสิ่งแวดลอม  เปนตน   
กําหนดคุณสมบัติและหนาที่ความรบัผิดชอบของผูเช่ียวชาญหรือบุคลากรเฉพาะ กําหนดวิธีการข้ึนทะเบียน  
การอยูในสภาพ และการพนสภาพของผูเช่ียวชาญหรือบุคลากรเฉพาะ   ควบคุมใหไดผูเช่ียวชาญหรือ                 
บุคลากรเฉพาะ มีคุณสมบัติและหนาที่ความรับผิดชอบเปนมาตรฐานเดียวกัน  ดวยการจัดทําหลักสูตร  จัดทํา
ขอสอบกลาง และควบคุมใหมีการจัดฝกอบรมที่มีคุณภาพและประสิทธิภาพตามขอกําหนดของกฎหมาย  
การฝกอบรมและจัดสอบหรือวิธีอื่นตามสมควร  ดําเนินการข้ึนทะเบียนผูเช่ียวชาญหรือบุคลากรเฉพาะ  
รวมทั้งติดตามประเมินผลการทํางานของผูไดรบัการข้ึนทะเบียน กําหนดคุณสมบัติ  วิทยากร  สื่อการสอน  
การใหการรับรองและกํากับดูแลสถานฝกอบรมผูเช่ียวชาญหรือบุคลากรเฉพาะ  จัดทําระบบ  ขอมูลประวัติ
ทะเบียน และผลงานของผูเช่ียวชาญหรือบุคลากรเฉพาะ  สถานฝกอบรมและวิทยากร  เผยแพรความรูเกี่ยวกับ
วัตถุอันตราย  รวมทัง้การปฏิบัติงานอื่นตาม ที่ไดรับมอบหมาย 
 7) กลุมวิชาการและเลขานุการคณะกรรมการวัตถุอันตราย   มีหนาที่ความรับผิดชอบในการศึกษา  
วิเคราะห  กําหนดช่ือและชนิดของวัตถุอันตรายทางอุตสาหกรรมทีจ่ะควบคุมตามกฎหมายวาดวย วัตถุอันตราย  
ตลอดจนวิธีปฏิบัติในการปองกันอันตราย  รวมทั้งกําหนดช่ือและชนิดวัตถุอันตรายทางอุตสาหกรรมที่จะไดรับ
การยกเวนไมตองข้ึนทะเบียนวัตถุอันตราย  ศึกษา  พัฒนา  จัดทําหลักเกณฑขอกําหนด  มาตรการ  มาตรฐาน 
เกี่ยวกับวัตถุอันตรายใหสอดคลองกบัสภาวการณ  และมาตรฐานสากลเพื่อปองกนัอันตรายที่อาจเกิดข้ึนตอ
บุคคล  สัตว  พืช ทรัพยสิน และสิง่แวดลอม ศึกษา วิเคราะห รวบรวม ขอมูลเพื่อจัดทําและพัฒนาฐานขอมูล
ความปลอดภัยของวัตถุอันตราย ที่ควบคุมตามกฎหมายวัตถุอันตรายเพื่อใชประโยชนในการควบคุม ปองกัน 
บรรเทาหรอืระงบัอันตรายจากวัตถุอันตราย  ศึกษา  รวบรวมขอมูลเพื่อจัดเตรียมหลักสูตรการฝกอบรมและ
ดําเนินการฝกอบรมเพือ่สงเสรมิ  สนับสนุน  การควบคุม  กํากับดูแลวัตถุอันตรายใหมีประสิทธิภาพ  ใหคําปรึกษา
แนะนําดานวิชาการ  ทําหนาทีฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการวัตถุอันตรายและคณะอนุกรรมการภายใต
คณะกรรมการวัตถุอันตราย  วิเคราะหและเสนอแนวทางในการควบคุมกํากับดูแลวัตถุอันตรายของ 
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หนวยงานผูรับผิดชอบและหนวยงานตาง ๆ ของรัฐตอคณะกรรมการวัตถุอันตราย  ประสานและจัดทําแผนการ
ควบคุม   กํากับ   ดูแลวัตถุอันตรายของหนวยงานผูรบัผิดชอบ  โดยการศึกษารวบรวมขอมูลจากหนวยงานตาง ๆ  
ทั้งในประเทศและตางประเทศ  พัฒนากฎระเบียบขอบังคับตามที่หนวยงานผูรับผิดชอบเสนอ และพิจารณา
ปรับปรุงแกไขกฎระเบียบใหเหมาะสมกับสถานการณและเปนสากล  ประสานหนวยงานผูรับผิดชอบ และ
หนวยงานอื่นที่เกี่ยวของเพื่อวางแผนการประชุม  และจัดการประชุมคณะกรรมการ  คณะอนุกรรมการเรงรัดและ
ติดตามผลการดําเนินงานตามมติที่ประชุมใหคําแนะนําปรกึษาเกี่ยวกบักฎระเบยีบ  ขอบังคับของหนวยงาน
ผูรบัผิดชอบตามพระราชบญัญัติวัตถุอนัตราย พ.ศ. 2535  พิจารณาเรือ่งรองเรียนเกี่ยวกับการออกกฎระเบียบ
ขอบังคับวัตถุอันตราย  และผูไดรับความเดือดรอนหรือเสียหายจากวัตถุอันตราย ประชาสัมพันธขาวสารเกี่ยวกบั
วัตถุอันตราย   ดําเนินการออกกฎกระทรวงและประกาศกระทรวง  จัดทําเอกสารวิชาการตาง ๆ และ
ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
  8) ศูนยปฏิบัติการแหงชาติวาดวยการหามอาวุธเคมี   เปนหนวยงานระดับชาติ (National 
Authority) ของประเทศตามขอกาํหนดในอนุสญัญา หามอาวุธเคมี (Chemical Weapons Convention : CWC)              
มีหนาที่รบัผิดชอบประสานกับองคการหามอาวุธเคมีและรัฐภาคีอื่นๆ ในการดําเนินการตามพันธกรณีและ
ขอกําหนด  เสนอแนะนโยบาย วางแผนและกําหนดมาตรการตางๆ สําหรบัการปฏิบัติใหเปนไปตามพันธกรณี
และขอกําหนดตางๆ ของอนุสญัญาหาม อาวุธเคม ีรวมทัง้ขอมติองคการสหประชาชาติดานความมั่นคงทีเ่กีย่วของ   
เปนศูนยประสานงานแหงชาติ (National Focal Point) ในการประสานงานกบัหนวยงานทีเ่กี่ยวของ
ภายในประเทศ  ในการดําเนินการปฏิบัติใหเปนไปตามขอกําหนดและพันธกรณีของอนุสัญญาหามอาวุธเคม ี    
เปนฝายเลขานุการของคณะกรรมการประสานงานแหงชาติเพื่อการปฏิบัติใหเปนไปตามอนุสญัญาวาดวยการ 
หามอาวุธเคม ี คณะอนุกรรมการตรวจการแปล  และคณะอนุกรรมการดานกฎหมาย  เปนผูแทนประเทศในการ
รับการตรวจพิสจูนยืนยัน (Verification) จากองคการหามอาวุธเคมี   จัดทําขอมลู/ขอคิดเห็นเพือ่ประกอบการ
พิจารณา  กําหนดแนวทางและทาทีของผูแทนไทย ในการประชุมเพือ่พิจารณาขอตกลงตางๆ ในแนวทางที่
ประเทศจะไดรับประโยชนสูงสุด และเปนผูแทนหนวยงาน/ประเทศเขารวมประชุมรฐัภาคีและการประชุมอื่นๆ ที่
เกี่ยวของ เพื่อการดําเนินการใหเปนไปตามขอตกลงทั้งในระดับประเทศ  ภูมิภาคและนานาชาติ  รวมจัดประชุม
เพื่อดําเนินการใหเปนไปตามพันธกรณีภายใตอนุสัญญาทั้งในระดับภูมิภาคและระหวางประเทศ  รวมทั้ง
เปนเจาภาพในการจัดประชุมระหวางประเทศ  ดําเนินการรวมกับหนวยงานทีเ่กี่ยวของ เพือ่จัดการสมัมนาและ
จัดทาํเอกสารวิชาการเพือ่เผยแพรขอมลูขาวสารตาง ๆ ใหแกภาคอุตสาหกรรมที่เกี่ยวของและผูสนใจไดทราบ  
รวมทั้งการประชาสมัพันธผานทางสื่อตาง ๆ  และปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ไดรับมอบหมาย  แบงหนวยงานภายใน
ออกเปน 2 ดาน คือ การประสานงานดานอาวุธเคม ีและงานกํากับดานอาวุธเคม ี

 

--------------------------------------------- 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
สํานักงานทะเบียนเครือ่งจักรกลาง 

 

หนาท่ีความรับผิดชอบและการแบงงานภายใน            

        สํานักงานทะเบียนเครื่องจักรกลาง  มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการพิจารณากําหนดนโยบาย 

แผนงานและหลกัเกณฑ ตามกฎหมายวาดวยการจดทะเบียนเครือ่งจกัรตามพระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร 
พ.ศ.๒๕๑๔ และพระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๐ เพื่อใหบรรลุวัตถุประสงค

ของการระดมทุนโดยใชเครื่องจักรเปนหลักทรัพยคํ้าประกัน ดําเนินการตามกฎหมายวาดวยการจดทะเบียน

เครื่องจักร ไดแก การตรวจสอบและพิจารณาคําขอจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเครื่องจักร คําขอจดทะเบียน

นิติกรรมจํานองเครื่องจักร และการจดทะเบียนสทิธิและนิติกรรมอยางอื่นเกี่ยวกับเครื่องจักร ที่ไดจดทะเบียน 
ไปแลว การตรวจสอบติดตามผลเกี่ยวกับเครื่องจักรทีจ่ดทะเบียนเพื่อดําเนินการใหเปนไปตามกฎหมาย การ

ใหบริการประเมินราคาเครื่องจักร การใหคําปรึกษาแนะนําเรือ่งการบํารงุรักษาสภาพเครื่องจักร การปรับปรุง

และทดแทนเครื่องจักร (Retrofit) รวมถึงการใหบริการขอมูลทางวิชาการ และจัดทําฐานขอมูลเกี่ยวกับเครื่องจักร 
การเกบ็รกัษาเอกสารสิทธ์ิและนิติกรรมสัญญาตางๆ เกี่ยวกับเครื่องจักร ควบคุม กํากับดูแล สํานักงาน

ทะเบียนเครื่องจักรประจําจังหวัด 76 จังหวัดทั่วประเทศ และปฏิบัติงานตามนโยบายเรงดวนตางๆ 

ของรัฐบาล รวมถึงการปฏิบัติงานรวมกับหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่น

หรือตามที่ไดรบัมอบหมาย โดยไดมีการจัดแบงหนวยงานภายในออกเปน 1 ฝาย 4 สวน 2 กลุม ดังน้ี 
1)  ฝายบริหารท่ัวไป  มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการบริหารงานทั่วไปในฐานะ 

หนวยงานหลักและหนวยงานสนับสนุน ที่ตองควบคุม  ตรวจสอบ  กลั่นกรอง  บริหารจัดการระบบงาน 
จัดทาํแผนงบประมาณ แผนพัฒนาบุคลากร แผนการกํากับควบคุม การใชวัสดุ ครุภัณฑ ติดตามและ
ประเมินผลการปฏิบั ติงานการจัดประชุมรวบรวมปญหาและอุปสรรคในการปฏิบั ติงานของ
สํานักงานทะเบียนเครือ่งจกัรกลาง ปฏิบัติงานสารบรรณ และงานธุรการทั่วไป จัดเกบ็เอกสารสิทธิ รวบรวมและ
จัดทําแฟมทะเบียนประวัติหนังสือสําคัญแสดงการ จดทะเบียนเครื่องจักร (ร 2/1) ทั่วประเทศ  จัดทํา
รายงานผลการปฏิบัติงานต้ังแตการรบัและตรวจสอบความครบถวนสมบูรณของคําขอตางๆ การบันทกึการ
ยึดอายัดเกี่ยวกับเครื่องจักร การจัดทาํฐานขอมูลเกี่ยวกับเครื่องจักร การเก็บคาธรรมเนียมตามกฎหมาย
วาดวยการจดทะเบียนเครื่องจักร การจัดการดานพยานเอกสารตามหมายเรยีก พยานเอกสารจากศาล และ
การใหความรวมมือกับกรมบังคับคดีเพื่อการบังคับคดี รวมทั้งปฏิบัติงานอื่นที่มิใชหนาที่ของสวนงานใด
สวนงานหน่ึงโดยเฉพาะ และการปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรบัมอบหมาย 

2) – 5)  สวนจดทะเบียนเคร่ืองจักร 1-4   มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ การตรวจสอบ 
เครื่องจักรและพิจารณาออกหนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร การบัญญัติช่ือเครื่องจักร  
การกําหนดรหสัเครื่องจักร และรหัสกิจการอุตสาหกรรม ที่จดทะเบียน การปฏิเสธคําขอจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิ
เครื่องจักร การรับคําขออุทธรณเกี่ยวกับการปฏิเสธคําขอจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเครื่องจักร การศึกษา วิเคราะห
เพื่อพิจารณาปรับปรุง แกไขประเภทกิจการอุตสาหกรรม และเครื่องจักรที่สามารถนํามาจดทะเบียนตามกฎหมาย 
วาดวยการจดทะเบียนเครื่องจักร ใหสอดคลองกับเทคโนโลยีและสภาวการณที่แปรเปลี่ยนไป ใหคําปรึกษา
และแนะนําการปฏิบัติงานแกสํานักงานทะเบียนเครื่องจักรประจําจังหวัดทั้ง ๗6 จังหวัดทั่วประเทศ หรือ 
สํานักงานทะเบียนเครื่องจักรอื่นใดที่จะไดมีการจัดต้ังข้ึนภายหลังตามกฎหมาย เพื่อใหไดผลงานที่มีประสิทธิภาพ
และประสิทธิผลเปนมาตรฐานเดียวกัน  และเปนไปตามพระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร วิเคราะห
ประเมินผลการปฏิบัติงานและนําเสนอแนวทาง แกไขในการปฏิบัติงาน ใหคําแนะนําองคความรูตางๆ  
เกี่ยวกับเครื่องจักรแกผูประกอบการ จัดทําคูมือปฏิบัติงานใหเปนมาตรฐานเดียวกันทั้งประเทศ   



 ๒

                      การบริหารจัดการ และการดําเนินการใหเครื่องจกัรที่ไดจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเครือ่งจกัร            
ไวแลว สามารถเขาถึงทุนไดโดยการจดทะเบียนดานตางๆ คือ การจดทะเบียนจํานอง/ขายฝากเครื่องจักร 
การจดทะเบียนโอนกรรมสิทธ์ิ การจดทะเบียนโอนสทิธิการรับจํานองเครื่องจักร การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลง
สาระสําคัญของผูถือกรรมสิทธ์ิเครื่องจักร การจดทะเบียนยกเลิกการจดทะเบียนเครื่องจักร รวมถึงการ
ปฏิบัติงานอื่นที่มิใชหนาที่ของสวนงานใดสวนงานหน่ึงโดยเฉพาะ และการปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย
โดยแตละสวนจะรบัผิดชอบงานในลักษณะกลุมจงัหวัด  ดังน้ี 
สวนจดทะเบียนเครื่องจักร ๑ 

            สวนกลาง : เขตหนองแขม ภาษีเจรญิ ธนบุรี คลองสาน บางกอกนอย บางกอกใหญ 
ตลิ่งชัน บางพลัด ทวีวัฒนา บางแค บางมด ราษฎรบูรณะ และทุงคร ุ
                   สวนภูมิภาค : จังหวัดเชียงราย แมฮองสอน เชียงใหม พะเยา ลําพูน ลําปาง นาน แพร 
อุตรดิตถ สุโขทัย ตาก พิษณุโลก กําแพงเพชร พิจิตร เพชรบูรณ นครสวรรค อุทัยธานี ชัยนาท อางทอง 
สิงหบรุ ีลพบรุี สระบรุ ีพระนครศรีอยุธยา และสมุทรปราการ 
ยกเวนงานจดทะเบียนเคร่ืองจักร ท่ีถูกกําหนดขึ้นตามกลุมประเภทอุตสาหกรรม ในเขตจังหวัดตางๆ ของ
กลุมวิชาการเคร่ืองจักร และกลุมบริการเคร่ืองจักร  
สวนจดทะเบียนเครื่องจักร ๒ 

            สวนกลาง :  เขตบางขุนเทียน จอมทอง บางบอน เขตบางคอแหลม สาทร ปทุมวัน 
คลองเตย และบางรัก   
                   สวนภูมิภาค :  จังหวัดชลบุรี ระยอง จันทบุรี ตราด นครนายก ปราจีนบุรี สระแกว 
ฉะเชิงเทรา สุพรรณบุรี กาญจนบุรี และนนทบุรี 
ยกเวนงานจดทะเบียนเคร่ืองจักร ท่ีถูกกําหนดขึ้นตามกลุมประเภทอุตสาหกรรม ในเขตจังหวัดตางๆ ของ
กลุมวิชาการเคร่ืองจักร และกลุมบริการเคร่ืองจักร  
สวนจดทะเบียนเครื่องจักร ๓ 

           สวนกลาง :  เขตมีนบุร ีลาดกระบงั หนองจอก บึงกุม คลองสามวา บางเขน ดอนเมือง  
หลักสี ่ สายไหม หวยขวาง พระนคร ปอมปราบศัตรูพาย สมัพันธวงศ และดินแดง 
                  สวนภูมิภาค :  จังหวัดหนองคาย บงึกาฬ อุดรธานี เลย หนองบัวลําภู สกลนคร นครพนม 
ขอนแกน กาฬสินธุ มุกดาหาร ชัยภูมิ มหาสารคาม รอยเอ็ด ยโสธร อํานาจเจริญ นครราชสีมา บุรีรัมย  
สุรินทร ศรีสะเกษ อุบลราชธานี และปทุมธานี 
ยกเวนงานจดทะเบียนเคร่ืองจักร ท่ีถูกกําหนดขึ้นตามกลุมประเภทอุตสาหกรรม ในเขตจังหวัดตางๆ ของ
กลุมวิชาการเคร่ืองจักร และกลุมบริการเคร่ืองจักร  
สวนจดทะเบียนเครื่องจักร ๔ 

           สวนกลาง :   เขตพระโขนง ประเวศ สวนหลวง บางกะป ลาดพราว บางนา วัฒนา 
วังทองหลาง คันนายาว สะพานสูง ดุสิต บางซื่อ จตุจักร พญาไท ราชเทวี และยานนาวา 

         สวนภูมิภาค :   จังหวัดประจวบคีรีขันธ ชุมพร ระนอง สุราษฎรธานี พังงา กระบี่ ภูเก็ต 
นครศรีธรรมราช ตรัง พัทลุง สงขลา สตูล ปตตานี ยะลา นราธิวาส เพชรบุรี สมุทรสงคราม ราชบุรี 
นครปฐม และสมุทรสาคร  
ยกเวนงานจดทะเบียนเคร่ืองจักร ท่ีถูกกําหนดขึ้นตามกลุมประเภทอุตสาหกรรม ในเขตจังหวัดตางๆ ของ
กลุมวิชาการเคร่ืองจักร และกลุมบริการเคร่ืองจักร  
 
 



 ๓

6)  กลุมวิชาการเคร่ืองจักร  มีหนาที่ความรับผิดชอบในการสงเสริม สนับสนุนและ 
ใหบริการทางดานวิชาการแกผูประกอบการอุตสาหกรรมหรือวิสาหกิจที่ไดจดทะเบียนเครื่องจักรไวแลว  
ปฏิบัติหนาที่ตามนโยบายทางดานเศรษฐกิจของประเทศ  ทั้งในปจจุบันและอนาคตที่เกี่ยวของกับวิชาการ
ดานเครื่องจักร เพื่อสนับสนุนและสรางโอกาสใหแกประชาชนและผูประกอบการ สามารถเขาถึงแหลง
ทุนในระบบโดยใชประโยชนจากสินทรัพยที่เปนเครื่องจักรที่มีและใชอยู เพื่อทําใหเกิดการสรางงาน 
สรางรายได เกิดผลตอบแทนจากการลงทุน  
              การจัดการและการกําหนดแผนงานทางวิชาการ การกําหนดนโยบายดานวิชาการที่
เกี่ยวกับเครื่องจักร เชน การจัดหาเครื่องจักรเพื่อใชในกิจการอุตสาหกรรม งานวิชาการที่เกี่ยวกับการ
ใชงานเครื่องจักร การบํารุงรักษาสภาพเครื่องจักร จัดทาํหลักเกณฑและการกําหนดมาตรฐานดาน
เครื่องจักร การจัดกลุมเครื่องจักรใหมีมาตรฐานเปนไปตามกระบวนการผลิต ตามสภาพการใชงาน  
และตามประเภทของอตุสาหกรรม เพื่อใหสอดคลองกับพระราชบญัญัติจดทะเบยีนเครื่องจักรที่ไดกําหนดไว 
และทีจ่ะไดมีการปรับปรุงแกไขตอไปในอนาคต การจัดทําดัชนีช้ีวัดการบํารุงรักษาสภาพเครื่องจักร การ
ถายทอดและเผยแพรเทคโนโลยีการบํารุงรักษาสภาพเครื่องจักรใหกับผูประกอบการอุตสาหกรรมและ
วิสาหกจิที่ไดจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเครื่องจักรไวแลวกับทางราชการ สนับสนุนและสงเสริมผูประกอบการให
มีการบาํรงุรักษาสภาพเครื่องจักรแบบย่ังยืนถาวร โดยมุงเนนเทคโนโลยีการบํารงุรกัษาเครือ่งจกัรแบบทวีผล 
(TPM : Total Productive Maintenance) ใหคําปรกึษาดานวิชาการแกหนวยงานทั้งภาครฐัและเอกชน 
จัดทําคูมือรายละเอียดทางวิชาการดานการบํารุงรักษาสภาพเครื่องจักรเปนรายชนิดและประเภทของ
เครื่องจักรที่ใชในอุตสาหกรรม การปรับปรุงและทดแทนเครื่องจักร (Retrofit) โดยการปรับปรุง
เครื่องจักรใหมีประสทิธิภาพในการทํางานที่สงูข้ึน เพื่อประหยัดพลังงาน ลดการสูญเสียตางๆ ลดการนําเขา
เครื่องจักรและอุปกรณ เพื่อเพิ่มขีดความสามารถในการแขงขันของผูประกอบการ  
             การจดทะเบียนเครื่องจักรในกลุมประเภทอุตสาหกรรม และในเขตจังหวัดตางๆ ที่
ไดกําหนดข้ึน เพื่อสนับสนุนใหเกิดขอมลูเพื่อการศึกษา คนควา และการสรางผลงานทางดานวิชาการ และ
การปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 

7)  กลุมบริการเครื่องจักร  มีหนาที่ความรับผิดชอบในการจัดทําฐานขอมูลรายละเอียด 
เกี่ยวกับเครื่องจักร  เชน ราคาเครื่องจักร ประวัติการบํารุงรักษาสภาพเครื่องจักร ชนิดของเครื่องจักรแตละ
ประเภท ลักษณะของการใชงาน ผูผลิต แหลงที่มา สภาพการใชงาน ฯลฯ การศึกษา วิเคราะห พัฒนา  
รายละเอียดเครื่องจักร ประเภทและชนิดตางๆ ทีเ่กิดข้ึนใหมเพือ่กําหนดมาตรฐานการเรียกช่ือเครื่องจักร การ
ใชงาน การบัญญัติช่ือเครื่องจักร การกําหนดรหัสเครื่องจักร  และรหัสกิจการอุตสาหกรรมที่จดทะเบียน 
การศึกษาวิเคราะหเพือ่พิจารณาปรับปรุง แกไขประเภทกิจการอุตสาหกรรมและเครื่องจกัรทีส่ามารถนํามา
จดทะเบียนตามกฎหมายวาดวยการจดทะเบียนเครื่องจกัร ใหสอดคลองกับการเปลี่ยนแปลงของเทคโนโลยี 
และสภาวการณที่แปรเปลี่ยนไป ตลอดจนแนะนําแหลงเงินทนุเพื่อการสนับสนุนการซือ้ขายในกิจการตางๆ  
               การใหบริการดานการประเมินราคาเครื่องจกัร การพัฒนาและปรับปรงุวิชาการดานการ
ประเมินราคาเครื่องจักรใหเปนมาตรฐานและมีแนวทางเดียวกันตามความเปลี่ยนแปลงของเทคโนโลยี
และสภาวการณที่แปรเปลี่ยนไป การกําหนดหลกัเกณฑวิธีการประเมินราคาเครื่องจักรใหมีความเหมาะสม    
และสรางความเปนธรรมใหกบัผูมีสวนไดเสยีกบักระบวนการประเมินราคาเครื่องจักร การกําหนดดัชนีเพื่อ
ประกอบการคํานวณทีเ่กี่ยวของ เชน สภาพเครือ่งจักร ประสิทธิภาพเครื่องจกัร การจัดทําตารางอายุใชงาน
ของเครื่องจักรในแตละประเภทอุตสาหกรรม การกําหนดมูลคาซากเครื่องจักรที่เหมาะสม การกําหนด
คุณสมบัติและจรรยาบรรณของผูประกอบวิชาชีพการประเมินราคาเครื่องจักร ควบคุม กํากับ ผูตรวจสอบ
เครื่องจักรเอกชน (Third Party) ซึ่งตองทําหนาที่ในการตรวจสอบและประเมินราคาเครื่องจกัร รวมถึงการ
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ข้ึนทะเบียนผูตรวจสอบเครื่องจักรเอกชนดวย การจัดการฝกอบรม สัมมนา และเผยแพรความรูดานการ
ประเมินราคาเครื่องจักร การประสานงาน สนับสนุน และใหความรวมมือทั้งภาครัฐและเอกชนในดาน
วิชาการที่เกี่ยวกบัการประเมินราคาเครือ่งจกัร  
              การเผยแพรและประชาสัมพันธงานดานการจดทะเบียนเครื่องจักร โดยเฉพาะการ
จดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเครือ่งจักร ใหมีความแพรหลาย ครอบคลุมกลุมเปาหมายทีเ่ปนเจาของเครื่องจักรใน
ทุกขนาดของกิจการอุตสาหกรรม ใหปรากฏผลในเชิงปริมาณที่เปนจํานวนของผูขอรับการจดทะเบียนฯ 
และความสําเรจ็ในการเขาถึงทุนไดของผูประกอบการที่ไดรับการสนับสนุนเงินทุนตามเปาหมายของการ
ลงทุน และตามเปาหมายของระยะเวลาที่ผูประกอบการกําหนดไว  
              การจดทะเบียนเครือ่งจักรในกลุมประเภทอุตสาหกรรม และในเขตจงัหวัดตางๆ ที่ได
กําหนดข้ึน เพื่อสนับสนุนงานดานการบริการเครื่องจกัร และการปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
 

------------------------------------------ 
 

 



สํานักเทคโนโลยีความปลอดภัย 
 
หนาท่ีความรับผิดชอบและการแบงงานภายใน          

 สํานักเทคโนโลยีความปลอดภัย มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ  ศึกษา  วิเคราะห  วิจัย พัฒนา 
กําหนดนโยบาย  แผนงาน  หลักเกณฑและมาตรฐานดานความปลอดภัย  สุขอนามัย  อาชีวอนามัยและการ
ประหยัดพลังงาน   พรอมทั้งสงเสรมิ  สนับสนุน  และใหบริการงานดานเทคโนโลยีความปลอดภัย   อาชีวอนามัย  
สุขอนามัย  การบริหารความปลอดภัยและการประหยัดพลังงาน  ปองกันและประสานการ   ระงับภัยและ
การประหยัดพลังงาน  ใหคําปรึกษา แนะนําดานวิชาการ และการจัดทําคูมือ เอกสารเผยแพร แกผูประกอบ
กิจการโรงงาน  ตรวจสอบโรงงานทีม่ีความเสี่ยงหรอืทีจ่ะตองใชความชํานาญการพเิศษเฉพาะดาน ทัง้หนวยงาน
ภาครัฐและเอกชนที่ขอความอนุเคราะห   ตรวจสอบรายงานความปลอดภั  เชน รายงานประเมินความเสี่ยง 
หมอไอนํ้า ไฟฟา และสารกัมมันตรังสี เปนตน พรอมทั้งตรวจสอบทาน (Cross Check)  เพื่อความถูกตอง
ของรายงาน วิเคราะหสาเหตุของการเกิดอุบัติภัยในโรงงาน เพื่อหามาตรการปองกันอุบัติภัย  ประสานการ
ดําเนินงานกับหนวยงาน องคกรดานความปลอดภัยในการเตรียมพรอมรับภาวะฉุกเฉินจากโรงงาน ตลอดจน
การประสานงานความรวมมอืกบัหนวยงาน  องคกรดานความปลอดภัยทัง้ในและตางประเทศ เพือ่ดําเนินงาน
ทางดานวิชาการ กําหนดแนวทาง หลักเกณฑการปฏิบัติงาน  การพิจารณาอนุญาต ควบคุม กํากับ ดูแลดาน
ความปลอดภัยตามกฎหมายวาดวยโรงงาน ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่น
หรือปฏิบัติงานตามที่ไดรับมอบหมาย  แบงงานภายในออกเปน 1 ฝาย 7 กลุม ประกอบดวย 

 1)   ฝายบริหารท่ัวไป  มีหนาที่ รับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดทําแผนปฏิบัติงานประจําป       
แผนงบประมาณรายจายประจําป และแผนพัฒนาบุคลากรของสาํนักเทคโนโลยีความปลอดภัยโรงงาน   
ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน  และการใชงบประมาณ  รวบรวมปญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน  
ติดตอประสานงานการฝกอบรมดานวิชาการตามโครงการศึกษา  วิจัย  ทั้งภายในและภายนอกกรม
โรงงานอุตสาหกรรม   บริหารงานทั่วไปของสํานักเทคโนโลยีความปลอดภัยโรงงาน  ไดแก  งานสารบรรณ  
งานธุรการทั่วไป  การจัดระบบงาน จัดหาวัสดุ ครุภัณฑ ตรวจสอบคําขอข้ึนทะเบียนตาง ๆ  งานจัดทําแฟม
ทะเบียนประวัติหมอนํ้า หรือหมอตมฯ ภาชนะรับแรงดัน ระบบทําความเย็น และกาซอุตสาหกรรม การ
ข้ึนทะเบียนบุคลากรหรือหนวยงานทั้งภาครัฐและเอกชนที่ดําเนินงานดานความปลอดภัย โรงงาน   
รวบรวมผลงานวิชาการของสํานักเทคโนโลยีความปลอดภัยโรงงานและเผยแพร  รวมทั้งปฏิบัติงานอื่น ๆ  
ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 2)  กลุมวิศวกรรมไฟฟา  มีหนาทีร่ับผิดชอบเกี่ยวกับการศึกษา  คนควา  วิเคราะห  วิจัย  พัฒนา  
หาขอมูลและสถิติตาง ๆ  จัดทําแผนงานดานความปลอดภัยระบบไฟฟาโรงงาน เพื่อเปนหลักเกณฑประกอบการ
ตรวจวินิจฉัยงานเกี่ยวกับไฟฟา  ใหคําแนะนําปรึกษาโรงงานดานความปลอดภัยของอุปกรณและระบบไฟฟา
ใหเปนไปตามหลักวิชาการที่ยอมรับกัน  จัดทําหลักเกณฑ  ขอกําหนด  ระเบียบปฏิบัติ  และมาตรการความ
ปลอดภัยระบบไฟฟาโรงงานและโรงงานที่มีความเสี่ยงสูงตอการเกิดอัคคีภัยจากระบบไฟฟา  ตลอดจนหลักเกณฑ
ในงานซอมบํารุงอปุกรณไฟฟาใหถูกหลักวิชาการวิศวกรรมไฟฟา จัดทําหลักสูตร คูมือ เอกสารและความตองการ
ฝกอบรม (Training Need)  ดานความปลอดภัยของอุปกรณและระบบไฟฟา  พิจารณา  ตรวจสอบรายงาน
ความปลอดภัยระบบไฟฟาโรงงานและตรวจสอบทาน (Cross Check)  เพื่อความถูกตองของรายงานจาก
การตรวจสอบของวิศวกรเอกชน  ใหคําแนะนําปรึกษางานออกแบบและคํานวณ งานอํานวยการควบคุมการสราง 
งานอํานวยการประกอบ งานอํานวยการติดต้ัง งานอํานวยการใชและงานอํานวยการซอมอุปกรณไฟฟากําลัง   
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ตามกฎหมายวาดวยวิศวกรใหกับโรงงานขนาดกลางและขนาดยอม  รวมสอบสวนและวิเคราะหการเกิด
อุบัติภัยในโรงงาน  ดําเนินงานทางดานวิชาการ  กําหนดแนวทาง  หลักเกณฑการปฏิบัติงาน  เพือ่การพจิารณา
อนุญาต  กํากับ  ดูแลโรงงานดานความปลอดภัยระบบไฟฟา รวมทั้งปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการ
ปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นหรือปฏิบัติงานตามที่ไดรับมอบหมาย 
 3)  กลุมวิศวกรรมเคร่ืองกล   มีหนาที่รบัผิดชอบเกี่ยวกบัการศึกษา  วิเคราะห  วิจัย  พฒันา  
จัดทําแผนงานกําหนดมาตรการหลักเกณฑและวิธีการใหเกิดความปลอดภัยในการใชงานของเครือ่งจกัรกล 
และอปุกรณตามกฎหมายวาดวยวิศวกร  เชน  หมอนํ้า  หมอตมที่ใชของเหลวเปนสื่อนําความรอน  ภาชนะรับ
แรงดัน  ระบบทําความเย็น ถังปฏิกิริยา (Reactor)  เครื่องเช่ือมโลหะ  เครื่องปมโลหะ เปนตน  ใหเปนไป
ตามหลักวิชาการ   ตรวจทดสอบความปลอดภัยในการใชหมอนํ้า หรือหมอตมที่ใชของเหลว เปนสื่อนําความ
รอนของโรงงานตามที่รองขอ  สํารวจ ใหคําแนะนําปรึกษาโรงงานเกี่ยวกับงานทางดานเครื่องจักรกล  หรือ
เครือ่งจักรที่มีความเสี่ยงสูงตอการเกิดอบุัติเหตุรายแรง พรอมทั้งจัดทําคูมอื  เอกสารเผยแพร  พจิารณาตรวจสอบ
รายงานความปลอดภัยหมอนํ้า  ระบบทําความเย็นของโรงงานและตรวจสอบทาน (Cross Check)  ความถูกตอง
ของรายงานจากการตรวจสอบของวิศวกรเอกชน  นอกจากน้ี ใหคําแนะนําปรึกษางานออกแบบและคํานวณ   
งานควบคุมการสราง  งานอํานวยการควบคุม  งานอํานวยการติดต้ัง  งานอํานวยการซอมตามกฎหมายวาดวยวิศวกร  
รวมสอบสวนและวิเคราะหการเกิดอบุัติภัยในโรงงาน  เพื่อสรุปสาเหตุและหาแนวทางแกไขและทําการเผยแพร  
ดําเนินงานทางดานวิชาการ   กําหนดแนวทาง  หลักเกณฑการปฏิบัติงาน  เพื่อการพิจารณาอนุญาต กํากับ  
ดูแลโรงงานดานความปลอดภัยหมอนํ้า เครื่องจักรกลตาง ๆ  และปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการ
ปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นหรือปฏิบัติงานตามที่ไดรับมอบหมาย 
 4)   กลุมความปลอดภัยสภาวะการทํางาน  มีหนาที่รับผดิชอบเกี่ยวกับการศึกษา  วิเคราะห  
วิจัย  พัฒนา  จัดทําแผนงาน  กําหนดหลักเกณฑมาตรการดานความปลอดภัยสภาวะการทํางาน   สํารวจ  
ใหคําแนะนําปรึกษางานดานความปลอดภัยสภาวะการทํางานในโรงงาน และสารกัมมันตรังสี  ตรวจสอบ
รายงานความปลอดภัยเกี่ยวกับสภาวะการทํางาน และสารกัมมันตรังสีและตรวจสอบทาน (Cross Check)  
เพื่อความถูกตองของรายงาน  สงเสริม  สนับสนุนและพัฒนาบุคลากรดานความปลอดภัยสภาวะการทํางาน  
จัดทําหลักสูตร คูมือ เอกสาร โปสเตอร  ดานความปลอดภัยสภาวะการทํางานและการยศาสตรเพื่อเผยแพร  
รวมสอบสวนและวิเคราะหการเกิดอุบัติภัยในโรงงาน ดําเนินงานทางดานวิชาการ กําหนดแนวทาง  หลักเกณฑการ
ปฏิบัติงาน เพื่อการพิจารณาอนุญาต   กํากับ  ดูแลโรงงานดานความปลอดภัยสภาวะการทํางานและ
สารกัมมันตรังสี  รวมทั้งปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นหรือปฏิบัติงาน
ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 5)  กลุมบริหารความปลอดภัย  มีหนาที่รบัผิดชอบเกี่ยวกบัการศึกษา  วิเคราะห  วิจัย  พฒันา 
จัดทําแผนงาน  กําหนดหลักเกณฑมาตรการดานบริหารความปลอดภัยโรงงาน สนับสนุนใหมีการพัฒนา
เพื่อใหสอดคลองกับระบบการบริหารความปลอดภัยตามมาตรฐานสากล  ตรวจสอบรายงานการวิเคราะห
ความเสี่ยงของโรงงานตามกฎหมายวาดวยโรงงานและตรวจสอบทาน (Cross Check) เพื่อความถูกตอง
ของรายงาน  ใหคําปรึกษาการจัดทํารายงานการวิเคราะหความเสี่ยงและการจัดทําแผนงานบริหารจัดการ
ความเสี่ยง  สงเสริมสนับสนุนและพัฒนาบุคลากรใหมีความรูดานการบริหารความปลอดภัย  กําหนดหลักเกณฑ
วาดวยการรับรองเอกชน ผูมีหนาทีฝ่กอบรม สํารวจ ตรวจสอบความปลอดภัยโรงงาน จัดทํา คูมือ  เอกสารและ
ความตองการฝกอบรม (Training Need) ดานการบริหารความปลอดภัยในโรงงาน 
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ใหบริการสนับสนุนและถายทอดเทคโนโลยีเพื่อใหเกิดความปลอดภัยในโรงงาน  รวมสอบสวนและวิเคราะห
การเกิดอุบัติภัยในโรงงาน  ดําเนินงานทางดานวิชาการ  กาํหนดแนวทาง  หลักเกณฑการปฏิบัติตามเพื่อ
การพจิารณาอนุญาต  ควบคุม กํากับ  ดูแลโรงงานดานการบริหารความปลอดภัย  รวมทั้งปฏิบัติงานรวมกับ
หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่น หรือปฏิบัติงานตามที่ไดรับมอบหมาย 
    6)  กลุมความปลอดภัยสารเคมี   มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการศึกษา  วิเคราะห  พัฒนา
จัดทาํแผนงาน  กําหนดหลักเกณฑมาตรการเทคโนโลยีดานความปลอดภัยและการปองกันอันตรายที่  
เกีย่วกบัสารเคมีในโรงงาน  สงเสรมิ  สนับสนุนและพัฒนาบคุลากรดานความปลอดภัยสารเคมี  ใหคําแนะนํา 
ปรึกษา  ฝกอบรมทางดานปองกันอันตรายจากสารเคมี  จัดทําคูมือ เอกสารโปสเตอร  ดานความปลอดภัย
จากสารเคมี เพื่อเผยแพรแกผูประกอบกิจการโรงงาน และผูเกี่ยวของ  รวมสอบสวนและวิเคราะหการเกิด
อุบัติภัยในโรงงานที่เกิดจากสารเคมี  สนับสนุนงานดานวิชาการ กําหนดแนวทาง หลักเกณฑการปฏิบัติงาน  
เพื่อการพิจารณาอนุญาต  กํากับ  ดูแลโรงงานดานความปลอดภัยสารเคมี รวมทั้งปฏิบัติงานรวมกับหรือ
สนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นหรือปฏิบัติงานตามที่ไดรับมอบหมาย 
    7)  กลุมประสานปองกันอุบัติภัยรายแรงและเตรียมพรอมรับภาวะฉุกเฉิน  มีหนาที่
รับผิดชอบเกี่ยวกบัการศึกษา  วิเคราะห  วิจัย  พฒันา  จัดทําแผนงาน กาํหนดหลกัเกณฑมาตรฐานมาตรการ
คุมครองความปลอดภัยเกี่ยวกับการปองกันอุบัติภัยรายแรงและเตรียมพรอมรับภาวะฉุกเฉิน สงเสริม  
สนับสนุนใหเกิดการประสานงานในเรื่องการปองกันอุบัติภัยรายแรงและเตรียมพรอมรับภาวะฉุกเฉินจาก
โรงงาน รวมทั้งการจัดทาํแผนฉุกเฉินรวมกับหนวยงานที่เกี่ยวของทั้ง ภาครัฐ เอกชนและชุมชน สราง
ความตระหนัก  พฒันาบุคลากร  จัดทําเอกสารวิชาการ   คูมอืและเผยแพรเกีย่วกบัการปองกนัอุบัติภัยรายแรง
และเตรียมพรอมรับภาวะฉุกเฉิน  และเปนศูนยขอมูลความปลอดภัยสารเคมีและอุปกรณการระงับ
อุบัติภัยรายแรงจากโรงงาน  ภายใตแผนแมบทการปองกันและระงับอุบัติภัยโรงงานที่มีความเสี่ยงสูง  
รวมสอบสวนและวิเคราะหการเกิดอบุัติภัยในโรงงาน  สนับสนุนงานดานวิชาการ  กําหนดแนวทาง  หลักเกณฑ การ
ปฏิบัติงาน เพื่อการพิจารณาอนุญาต  กํากับ  ดูแลโรงงานดานความปลอดภัยการปองกันอุบัติภัยรายแรง   
แผนฉุกเฉิน  รวมทั้งปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นหรือปฏิบัติงานตามที่
ไดรับมอบหมาย 
  8)  กลุมเทคโนโลยีวิศวกรรม  มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการศึกษา วิเคราะห พัฒนา จัดทํา
แผนงานกําหนดมาตรการและหลักเกณฑดานความปลอดภัยจากอัคคีภัยสําหรับอาคารโรงงาน ใหคําแนะนํา
ปรึกษาดานการออกแบบระบบความปลอดภัยดานอัคคีภัยทั้งระบบ Passive Fire Protection และระบบ  
Active Fire Protection  การตรวจสอบระบบปองกันและระงับอัคคีภัย  ใหบริการ  สงเสริม  สนับสนุน  
ประสานและถายทอดเทคโนโลยีการประหยัดพลังงาน  เทคโนโลยีการออกแบบผลิตภัณฑหรือออกแบบ
กระบวนการผลิตใหม เพื่อพัฒนาใหกระบวนการผลิตหรือผลิตภัณฑมีความปลอดภัยและประหยัดพลังงาน  
จัดทําคูมือและเผยแพรขอมูลเกี่ยวกับการปองกันและระงับอัคคีภัยในอาคารโรงงาน ประมวลและรวบรวม
สถิติการเกิดอุบั ติเหตุและอุ บัติภัยเพื่อนําเปนบทเรียน (Lesson Learnt) ไปประยุกตใชในการ
ปองกนัอุบัติภัยในโรงงาน  รวมสอบสวนและวิเคราะหการเกดิอุบัติภัยในโรงงาน  ดําเนินงานทางดานวิชาการ  
กําหนดแนวทาง  หลักเกณฑการปฏิบัติงาน  เพื่อการพิจารณาอนุญาต  กํากับ  ดูแลโรงงานดานการปองกัน
และระงับอัคคีภัย  รวมทั้งปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นหรือปฏิบัติงาน
ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 ----------------------------------- 



      
สํานักเทคโนโลยนี้ําและสิ่งแวดลอมโรงงาน 

          
หนาท่ีความรับผิดชอบและการแบงงานภายใน 

    สํานักเทคโนโลยีนํ้าและสิ่งแวดลอมโรงงาน  มหีนาที่ความรบัผดิชอบเกี่ยวกบัการกําหนดนโยบาย  
แผนงาน หลักเกณฑ และมาตรฐานดานสิ่งแวดลอมและเทคโนโลยีการผลิตของโรงงาน  การสงเสริมและ
สนับสนุนผูประกอบกิจการโรงงานในดานเทคโนโลยีสิง่แวดลอม การเพิ่มศักยภาพการผลิตของธุรกจิอุตสาหกรรม และ
การบริหารจัดการสิ่งแวดลอมโรงงาน  การจัดการนํ้าเพื่อการอุตสาหกรรม  การควบคุมมลพิษอุตสาหกรรม  การ
สงเสริมและพัฒนาเทคโนโลยี การบําบัดและกําจัดมลพิษจากโรงงาน  การศึกษาและกําหนดการใชมาตรการ
ทางเศรษฐศาสตรสิ่งแวดลอม  เชน  หลักการผูกอมลพิษเปนผูจาย (The Polluter Pays Principle)  การข้ึน
ทะเบียนหนวยงานจัดฝกอบรมและกํากับดูแลบุคลากรดานสิ่งแวดลอมประจําโรงงาน   การพัฒนาและกํากับ
ดูแลหลักสูตรการฝกอบรมและการสอบมาตรฐาน  การศึกษาและกําหนดแนวทางเพื่อรองรับมาตรการดาน
สิ่งแวดลอม  การสงเสริมและสนับสนุนโรงงานใหเขาสูมาตรฐานการจัดการสิ่งแวดลอมในระดับสากล   
การสงเสริมและสนับสนุนการดําเนินการประเมินวัฏจักรชีวิตของผลิตภัณฑ   สนับสนุนการประยุกตใช
ระบบสารสนเทศการจัดการในโรงงานอุตสาหกรรมเพื่อเพิ่มผลิตภาพในภาคอุตสาหกรรม ประสานการ
จัดการลดและขจัดมลพิษอุตสาหกรรมเชิงพื้นที่ เพื่อการพัฒนาอยางย่ังยืน การจัดทําขอมูลเผยแพรและ
การใหบรกิารคําปรกึษาแนะนําดานการควบคุมมลพิษอุตสาหกรรม  ดานสิ่งแวดลอมและดานการผลติทีส่ะอาด 
พัฒนาฐานขอมลูสิง่แวดลอมโรงงาน  ประสานเครือขายเพื่อการพัฒนาและการปฏิบัติงานดานสิง่แวดลอมและ
เทคโนโลยีรวมกบัหนวยงานภายนอกทั้งในและตางประเทศ  รวมทั้งสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่น
ในงานที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย  โดยมีผูเช่ียวชาญเฉพาะดานจํานวน 3 คน และมีการแบงงาน
ภายในออกเปน 1 ฝาย 3 สวน 5 กลุม ดังน้ี 

   1)  ฝายบริหารท่ัวไป   มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานสารบรรณ งานรวบรวมขอมูลเพื่อ
จัดทาํแผนปฏิบั ติงาน แผนงบประมาณประจําปและแผนพัฒนาบุคลากร รวมถึงการติดตามและ
ประเมินผลการปฏิบัติงานและการใชงบประมาณ  จัดหาวารสารเอกสารวิชาการดานสิ่งแวดลอมและเผยแพรงาน
ทางวิชาการ ตลอดจนดําเนินการจัดหา ควบคุมและทําบัญชีวัสดุครุภัณฑตาง ๆ งานพิมพบันทึกขอมูลและงาน
ชวยอํานวยการตางๆ ภายในสํานัก 
    2)  สวนมลพิษนํ้า   มีหนาที่รบัผิดชอบเกี่ยวกบัการกําหนดนโยบาย   แผนงาน  หลักเกณฑ
และมาตรฐานมลพิษนํ้าอุตสาหกรรมใหมีความเหมาะสม  ควบคุมดูแลปญหามลพิษนํ้าจากภาคอุตสาหกรรม     
ศึกษาและพฒันาเทคโนโลยีบําบัดนํ้าเสียทีเ่หมาะสม  บริการใหคําปรกึษาแนะนําเทคโนโลยีนํ้าเสียอตุสาหกรรม   
ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 

    3)  สวนมลพิษอากาศ  มีหนาที่รบัผดิชอบเกี่ยวกบัการกาํหนดนโยบาย แผนงาน หลักเกณฑ
และมาตรฐานมลพิษอากาศอุตสาหกรรมใหมีความเหมาะสม   รวมถึงแนวปฏิบัติที่ดีเพื่อควบคุมดูแล
ปญหามลพิษอากาศจากภาคอุตสาหกรรม  ศึกษาและพัฒนาเทคโนโลยีบาํบัดมลพิษอากาศที่เหมาะสม  
บริการใหคําปรึกษาแนะนําเทคโนโลยีมลพิษอากาศอุตสาหกรรม พัฒนาฐานขอมูลสิ่งแวดลอมโรงงาน  
สนับสนุนการประยุกตใชระบบสารสนเทศการจัดการในโรงงานอุตสาหกรรม เพื่อเพิ่มผลิตภาพใน
ภาคอุตสาหกรรม ประสานการจัดการลดและขจัดมลพิษอุตสาหกรรมเชิงพื้นที่ ปฏิบัติงานอื่นตามที่
ไดรับมอบหมาย 
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    4)  สวนมลพิษดิน    มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการกําหนดนโยบาย แผนงาน เกณฑการ
ปนเปอนดินและนํ้าใตดิน ควบคุม ดูแลปญหาจากภาคอุตสาหกรรม ศึกษาและพัฒนาเทคโนโลยีการควบคุม
ปองกันและฟนฟกูารปนเปอนดินและนํ้าใตดินทีเ่หมาะสม ศึกษาและแนะนําการใชระบบการจัดการมลพิษดิน 
ดําเนินการและดูแลรักษาระบบฐานขอมูล คุณภาพดินและนํ้าใตดินภายในบริเวณโรงงาน บรกิารใหคําปรึกษา
แนะนําเทคโนโลยี การบําบัดและฟนฟูดินและนํ้าใตดินที่ปนเปอน ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 

    5)  กลุมเทคโนโลยีนํ้าอุตสาหกรรม   มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการกําหนดนโยบาย แผนงาน 
และมาตรฐานนํ้าอุตสาหกรรม จัดทําและประมวลผลขอมูลนํ้าใชในกระบวนการผลิต  ศึกษา  พัฒนา 
สงเสริมเทคโนโลยีบําบัดนํ้าอุตสาหกรรม  เทคโนโลยีการใชนํ้าและการปรบัคุณภาพนํ้าเสียอยางมปีระสิทธิผล 
ตลอดจนเทคโนโลยีการนํากลบัมาใชซ้ํา (Reuse)  เทคโนโลยีการหมุนเวียนนํากลับมาใชใหมในกระบวนการ
ผลิต (Recycle) บริการใหคําปรึกษาแนะนําและถายทอดเทคโนโลยีนํ้าอุตสาหกรรม ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรบั
มอบหมาย 
     6) กลุมกํากับบุคลากรดานสิ่งแวดลอมประจําโรงงาน   มีหนาที่ รับผิดชอบเกี่ยวกับงาน      
ข้ึนทะเบียนและอนุญาตใหโรงงานมีบุคลากรดานสิ่งแวดลอมประจําโรงงาน งานข้ึนทะเบียนและอนุญาต
หนวยงานจัดฝกอบรมและหนวยงานจัดสอบ งานพัฒนาหลักสูตรและตําราระบบบําบัดมลพิษนํ้า  อากาศ 
และการจัดการกากกอุตสาหกรรม  กํากับดูแลหนวยงานฝกอบรมและสอบมาตรฐานที่ไดรับการข้ึนทะเบียน
จากกรมโรงงานอุตสาหกรรม  พฒันาระบบและวิธีการอนุญาตใหโรงงานมีบคุลากรดานสิ่งแวดลอมประจําโรงงาน
พัฒนาระบบขอมูลโรงงานที่ตองมบีุคลากรดานสิง่แวดลอมประจําโรงงาน  ควบคุม กํากับ และตรวจสอบการ
ปฏิบัติงานของบุคลากรดานสิง่แวดลอมประจําโรงงาน  พัฒนากฎหมาย หลกัเกณฑและวิธีการปฏิบัติเกี่ยวกับ
งานข้ึนทะเบียนและการอนุญาต  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
     7)  กลุมเทคโนโลยีการปองกันมลพิษ   มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกบัการพฒันาและกําหนด
แนวทางในการปรับปรงุกระบวนการผลิตและสวนกจิกรรมสนับสนุนกระบวนการผลิต พัฒนาปจจัยหลักที่บงช้ี 
ประสิทธิภาพการผลิตของอุตสาหกรรมรายสาขา เพื่อใหทราบถึงความสูญเสียที่เกิดข้ึนในการผลิตและ
ผลกระทบตอสิ่งแวดลอม จัดทําหลักปฏิบัติเทคโนโลยีการผลิตที่สะอาด (การเพิ่มประสิทธิภาพการผลิต
และการปองกันมลพิษ) สําหรบัอุตสาหกรรมรายสาขา  สงเสรมิใหโรงงานอตุสาหกรรมนําวิธีการเพิม่ประสทิธิภาพ
การผลิตและการปองกันมลพิษไปปฏิบัติใชจริง เพื่อใหเกิดการใชวัตถุดิบ พลังงาน และทรัพยากรอยางมปีระสทิธิภาพ  
ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
     8) กลุมการจัดการสิ่งแวดลอมโรงงาน   มีหนาทีร่ับผิดชอบเกี่ยวกบัการดําเนินงานถายทอด
เทคโนโลยีสิง่แวดลอมแกผูประกอบการอุตสาหกรรม สงเสริมและสนับสนุนการนําระบบการจดัการสิ่งแวดลอมไป
ประยุกตใชในโรงงานอุตสาหกรรม เพื่อผูประกอบการไดมีการพัฒนาการบริหารการผลิตมุงสูการ
จัดการสิ่งแวดลอมในระดับสากล จดัทําคูมอืการจัดการสิง่แวดลอม  สงเสริมการมสีวนรวมของประชาชน นักเรียน 
นักศึกษาและผูประกอบการในการปองกันปญหาผลกระทบสิ่งแวดลอม ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
     9) กลุมพัฒนาเศรษฐศาสตรสิ่งแวดลอมโรงงาน  มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการศึกษาและ
พัฒนาการนําหลักการทางเศรษฐศาสตร (Economic Instruments : EI) มาประยุกตใชในการจัดการปญหา
สิ่งแวดลอมโรงงาน เชน คาการปลอยมลพิษ (Emission Charge) ศึกษาเพื่อกําหนดประเภทอุตสาหกรรมที่
ตองจัดเก็บภาษีการปลอยมลพิษ จัดทําขอมูลโรงงานเพื่อประกอบการจัดเก็บภาษีการปลอยมลพิษ ไดแก  
รายช่ือโรงงานที่ตองจัดเก็บภาษีการปลอยมลพิษ ปริมาณนํ้าทิ้งและผลวิเคราะหนํ้าทิ้งแตละโรงงานที่ตอง 
จัดเกบ็ภาษีการปลอยมลพิษ  เปนตน  เผยแพรประชาสัมพนัธการใชหลักการทางเศรษฐศาสตรในการจัดการ
ปญหาสิ่งแวดลอมโรงงาน ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 

----------------------------------------- 



  

                                                                          

สํานักบริหารจัดการกากอตุสาหกรรม 

หนาท่ีและความรับผิดชอบและการแบงงานภายใน 

สํานักบริหารและจัดการกากอุตสาหกรรม มหีนาที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกับการบรหิารจัดการ
กากอุตสาหกรรมที่เปนสิง่ปฏิกลูหรือวัสดุที่ไมใชแลวตามกฎหมายวาดวยโรงงาน ของเสียอันตรายและของเสีย
เคมีวัตถุตามกฎหมายวาดวยวัตถุอันตรายและตามขอตกลงระหวางประเทศตามอนุสญัญาบาเซลและพิธีสาร
โดยรายละเอียดประกอบดวย การจัดทําแผนแมบท การกําหนดนโยบายและแผนงานหลกัเกณฑรวมทั้งมาตรฐานการ
จัดการกากอุตสาหกรรม การศึกษาและสงเสริมดานวิชาการ การบรหิารจัดการกากอุตสาหกรรม การกํากบัดูแล ขอมลู
การขนสงและขอมูลกากอุตสาหกรรม การอนุญาตและกํากบัดูแลโรงงานผูรับบําบัดกําจัดกากอุตสาหกรรม
ตามกฎหมายวาดวยโรงงาน การกํากับดูแลและการดําเนินการเกี่ยวกบัศูนยบรหิารจัดการของเหลือใชจาก
อุตสาหกรรม การปรับปรุงฟนฟูสภาพพื้นที่ทีม่ีการปนเปอนจากการประกอบกจิการ การกําหนดชนิดกากอุตสาหกรรมที่
เปนวัสดุที่ไมใชแลวที่ เปนอันตรายและไมเปนอันตราย การกําหนดชนิดหรอืประเภทของเสียเคมีวัตถุและ
เครือ่งใชไฟฟาและอุปกรณอิเล็กทรอนิกสใชแลวเพื่อการนําเขาและสงออก การตรวจสอบระบบใบกํากับการขนสง การแตงต้ัง
ตัวแทนใหเปนผูรวบรวม ผูขนสง  ผูจัดการหรือผูจัดหากากอุตสาหกรรม การใหบริการคําปรกึษาดานการบรหิาร
จัดการกากอุตสาหกรรม การตรวจสอบและพิจารณาการอนุญาตนําเขาผลิตภัณฑเครื่องใชไฟฟาและอปุกรณ
อิเลก็ทรอนิกสที่ใชแลว การอนุญาตนําสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไมใชแลวออกนอกบริเวณโรงงาน การตรวจสอบ
พิจารณาอนุญาตมีไวในครอบครองซึ่งวัตถุอันตราย และการพิจารณาอนุญาตนําเขา/สงออก ของเสียเคมีวัตถุ
ที่เกี่ยวของกับวัตถุอันตรายตามขอตกลงระหวางประเทศ การศึกษาเทคโนโลยีการฟนฟสูภาพดินทีป่นเปอน  
การกําหนดมาตรการและหลักเกณฑเพื่อลดผลกระทบตอดินและนํ้าใตดิน ตลอดจนการกําหนดมาตรฐาน
หลุมฝงกลบเพื่อปองกันการปนเปอน การศึกษาพัฒนาเทคโนโลยีเตาเผากากอุตสาหกรรม และการทําหนาที่
ฝายเลขานุการคณะกรรมการหรือคณะทํางานที่เกี่ยวกับการบรหิารจัดการกากอุตสาหกรรม ที่แตงต้ังโดย
รัฐมนตรีวาการกระทรวงอุตสาหกรรม รวมทั้งปฏิบัติงานรวมกับหนวยงานอื่นและสนับสนุนการปฏิบัติงาน
ของหนวยงานอื่นในงานทีเ่กี่ยวของหรือตามที่ไดรบัมอบหมาย มีผูเช่ียวชาญเฉพาะดาน 1 คน แบงหนวยงาน
ภายในออกเปน 1 ฝาย 6 สวน มีลักษณะงานในความรับผิดชอบ  ดังน้ี 

๑) ฝายบริหารท่ัวไป  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานสารบรรณ จัดทําแผนปฏิบัติงาน แผนงบประมาณ 
ประจําป และพัฒนาบุคลากร ติดตามการประเมินผลการปฏิบัติงานและการใชงบประมาณ รับ-สงหนังสอื
ราชการ รบัเรื่องคําขอรบัใบอนุญาต/ขยาย (แบบ ร.ง.3)  รับเรือ่งคําขออนุญาตนําสิ่งปฏิกูลหรอืวัสดุที่ไมใช
แลวออกนอกบรเิวณโรงงาน (แบบ สก.2)  รับเรื่องคําขออนุญาตนําเขา/สงออก/ครอบครองซึ่งวัตถุอันตราย
(แบบ วอ.3, วอ.5, วอ.7) รบัแจงขอเทจ็จริงผูนําเขา/ผูสงออกวัตถุอันตราย (แบบ วอ./อก.6) จัดทําแฟม
ทะเบียนประวัติโรงงาน บันทึกขอมูลในฐานระบบทะเบียนโรงงาน บันทึกขอมลูในฐานระบบทะเบียนวัตถุ
อันตราย ปฏิบัติงานการจัดทํารายงานเกี่ยวกบัการปฏิบัติตามวินัยของขาราชการ งานควบคุมดูแลเครือ่งมือ
เครื่องใชและอุปกรณตางๆ ที่ใชในการจัดประชุม งานพิมพหนังสือราชการและปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได 
รับมอบหมาย   
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          ๒) สวนวิชาการและการกํากับขอมูลกากอุตสาหกรรม (สวน 1) มีหนาที่รบัผิดชอบเกี่ยวกบั
การศึกษาและพฒันาเพื่อจัดทําหลักเกณฑ ขอกําหนด มาตรการ และมาตรฐานการจัดการกากของเสีย
อุตสาหกรรม ของโรงงานผูรบับําบัด/กําจดั  หรือรีไซเคิล  การจดัการกากของเสียอุตสาหกรรม ของโรงงาน         
ผูกอกําเนิดกากอุตสาหกรรม  การขนสงกากของเสยีอุตสาหกรรมการจดัการของเสียระหวางประเทศ  การจดัทํา
โครงการเพือ่สงเสรมิและพฒันาศักยภาพการจัดการกากของเสยีอุตสาหกรรมตามหลัก 3Rs  พัฒนาอุตสาหกรรม
เชิงนิเวศนพฒันาฐานขอมูลกากของเสียอุตสาหกรรม  กาํกับการขนสงของเสียอนัตราย  ปองกันและแกไขปญหา
การจัดการกากอุตสาหกรรม  การรวบรวมและวิเคราะหขอมลูกากของเสียอุตสาหกรรม เพื่อกาํหนดนโยบาย 
วางแผน และกํากบัดูแลการบรหิารจัดการกากของเสียอุตสาหกรรม  การบรกิารวิชาการ  จัดฝกอบรม  สมัมนา  
และเผยแพรความรูดานกากอตุสาหกรรม หลกั  3Rs การพฒันาอุตสาหกรรมเชิงนิเวศน และปฏิบัติตามกฎหมาย 
วาดวยกากอตุสาหกรรม และงานอื่น ๆ ตามที่ไดรบัมอบหมาย 
          3) สวนจัดการกากอุตสาหกรรมระหวางประเทศ (สวน 3) มีหนาทีร่ับผิดชอบเกี่ยวกับการอนุญาต
นําเขา/สงออกของเสียที่เปนวัตถุอันตรายและการพจิารณาอนุญาตนําเขาเครือ่งใชไฟฟาและอุปกรณ
อิเลก็ทรอนิกสที่ใชแลว ตามพระราชบัญญัติวัตถุอันตราย พ.ศ.2535 รวมถึงการพิจารณาขอตกลงระหวาง
ประเทศตามอนุสัญญาบาเซลและพิธีสารตาง ๆ ทีเ่กี่ยวของ รับแจงขอเท็จจรงิผูนําเขา/ผูสงออกวัตถุอันตราย 
ตรวจสอบการนําเขา/สงออกของเสียทีเ่ปนวัตถุอันตราย และการนําเขาเครื่องใชไฟฟาและอปุกรณ
อิเลก็ทรอนิกสที่ใชแลว ตามพระราชบัญญัติวัตถุอันตราย พงศ.2535 การตอบขอหารือตาง ๆ เกี่ยวกับการ
นําเขา/สงออกวัตถุอันตราย ประสานงานกับหนวยงานทีเ่กี่ยวของกับการจัดการของเสียอันตรายระหวาง
ประเทศ และปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
          4) สวนการอนุญาตการประกอบการ  (สวน 2) 
          ๕) สวนจัดการกากอุตสาหกรรมภายในประเทศ  (สวน 4)  
          ๖) สวนกํากับและตรวจสอบโครงการ (สวน 5) 
          ๗) สวนกํากับการประกอบการและการขนสง  (สวน 6) 

มีหนาทีร่ับผิดชอบการอนุญาตเกี่ยวกับโรงงานรบับําบัดกําจดักากอุตสาหกรรม (ประเภทหรือชนิดของ 
โรงงาน ลําดับที่ 101 105 และ 106) ตามกฎหมายวาดวยโรงงาน  ประกอบดวย การอนุญาตประกอบ
กิจการโรงงาน การรับแจงการประกอบกจิการโรงงาน การขยายโรงงาน   การเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญใน
ใบอนุญาตประกอบกจิการโรงงาน การพิจารณาอนุญาตมีไวในครอบครองซึง่วัตถุอันตรายของเสียเคมีวัตถุ 
ตามพระราชบัญญัติวัตถุอันตราย พ.ศ.2535  การอนุญาตนํากากอุตสาหกรรม (สิ่งปฏิกูลหรอืวัสดุที่ไมใชแลว)
ออกนอกบรเิวณโรงงาน การแตงต้ังตัวแทนผูรวบรวมและขนสงกากอุตสาหกรรม การออกเลขประจําตัว
ผูดําเนินการเกี่ยวกบัการจัดการของเสียอันตราย การจัดทําบัญชีประเภทและชนิดกากอุตสาหกรรม ให
สอดคลองกบัสภาวการณ  กําหนดมาตรฐานควบคุมการขนสงกากอุตสาหกรรมต้ังแตจุดเริ่มตนจนถึงปลาย
ทางการตรวจสอบ กํากบัการดําเนินการโครงการศูนยบําบัดกําจัดกากอุตสาหกรรม ที่กรมโรงงานอุตสาหกรรม 
จัดต้ังข้ึนหรือเขาไปมีสวนรวม โครงการศูนยบริหารจัดการวัสดุเหลือใชอุตสาหกรรม (บางขุนเทียนและราชบรุี)
และตรวจสอบโครงการบําบัดกําจัดดวยวิธีการเผาและฝงกลบของเอกชน ตรวจสอบและกํากบัขอมลูการบําบัด
กําจัดของผูรบับําบัดกําจัดกากอุตสาหกรรม ตรวจสอบมาตรการและการวิเคราะหและประเมินผลกระทบที่
เกิดจากการประกอบกิจการรบับําบัดกําจัดกากอุตสาหกรรม ตรวจสอบกํากบัดูแล และจัดทําแผนปองกันแกไข
และควบคุมการปนเปอนของมลพิษที่ปนเปอนสูดิน และแหลงนํ้าใตดิน ตรวจสอบขอมูลการรับ-สงของเสียของ
โรงงานทําเช้ือเพลงิผสม (ลําดับที่ 106) ตรวจสอบกํากับผูรบัดําเนินการขนสง รถขนสง ตัวแทนผูรวบรวมและ 
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ขนสงกากอุตสาหกรรม สถานีขนถายและจัดเก็บกากอุตสาหกรรม ตรวจสอบใบกํากบัการขนสงกาก
อุตสาหกรรม (Manisfest) ตรวจสอบและกํากับการครอบครองขนสงฝุนจากเตาหลอมเหล็ก การตรวจสอบ
กํากับโรงงานรับบําบัดกําจัดกากอุตสาหกรรม โรงงานลําดับประเภทที่ 105 และ 106  เรื่องรองเรียน 
ตรวจสอบการลกัลอบทิง้กากอุตสาหกรรม การติดตามฟนฟสูภาพแวดลอมจากการทิ้งกากอุตสาหกรรม การ
ตอบขอหารือตาง ๆ และปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย  แบงพื้นที่รบัผิดชอบในการกํากับดูแล  ดังน้ี 
สวนอนุญาตการประกอบการ  :  กรุงเทพมหานคร  ชัยนาท  นครนายก  นนทบุรี  ปทุมธานี  
พระนครศรีอยุธยา  ลพบุรี  อุทัยธานี  สิงหบรุี  สุพรรณบรุี  อางทอง  จันทบุรี  ตราด  ระยอง  สระแกว 
สวนจัดการกากอุตสาหกรรมภายในประเทศ  :  เชียงราย  เชียงใหม  นาน  พะเยา  แพร  แมฮองสอน  
ลําปาง  ลําพูน  อุตรดิตถ  กําแพงเพชร  นครสวรรค  พิจิตร  พิษณุโลก  เพชรบูรณ  สุโขทัย  ตาก  สระบุรี  
ชลบุร ี
สวนกํากับและตรวจสอบโครงการ  :  นครปฐม  สมุทรสงคราม  สมุทรสาคร  กาญจนบรุี  ประจวบคีรีขันธ 
เพชรบรุี  ราชบุรี  กระบี่  ชุมพร  ตรัง  นครศรีธรรมราช  นราธิวาส  ปตตานี  พังงา  พัทลุง  ภูเก็ต  ระนอง 
สตูล  สงขลา  สุราษฎรธานี  ยะลา   
สวนกํากับการประกอบการและการขนสง  :  กาฬสินธุ  ขอนแกน  ชัยภูมิ  นครพนม  นครราชสีมา  บึงกาฬ 
บุรรีัมย  มหาสารคาม  มุกดาหาร  ยโสธร  รอยเอ็ด  เลย  สกลนคร  สรุินทร  ศรสีะเกษ  หนองคาย  
หนองบัวลําภู  อุดรธานี  อุบลราชธานี  อํานาจเจริญ  ฉะเชิงเทรา  ปราจีนบรุี  สมุทรปราการ 
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สํานักบริหารยทุธศาสตร 
 

หนาท่ีความรับผิดชอบและการแบงงานภายใน         

         สํานักบริหารยุทธศาสตรมีหนาที่ความรับผิดชอบในการวิเคราะห ศึกษา จัดทําและ
พัฒนายุทธศาสตรของกรมใหสอดคลองกับยุทธศาสตรของกระทรวงอุตสาหกรรม เสนอแนะและให
คําปรึกษาเกี่ยวกับยุทธศาสตรการพฒันาระบบราชการในกรม เพือ่เปนแนวทางในการปรบัปรงุการปฏิบัติงานให
เกิดผลสมัฤทธ์ิ   มีประสิทธิภาพ และคุมคา เพื่อการเช่ือมโยงและขับเคลื่อนยุทธศาสตรในระดับตาง ๆ ของ
กรมไปสูการปฏิบัติใหบังเกิดผล โดยใหสอดคลองกับแนวทางที่กําหนดตามรัฐธรรมนูญ แผนพัฒนาเศรษฐกิจ
และสังคมแหงชาติ นโยบายของรัฐบาล แผนกลยุทธ แผนงบประมาณ แผนแมบทของกรม แนวทาง
ของสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการและหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของ ตลอดจนสภาวะแวดลอม
ภายนอกตาง ๆ  กํากับการจัดทําแผนงานของหนวยงานในสังกัด สงเสริม ใหมกีารจดัทําแผนแมบทของกรมใน
งานดานตาง ๆ   เสนอแนะนโยบายในการต้ังและจดัสรรงบประมาณประจําปของกรม ติดตาม ประเมนิผลการ
ปฏิบัติงานของกรม จัดทํารายงานเกี่ยวกับการพัฒนาระบบบริหารราชการในกรม ประสานและดําเนินการ
เกี่ยวกับการพัฒนาระบบราชการรวมกบัหนวยงานกลางตาง ๆ และหนวยงาน ในกรม / กระทรวง   ดําเนินการ
เกี่ยวกบัความสัมพนัธกับตางประเทศในสวนที่เกี่ยวของ  และปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของ
หนวยงานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย แบงหนวยงานภายในออกเปน 1 ฝาย  2 กลุม 1 สวน  
โดยมีหนาที่ความรับผิดชอบ ดังน้ี 
 

1) ฝายบริหารท่ัวไป  ปฏิบัติงานสนับสนุนการดําเนินงานของสํานักบริหารยุทธศาสตร  
มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานสารบรรณและงานธุรการทั่วไป  เชน  งานรับ-สงหนังสือ รางโตตอบ 
จัดเก็บ คนหาเอกสาร งานพมิพ  งานบุคคล งานประสานราชการ งานการประชุม  ดําเนินการเกี่ยวกบัการจัดทาํ
งบประมาณของสํานัก บริหารงานพัสดุ จัดหา เก็บรักษา และควบคุมการใชเครื่องมือและอุปกรณตาง ๆ   
ทําหนาที่เปนศูนยขอมูลขาวสารของสํานัก และปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรบัมอบหมาย 
                   2) กลุมนโยบายและแผน   มีหนาที่รบัผดิชอบเกี่ยวกบัการศึกษา วิเคราะห จัดทําแนวทางพฒันา
ยุทธศาสตร กลยุทธ นโยบาย และมาตรการตาง ๆ  สําหรับประกอบการทําแผนยุทธศาสตรของกรม ใหสอดคลอง
กับยุทธศาสตรของกระทรวง โดยมสีวนรวมในการกําหนดบทบาท หนาที่ของหนวยงานในสงักัด เพื่อประกอบการ
พิจารณาจัดทําแผนยุทธศาสตรที่มีตัวช้ีวัดตามยุทธศาสตรที่ ชัดเจน  จัดทําและประสานการจัดทํา
แผนปฏิบัติราชการประจําปและจัดทําแผนงาน โครงการของกรมตามแผนปฏิบัติราชการประจําป ประสาน
และจัดทําแผนแมบท  แผนยุทธศาสตรของกรมและกระทรวงอุตสาหกรรม  เสนอแนะนโยบายในการ
พิจารณาและประสานการจัดทําคําขอ เพื่อขอรับการพิจารณาจัดสรรงบประมาณประจําป  ใหสอดคลองกับ
แนวทางที่กําหนดตามรัฐธรรมนูญ  แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ  นโยบายของรัฐบาล นโยบาย
แผนแมบท แผนกลยุทธของกระทรวงอุตสาหกรรม แผนกลยุทธ ยุทธศาสตร วิสัยทัศน แผนปฏิบัติราชการ
ของกรม  และแผนงบประมาณตามระบบงบประมาณแบบมุงเนนผลงานและที่เกี่ยวของ  ตลอดจนวิเคราะห
สภาวะแวดลอมภายใน ภายนอก รวมทั้งประสานและจัดทํายุทธศาสตรโดยการมีสวนรวมของผูรับบริการ      
ผูที่มีสวนไดเสีย  เสนอแนะและใหคําปรึกษาเกี่ยวกับการเช่ือมโยงและขับเคลื่อนยุทธศาสตรในระดับของ
กรม และถายทอดไปสูการปฏิบัติอยางบรรลุผล  ดําเนินการดานความสัมพันธกับตางประเทศในสวน
ที่เกี่ยวของ  รวมทั้งปฏิบัติงานรวมกันและสนับสนุนการปฏิบติังานของหนวยงานอืน่ทีเ่กี่ยวของหรอืตามที่ไดรับ
มอบหมาย 
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3) กลุมพัฒนาระบบบริหาร   มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการวิเคราะห  ศึกษา  เสนอแนะ 
และใหคําปรึกษาเกี่ยวกับยุทธศาสตรการพัฒนาระบบราชการในกรม เพื่อเปนขอมูลสําหรับผูบริหารใน
การพิจารณา  วินิจฉัย ปรับกลไกวิธีบริหารราชการ ปรับเปลี่ยนวัฒนธรรมและคานิยมของขาราชการ
และเจาหนาที่ของรัฐ และวิธีการปฏิบัติราชการใหเกิดผลสัมฤทธ์ิ มีประสิทธิภาพ  และคุมคาสนับสนุน
สงเสริมและดําเนินการใหหนวยงานในสังกัดสามารถดําเนินการตามแผนงานและระบบบริหารราชการ ได
อยางมีประสิทธิภาพภายใตผลผลิต ผลลัพธ และตัวช้ีวัดที่กําหนด  เพื่อการเช่ือมโยงและขับเคลื่อน
ยุทธศาสตรในระดับตาง ๆ ของกรมไปสูการปฏิบัติใหบงัเกิดผล โดยใหสอดคลองกบัแนวทางทีก่ําหนด ตาม
รัฐธรรมนูญ  หลักการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ นโยบายของ
รัฐบาล นโยบายของกระทรวงอุตสาหกรรม รวมทั้งแผนกลยุทธ แผนงบประมาณ แผนแมบทของกรม
โรงงานอุตสาหกรรม  แนวทางของสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการและของหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของ  
ติดตาม ประเมินผลและจัดทํารายงานเกี่ยวกับการพัฒนาระบบบริหารราชการในกรม  ตลอดจนประสาน
และดําเนินการเกี่ยวกับการพฒันาระบบราชการรวมกับหนวยงานกลางตาง ๆ  และหนวยงานในกรม/กระทรวง  
รวมทัง้ปฏิบัติงานรวมกนัและสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอืน่ทีเ่กีย่วของหรือตามที่ไดรบัมอบหมาย 

4) สวนติดตามและประเมินผล  มีหนาที่รับผิดชอบในการติดตาม ประเมินผล และจัดทํา 
รายงานการปฏิบัติงานตามแผนงานและโครงการในภาพรวมของกรม ทั้งในดานนโยบาย ยุทธศาสตรของ
กระทรวงอุตสาหกรรม/รัฐบาล/แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ และผลกระทบตอสภาวะเศรษฐกิจ 
สังคม และสิ่งแวดลอม  โดยจัดทํารายงานเปนรายไตรมาส  และรายป  ติดตามและประเมินผลงานใน
ภาพรวมของกรมทั้งที่กาํหนดเปนตัวช้ีวัดประสิทธิภาพและประสิทธิผลของงานรวมถึงผลงานทั่วไปดวย  
ศึกษา วิเคราะห สรุปการดําเนินงาน เสนอแนะแนวทางในการแกไขปญหาอุปสรรคของแผนงาน/โครงการ 
เพื่อใชเปนเครื่องมือในการวางแผนการบริหารงานและงบประมาณของกรมใหสามารถปฏิบัติงานไดบรรลุ
ตามยุทธศาสตร และเปาหมายการใหบริการของกรมโรงงานอุตสาหกรรม และของกระทรวงอุตสาหกรรม 
เพื่อสนองตอนโยบายและยุทธศาสตรของรัฐบาล อีกทั้งเรงรัดติดตามการใชจายเงินงบประมาณใหเปนไป
อยางมีประสิทธิภาพ สอดคลองกับนโยบายของรัฐบาลไปสูการปฏิบัติไดอยางเหมาะสมและเกิดประสิทธิผล
อยางแทจริง รวมทั้งปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย  
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สํานักโรงงานอุตสาหกรรมรายสาขา 1 
 

หนาท่ีความรับผิดชอบและการแบงงานภายใน           

  สํานักโรงงานอุตสาหกรรมรายสาขา 1  มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกบัการจัดทําแผนและ
โครงการดานกํากับ  ตรวจสอบโรงงาน รวมทั้งผลักดันและชักจูงใหโรงงานมีระบบการบริหารจัดการ  
สิ่งแวดลอมที่ดี และการใชเทคโนโลยีการผลิตทีส่ะอาด  ดําเนินการเกี่ยวกบัการพิจารณาอนุญาต การรับแจง 
การประกอบกิจการ การออกหนังสือรับรอง ยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขเกี่ยวกับโรงงาน ตรวจการทั่วไป  
เพื่อใหผูประกอบการโรงงานปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยโรงงานและเงื่อนไขที่กํา หนดในใบอนุญาต   
ตลอดจนนโยบายของรัฐบาลและมติคณะรัฐมนตรี  ตรวจสอบการดําเนินการของโรงงานและเสนอแนะเพื่อ
ปองกันและแกปญหาสิง่แวดลอม  รวมทัง้ความเสี่ยงภัยที่เกดิจากการประกอบกิจการโรงงาน  การตรวจสอบ
เพื่อปองกันหรอืระงับเหตุกรณีรองเรียนเกี่ยวกับเหตุเดือดรอนรําคาญหรืออันตรายจากโรงงาน  การตรวจสอบ
กรณีเกิดอุบัติภัยในโรงงาน  พิจารณาสั่งการใหผูประกอบกิจการโรงงานปฏิบัติ  พิจารณาเสนอดําเนินคดี
แกโรงงานที่กระทําผิดหรือฝาฝนกฎหมาย   ตรวจโรงงานเพือ่จัดระดับและดําเนินการเพื่อยกระดับมาตรฐาน
การประกอบการโรงงาน  ภายใตยุทธศาสตรการสรางความสมดุลระหวางภาคธุรกิจอุตสาหกรรมกับการ
พัฒนาเศรษฐกิจ สังคม สิ่งแวดลอมและความปลอดภัย  ศึกษา พัฒนาและสนับสนุนระบบลอจิสติกส
และซัพพลายเชนของภาคอุตสาหกรรม  ประสานงานกับองคกรภายในและภายนอกประเทศเพือ่เพิม่ศักยภาพ
ในการพฒันาระบบลอจสิติกสอุตสาหกรรม  จดัทําขอมลูระบบการขนสงวัตถุดิบและผลติภัณฑ  จดัฝกอบรมให
ความรูเกี่ยวกับลอจิสติกสและซัพพลายเชนใหกับผูประกอบการ กํากับดูแลและพัฒนาฐานเครือขาย
ทั้งสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ินในการควบคุมกํากับดูแลโรงงาน  การจัดทําขอมูลสถิติตาง ๆ รวมทั้ง
ขอมูลดานสิ่งแวดลอม ความปลอดภัยและวัตถุอันตรายของโรงงาน  เพื่อใชในการกํากับดูแลโรงงานและ
สนับสนุนหนวยงานอื่น ศึกษาและจัดทํารายงานขอเสนอเกีย่วกับอุตสาหกรรมในดานกระบวนการผลิต กําลัง
การผลิต เทคโนโลยีการผลิต ตลอดจนการพัฒนาเทคโนโลยี การดําเนินการเกี่ยวกับการประกาศเขต
ประกอบการอุตสาหกรรม  ชุมชนอุตสาหกรรม  การฟนฟูและการจดัระเบยีบพื้นที่ของประกอบการโรงงานให
สวยงามและเขากับสิ่งแวดลอมอยูรวมกับชุมชนได  การดําเนินการเกี่ยวกับการจัดเก็บคาธรรมเนียมจาก
ผูประกอบกจิการโรงงานตามกฎหมายวาดวยโรงงาน  การจัดทําและเกบ็รักษาทะเบียนประวัติโรงงาน และ
การบันทึกขอมลูในฐานขอมลูโรงงาน ปฏิบัติงานรวมกบัหรอืสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นทีเ่กีย่วของ
หรือที่ไดรับมอบหมายแบงหนวยงานภายในออกเปน 1 ฝาย  6 สวน  ดังน้ี 
    1) ฝายบริหารท่ัวไป  มีหนาที่รับผิดชอบในงานบริหารทั่วไป งานบันทึกขอมูล งานจัดทํารายงาน
ตาง ๆ   งานรวบรวมขอมูล งานจัดเก็บเอกสาร งานประสานจัดการประชุมระหวางหนวยงานประสานงานดานตาง ๆ  
กับองคกรภายในและองคกรภายนอก งานบริหารโครงการและการจัดทําแผนปฏิบัติงานประจําป  แผนงบประมาณ
รายจายประจําป  แผนพัฒนาบุคลากรและแผนจัดการขอมูลดานบริการของสํานักโรงงานอุตสาหกรรมรายสาขา 1  
งานรวบรวมแผนงาน  ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน การใชงบประมาณ  การรวบรวมปญหาอุปสรรค
ในการปฏิบัติงาน รับแจงคําขออนุญาตโรงงานตามกฎหมายวาดวยโรงงาน   จัดทําประวัติการรองเรียนโรงงาน
อุตสาหกรรมและบันทกึขอมลูในฐานขอมลูโรงงาน จัดทําแฟมทะเบียนประวัติโรงงานใบอนุญาตและเอกสารที่
เกี่ยวของ กําหนดเลขทะเบียนโรงงาน บันทกึการเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญเกี่ยวกับทะเบียนประวัติโรงงานและ
เก็บรักษาทะเบียนประวัติโรงงาน บันทึกขอมูลในฐานขอมูลโรงงาน  บริหารการจัดเก็บคาธรรมเนียม  รับชําระ
คาธรรมเนียมใบอนุญาต  และมอบเอกสารการอนุญาต     
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รับชําระคาธรรมเนียมรายปตามกฎหมายวาดวยโรงงาน และติดตามใหมีการเสียคาธรรมเนียมตามกําหนด
รวมทั้งดําเนินการกับผูฝาฝน  จัดการดานพยานเอกสารตามหมายเรียกพยานเอกสารจากศาล  เผยแพร
ประชาสัมพนัธ  งานจัดหา  ควบคุม  ดูแลวัสดุ  ครุภัณฑ และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรบัมอบหมาย 
    2)–6) สวนท่ี 1-6   มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดทําแผนและโครงการดานกํากับ  
ตรวจสอบโรงงาน รวมทั้งผลักดัน และชักจูงใหโรงงานมีระบบ  การบริหารจัดการสิ่งแวดลอมที่ดี การ
ใชเทคโนโลยีการผลิตทีส่ะอาด การดําเนินการเกี่ยวกบัการพิจารณาอนุญาต การรบัแจงการประกอบกจิการ การ
ออกหนังสือรับรอง  ยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขเกี่ยวกับโรงงาน  ตรวจการทั่วไปเพื่อใหผูประกอบการ
โรงงานปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยโรงงานและเงื่อนไขที่กําหนดในใบอนุญาต ตลอดจนนโยบายของรัฐบาล
และมติคณะรัฐมนตรี  ตรวจสอบการดําเนินการของโรงงานและเสนอแนะเพื่อปองกันและแกปญหา
สิ่งแวดลอม  รวมทั้งความเสี่ยงภัยที่เกิดจากการประกอบกิจการโรงงาน การตรวจสอบเพื่อปองกันหรือ
ระงับเหตุกรณีรองเรียนเกี่ยวกับเหตุเดือดรอนราํคาญหรืออันตรายจากโรงงาน การตรวจสอบกรณีเกิด
อุบัติภัยในโรงงาน พิจารณาสั่งการใหผูประกอบกิจการโรงงานปฏิบัติ  พิจารณาเสนอดําเนินคดีแกโรงงานที่    
กระทําผิดหรือฝาฝนกฎหมาย  ตรวจโรงงานเพื่อจัดระดับและดําเนินการเพื่อการยกระดับมาตรฐานการ
ประกอบการโรงงานภายใตยุทธศาสตรการสรางความสมดุลระหวางภาคธุรกิจอุตสาหกรรมกับการ
พัฒนาเศรษฐกิจ สังคม สิ่งแวดลอมและความปลอดภัย ศึกษา พัฒนา และสนับสนุนระบบลอจิสติกส
และซัพพลายเชนของภาคอุตสาหกรรม  ประสานงานกับองคกรภายในและภายนอกประเทศเพือ่เพิม่ศักยภาพ
ในการพัฒนาระบบลอจิสติกสอุตสาหกรรม จัดทําขอมูลระบบการขนสงวัตถุดิบและผลิตภัณฑ  กํากับ  
ดูแลและพัฒนาฐานเครือขายทั้งสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ินในการควบคุมกํากับดูแลโรงงาน การจัดทาํ
ขอมูล สถิติตาง ๆ รวมทั้งขอมูลดานสิ่งแวดลอม ความปลอดภัย และวัตถุอันตรายของโรงงานเพื่อใช
ในการกํากับดูแลโรงงานและสนับสนุนหนวยงานอื่น  ศึกษาและจัดทํารายงานขอเสนอเกี่ยวกับอุตสาหกรรมในดาน
กระบวนการผลิต กําลังการผลติ  เทคโนโลยีการผลิต  ตลอดจนการพฒันาเทคโนโลยี  การดําเนินการเกี่ยวกบัการ
ประกาศสนับสนุนเปนเขตประกอบการอุตสาหกรรม การประกาศเขตชุมชนอุตสาหกรรม การดําเนินการ
เกี่ยวกับการจัดเกบ็คาธรรมเนียมจากผูประกอบกจิการโรงงานตามกฎหมายวาดวยโรงงาน  การจัดทําและเก็บ
รักษาทะเบียนประวัติโรงงาน และการบันทึกขอมูลในฐานขอมูลโรงงาน  ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงาน
ของหนวยงานอืน่ทีเ่กี่ยวของ   โดยแตละสวนจะรบัผิดชอบโรงงานตามกลุมอุตสาหกรรมตาง ๆ   ดังน้ี 
 

สํานักโรงงานอุตสาหกรรมรายสาขา 1       
    สวนที่ 1   รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  สุรา  แอลกอฮอล  เบียร  นํ้าด่ืม  เครื่องด่ืม  
ประเภทโรงงานลําดับที่ 16  ลําดับที่ 17  ลําดับที่ 18  ลําดับที 19  และลําดับที่ 20 
             สวนที่ 2    รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  สัตว  นํ้านม   
ประเภทโรงงานลําดับที่ 4  ลําดับที่ 5  และลําดับที่ 6 
             สวนที่ 3   รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม บมใบชา  ยาสูบ  ผลิตผลเกษตรกรรม  นํ้ามันจาก 
พืชหรือ สัตว  ผัก  พืช  ผลไม  ยาสูบ   
ประเภทโรงงานลําดับที่  1  ลําดับที่ 2  ลําดับที่ 7  ลําดับที ่8  และลําดับที่ 21 
             สวนที่ 4   รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  เมล็ดพชื  หัวพืช  อาหารจากแปง  นํ้าตาล (รวมถึง
ประเภทอุตสาหกรรมตาง ๆ ที่ดําเนินการตอเน่ืองจากโรงงานนํ้าตาล  โดยใชเครื่องจกัรเดิมของโรงงานนํ้าตาล)             
ชา  กาแฟ  โกโก  เครื่องปรุง   
ประเภทโรงงานลําดับที่  9  ลําดับที่ 10  ลําดับที่ 11  ลําดับที่ 12  และลําดับที่ 13 



3 
 
              สวนที่ 5   รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  หิน  กรวด  ทราย  ดิน  นํ้าแข็ง  อาหารสัตว  หองเย็น 
ประเภทโรงงานลําดับที่ 3  ลําดับที่ 14  ลําดับที่ 15   และลําดับที่ 92 
              สวนที่ 6   รับผิดชอบการพจิารณา ประกาศเขตประกอบการอุตสาหกรรมตามกฎหมายวาดวย
โรงงานและเขตชุมชนอุตสาหกรรมตามนโยบายกระทรวงอตุสาหกรรม  และการดําเนินการตามมติ
คณะรัฐมนตรีวาดวยการอนุญาตโรงงานแปรรูปไม โรงเลื่อย เพื่อผลิตไมแปรรูป ไมหรือช้ินไมสบัจากไม 
ยางพาราหรือไมที่ปลูกข้ึน 13 ชนิด  เพื่อจําหนาย รวมถึงอตุสาหกรรมตอเน่ือง (ผลิตไมแปรรูปเพื่อจําหนาย
และประดิษฐกรรมจากไม) 
 
 

-------------------------------------------------- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                
 



สํานักโรงงานอุตสาหกรรมรายสาขา 2 
 

หนาท่ีความรับผิดชอบและการแบงงานภายใน              

  สํานักโรงงานอุตสาหกรรมรายสาขา 2 มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดทําแผน
และโครงการดานกํากับ ตรวจสอบโรงงาน รวมทั้งผลักดันและชักจูงใหโรงงานมีระบบการบริหารจัดการ  
สิ่งแวดลอมที่ดี และการใชเทคโนโลยีการผลิตที่สะอาด  ดําเนินการเกี่ยวกับการพิจารณาอนุญาต การรับแจง 
การประกอบกจิการ  การออกหนังสอืรบัรอง  ยกเลกิหรือเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขเกีย่วกบัโรงงาน  ตรวจการทั่วไป  
เพื่อใหผูประกอบการโรงงานปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยโรงงานและเงือ่นไขที่กําหนดในใบอนุญาต  ตลอดจน
นโยบายของรัฐบาลและมติคณะรัฐมนตรี  ตรวจสอบการดําเนินการของโรงงานและเสนอแนะเพื่อปองกันและ
แกปญหาสิ่งแวดลอม รวมทั้งความเสี่ยงภัยที่เกิดจากการประกอบกิจการโรงงาน พิจารณาสั่งการให
ผูประกอบกิจการโรงงานปฏิบัติ  การตรวจสอบเพื่อปองกันหรือระงับเหตุกรณีรองเ รียนเกี่ยวกับ   
เหตุเดือดรอนรําคาญหรืออันตรายจากโรงงาน การตรวจสอบกรณีเกิดอุบัติภัยในโรงงาน พิจารณาเสนอ
ดําเนินคดีแกโรงงานที่กระทําผิด หรือฝาฝนกฎหมาย  ตรวจโรงงานเพื่อจัดระดับและดําเนินการเพือ่ยกระดับ
มาตรฐานการประกอบการโรงงานภายใตยุทธศาสตรการสรางความสมดุลระหวาง ภาคธุรกิจอุตสาหกรรมกบั
การพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม สิ่งแวดลอมและความปลอดภัย ศึกษา พัฒนา และสนับสนุนระบบลอจิสติกส
และซัพพลายเชนของภาคอุตสาหกรรม  ประสานงานกับองคกรภายในและภายนอกประเทศเพื่อเพิ่ม
ศักยภาพในการพัฒนาระบบลอจิสติกสอุตสาหกรรม จัดทําขอมูลระบบการขนสงวัตถุดิบและผลิตภัณฑ    
จัดฝกอบรมใหความรูเกี่ยวกบัลอจสิติกสและซัพพลายเชนใหกับผูประกอบการ  กํากับดูแลและพัฒนาฐาน
เครือขายทั้งสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ินในการควบคุมกํากับดูแลโรงงาน  การจัดทําขอมูลสถิติตาง ๆ  
รวมทั้งขอมูลดานสิ่งแวดลอม  ความปลอดภัยและวัตถุอันตรายของโรงงาน  เพื่อใชในการกํากับดูแลโรงงาน
และสนับสนุนหนวยงานอื่น  ศึกษาและจัดทํารายงานขอเสนอเกี่ยวกับอุตสาหกรรมในดานกระบวนการผลิต  
กําลังการผลิต  เทคโนโลยีการผลิต  ตลอดจนการพัฒนาเทคโนโลยี   การดําเนินการเกี่ยวกับการฟนฟูและ
การจัดระเบียบพื้นที่ของผูประกอบการโรงงานใหสวยงามและเขากับสิ่งแวดลอมอยูรวมกับชุมชนได การ
ดําเนินการเกี่ยวกับการจัดเก็บคาธรรมเนียมจากผูประกอบกิจการโรงงานตามกฎหมายวาดวยโรงงาน  
การจัดทําและเก็บรักษาทะเบียนประวัติโรงงาน และการบันทึกขอมูลในฐานขอมลูโรงงาน ปฏิบัติงาน
รวมกับหรอืสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นทีเ่กี่ยวของหรือที่ไดรับมอบหมาย  แบงหนวยงานภายใน
ออกเปน 1 ฝาย 6 สวน  ดังน้ี 

1) ฝายบริหารท่ัวไป   มีหนาที่รับผิดชอบในงานบรหิารทั่วไป งานบันทึกขอมูล งานจัดทํา 
รายงาน งานรวบรวมขอมูล งานจัดเก็บเอกสาร  ประสานจัดการประชุมระหวางหนวยงาน  งานบริหา ร
โครงการและการจัดทําแผนปฏิบัติงานประจําป  แผนงบประมาณรายจายประจําป  แผนพฒันาบุคลากรและ
แผนจัดการขอมูลดานบริการของสํานักโรงงานอุตสาหกรรมรายสาขา 2 งานรวบรวมแผนงาน  ติดตาม
และประเมินผลการปฏิบัติงาน การใชงบประมาณ การรวบรวมปญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน    
รับแจงและรับคําขอตามกฎหมายวาดวยโรงงาน  จัดทําแฟมทะเบียนประวัติโรงงาน  ใบรับแจง  ใบอนุญาต  และ
เอกสารทีเ่กี่ยวของ  กําหนดเลขทะเบียนโรงงาน  บันทึกการเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญเกี่ยวกับทะเบียนประวัติ
โรงงานและเกบ็รักษาทะเบียนประวัติโรงงาน  บันทึกขอมูลในฐานขอมลูโรงงาน  บรหิารการจัดเกบ็คาธรรมเนียม 
รับชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาต  และมอบเอกสารการอนุญาต  รับชําระคาธรรมเนียมรายปตามกฎหมาย
วาดวยโรงงาน   และติดตามใหมีการเสียคาธรรมเนียมตามกาํหนด  รวมทั้งดําเนินการกบัผูฝาฝน จัดการดาน
พยานเอกสารตามหมายเรียกพยานเอกสารจากศาล เผยแพรประชาสัมพันธ งานจัดหา  ควบคุม ดูแล
วัสดุ ครุภัณฑ และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรบัมอบหมาย 
 



------------------------------------------------ 
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 2)-6)  สวนท่ี 1-6   มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดทําแผนและโครงการดานกํากับ  
ตรวจสอบโรงงาน รวมทั้งผลักดัน และชักจูงใหโรงงานมีระบบ  การบริหารจัดการสิ่งแวดลอมที่ ดี  การใช
เทคโนโลยีการผลิตที่สะอาด การดําเนินการเกี่ยวกับการพจิารณาอนุญาต การรับแจงการประกอบกจิการ การ
ออกหนังสอืรบัรอง ยกเลกิหรือเปลีย่นแปลงเงือ่นไขเกี่ยวกับโรงงาน  ตรวจการทั่วไปเพื่อใหผูประกอบการโรงงาน
ปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยโรงงานและเงื่อนไขที่กําหนดในใบอนุญาต  ตลอดจนนโยบายของรัฐบาลและ      
มติคณะรัฐมนตรี ตรวจสอบการดําเนินการของโรงงานและเสนอแนะเพื่อปองกันและแกปญหาสิ่งแวดลอม   
รวมทั้งความเสี่ยงภัยที่เกิดจากการประกอบกิจการโรงงาน การตรวจสอบเพื่อปองกันหรือระงับเหตุ
กรณีรองเรียนเกี่ยวกับเหตุเดือดรอนรําคาญหรืออันตรายจากโรงงาน  การตรวจสอบกรณีเกิดอุบัติภัยใน
โรงงาน พิจารณาสั่งการใหผูประกอบกจิการโรงงานปฏิบัติ พิจารณาเสนอดําเนินคดีแกโรงงานทีก่ระทําผิดหรือ
ฝาฝนกฎหมาย ตรวจโรงงานเพือ่จัดระดับและดําเนินการ เพื่อการยกระดับมาตรฐานการประกอบการโรงงาน
ภายใตยุทธศาสตรการสรางความสมดุลระหวางภาคธุรกิจอุตสาหกรรมกับการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม  
สิ่งแวดลอมและความปลอดภัย ศึกษา พัฒนา และสนับสนุนระบบลอจิสติกสและซัพพลายเชนของ
ภาคอุตสาหกรรม ประสานงานกับองคกรภายในและภายนอกประเทศเพื่อเพิ่มศักยภาพในการพัฒนา
ระบบลอจิสติกสอุตสาหกรรม จัดทําขอมูลระบบการขนสงวัตถุดิบและผลิตภัณฑ  กํากับ  ดูแลและ
พัฒนาฐานเครือขายทั้งสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ินในการควบคุมกํากับดูแลโรงงาน  การจัดทําขอมูล
สถิติตาง ๆ รวมทั้งขอมูลดานสิ่งแวดลอม  ความปลอดภัย และวัตถุอันตรายของโรงงานเพื่อใชในการ
กํากับดูแลโรงงานและสนับสนุนหนวยงานอื่น ศึกษาและจัดทํารายงานขอเสนอเกี่ยวกับอุตสาหกรรม
ในดานกระบวนการผลิต กําลังการผลิต เทคโนโลยีการผลิต ตลอดจนการพัฒนาเทคโนโลยี  การดําเนินการเกี่ยวกับ
การจัดเก็บคาธรรมเนียมจากผูประกอบกิจการโรงงานตามกฎหมายวาดวยโรงงาน การจัดทาํและเก็บรักษา
ทะเบียนประวัติโรงงาน และการบันทกึขอมลูในฐานขอมูลโรงงาน ปฏิบัติงานรวมกบัหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของ
หนวยงานอื่นที่เกี่ยวของ โดยแตละสวนจะรับผิดชอบโรงงานตามกลุมอุตสาหกรรมตาง ๆ   ดังน้ี 

สํานักโรงงานอุตสาหกรรมรายสาขา 2 
    สวนที่ 1   รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  ฟอกยอม  พิมพผา  ผลิตภัณฑสิ่งทอ   
ประเภทโรงงานลําดับที่ 22  และลําดับที่ 23 
             สวนที่ 2    รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  การตอเรือ  ทําลายเรือ  สรางรถไฟ  รถไฟฟา  สราง 
ประกอบรถยนต  สรางประกอบรถจักรยานยนต  สรางประกอบอากาศยาน  เกี่ยวกับลอเลื่อน   
ประเภทโรงงานลําดับที่ 75  ลําดับที่ 76  ลําดับที่ 77  ลําดับที่ 78  ลําดับที่ 79  และลําดับที่ 80 
             สวนที่ 3   รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม ฟอกหนังสัตว  ฟอกสี  ยอมสี  ขัด  แตงขนสัตว  ทําพรม
จากหนัง  ขนสัตว  ผลิตภัณฑจากใยแกว  เขาขนสัตว  ผลิตรองเทา   
ประเภทโรงงานลําดับที่  29  ลําดับที่ 30  ลําดับที่ 31  ลําดับที่ 32  และลําดับที่ 33 
             สวนที่ 4   รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  เครื่องแตงกาย  ตัดเย็บเสื้อผา   
ประเภทโรงงานลําดับที่  28 
             สวนที่ 5   รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  ซอมรถยนต 
ประเภทโรงงานลําดับที่ 95 
             สวนที่ 6   รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  ผาถัก  พรม  เสือ่  ดวยวิธีทอ สาน ถัก,  แห  อวน  เชือก  
ตาขาย,  พรมนํ้ามัน  หนังเทียม  สักหลาด   
ประเภทโรงงานลําดับที่ 24  ลําดับที่ 25  ลําดับที่ 26  และลําดับที่ 27 



 
สํานักโรงงานอุตสาหกรรมรายสาขา  3 

 

หนาท่ีความรับผิดชอบและการแบงงานภายใน 

  สํานักโรงงานอุตสาหกรรมรายสาขา 3  มีหนาที่ความรบัผิดชอบเกี่ยวกบัการจัดทําแผนและ 
โครงการดานกํากับ ตรวจสอบโรงงาน รวมทั้งผลักดันและชักจูงใหโรงงานมีระบบการบริหารจัดการ  
สิ่งแวดลอมที่ดี และการใชเทคโนโลยีการผลิตทีส่ะอาด  ดําเนินการเกี่ยวกบัการพิจารณาออกใบอนุญาตตาม
กฎหมายวาดวยโรงงาน  เชน  การออกใบอนุญาตประกอบกจิการโรงงาน  การรบัแจงการประกอบกิจการโรงงาน  
ขยายโรงงาน  ตออายุใบอนุญาต  โอนใบอนุญาต  การออกหนังสือรับรอง  ยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงเงื่อนไข
เกี่ยวกับโรงงาน เปนตน  ตรวจการโรงงานทั่วไป และการตรวจติดตามผล เพื่อใหผูประกอบการโรงงานปฏิบัติ
ตามกฎหมายวาดวยโรงงาน และเงื่อนไขที่กําหนดในใบอนุญาต  ตลอดจนนโยบายของรัฐบาล  มติคณะรัฐมนตรี และ
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี   ตรวจสอบการดําเนินการของโรงงาน และเสนอแนะเพื่อปองกันและแกปญหา
สิ่งแวดลอม  รวมทั้งความเสี่ยงภัยทีเ่กิดจากการประกอบกจิการโรงงาน  การตรวจสอบเพื่อปองกันหรอืระงับ
เหตุกรณีรองเรียนเกี่ยวกบัเหตุเดือดรอนรําคาญหรืออันตรายจากโรงงาน  การตรวจสอบกรณีเกิดอุบัติภัยใน
โรงงาน พิจารณาสั่งการใหผูประกอบกิจการโรงงานปฏิบัติ พิจารณาเสนอดําเนินคดีแกโรงงานที่กระทํา
ผิดหรือฝาฝนกฎหมายตรวจโรงงาน เพื่อจัดระดับและดําเนินการเพื่อยกระดับมาตรฐานการประกอบการ
โรงงานภายใตยุทธศาสตรการสรางความสมดุลระหวางภาคธุรกิจอุตสาหกรรมกบัการพัฒนาเศรษฐกจิ  สังคม  
สิ่งแวดลอมและความปลอดภัย  ศึกษา พัฒนา  และกํากับดูแลและพัฒนาฐานเครือขายทั้งสวนภูมิภาค
และสวนทองถ่ินในการควบคุมกํากับดูแลโรงงาน  การจัดทําขอมูลสถิติตาง ๆ รวมทั้งขอมูลดานสิ่งแวดลอม   
ความปลอดภัยและวัตถุอันตรายของโรงงาน  เพื่อใชในการกํากับดูแลโรงงาน และสนับสนุนหนวยงานอื่น  
ศึกษาและจัดทํารายงานขอเสนอเกี่ยวกับอตุสาหกรรมในดานกระบวนการผลิต  กําลงัการผลิต  เทคโนโลยีการผลิต 
ตลอดจนการพฒันาเทคโนโลยี การดําเนินการเกี่ยวกบัการฟนฟู และการจัดระเบียบพื้นที่ของผูประกอบการ
โรงงานใหสวยงาม  และเขากับสิง่แวดลอมอยูรวมกบัชุมชนได  การดําเนินการเกี่ยวกับการจัดเกบ็คาธรรมเนียม
จากผูประกอบกิจการโรงงานตามกฎหมายวาดวยโรงงาน  การจัดทําและเก็บรักษาทะเบียนประวัติโรงงาน
และการบันทึกขอมูลในฐานขอมูลโรงงาน ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงาน
อื่นที่เกี่ยวของ หรือที่ไดรับมอบหมาย  มีการแบงหนวยงานภายในออกเปน 1  ฝาย  6  สวน  ดังน้ี 
       1) ฝายบริหารท่ัวไป   มีหนาที่รับผิดชอบในงานบรหิารทั่วไป งานบันทกึขอมลู งานจัดทํา
รายงาน  งานรวบรวมขอมูล  งานจัดเก็บเอกสาร  ประสานจัดการประชุมระหวางหนวยงาน  งานบริหาร
โครงการและการจัดทําแผนปฏิบัติงานประจําป  แผนงบประมาณรายจายประจําป  แผนพัฒนาบุคลากร
และแผนจัดการขอมลูดานบรกิารของสํานักโรงงานอุตสาหกรรมรายสาขา 3  งานรวบรวมแผนงาน ติดตาม
และประเมินผลการปฏิบัติงาน  การใชงบประมาณ  การรวบรวมปญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน รบัแจงและ
รับคําขอตามกฎหมายวาดวยโรงงาน  จัดทําแฟมทะเบียนประวัติโรงงาน  ใบรับแจง  ใบอนุญาต  และเอกสาร
ที่เกี่ยวของ  กําหนดเลขทะเบียนโรงงาน  บันทึกการเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญเกี่ยวกบัทะเบียนประวัติโรงงาน
และเก็บรักษาทะเบียนประวัติโรงงาน บันทึกขอมลูในฐานขอมลูโรงงาน  บรหิารการจัดเกบ็คาธรรมเนียม  รับชําระ
คาธรรมเนียมใบอนุญาต  และมอบเอกสารการอนุญาต  รับชําระคาธรรมเนียมรายปตามกฎหมายวาดวย
โรงงาน   และติดตามใหมีการเสียคาธรรมเนียมตามกําหนด  รวมทั้งดําเนินการกบัผูฝาฝน จัดการดานพยาน
เอกสารตามหมายเรียกพยานเอกสารจากศาล  เผยแพรประชาสัมพันธ  งานจัดหา  ควบคุม ดูแลวัสดุ ครุภัณฑ 
และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
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   2)-6)  สวนท่ี 1-6   มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดทําแผนและโครงการดานกํากับ  
ตรวจสอบโรงงาน รวมทั้งผลักดัน และชักจูงใหโรงงานมีระบบ  การบริหารจัดการสิ่งแวดลอมที่ดี การใช
เทคโนโลยีการผลิตที่สะอาด  ดําเนินการเกี่ยวกับการพิจารณาออกใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยโรงงาน 
ไดแก การออกใบอนุญาตประกอบกจิการโรงงาน การรบัแจงการประกอบกจิการโรงงาน ขยายโรงงาน ตออายุ
ใบอนุญาต โอนใบอนุญาต  การออกหนังสือรับรอง  ยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขเกี่ยวกับโรงงาน เปนตน  
ตรวจการโรงงานทั่วไปและการตรวจติดตามผล เพื่อใหผูประกอบการโรงงานปฏิบัติตามกฎหมายวาดวย
โรงงานและเงื่อนไขที่กําหนดในใบอนุญาต  ตลอดจนนโยบายของรัฐบาล  มติคณะรัฐมนตรีและระเบียบ 
สํานักนายกรฐัมนตรี  ตรวจสอบการดําเนินการของโรงงานและเสนอแนะเพือ่ปองกันและแกปญหาสิง่แวดลอม  
รวมทั้งความเสี่ยงภัยที่เกิดจากการประกอบกิจการโรงงาน  การตรวจสอบเพื่อปองกันหรือระงับเหตุกรณี
รองเรียนเกี่ยวกับเหตุเดือดรอนรําคาญหรืออันตรายจากโรงงาน การตรวจสอบกรณีเกิดอุบัติภัยในโรงงาน 
พิจารณาสั่งการใหผูประกอบกจิการโรงงานปฏิบัติ  พิจารณาเสนอดําเนินคดีแกโรงงานทีก่ระทําผิดหรือฝาฝน
กฎหมาย   ตรวจโรงงานเพื่อจัดระดับและดําเนินการเพื่อการยกระดับมาตรฐานการประกอบการโรงงาน
ภายใตยุทธศาสตรการสรางความสมดุลระหวางภาคธุรกิจอุตสาหกรรมกับการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม  
สิ่งแวดลอมและความปลอดภัย  ศึกษา  พัฒนา  และสนับสนุนระบบลอจิสติกสและซัพพลายเชนของ
ภาคอุตสาหกรรม  ประสานงานกับองคกรภายในและภายนอกประเทศเพื่อเพิ่มศักยภาพในการพัฒนาระบบ
ลอจิสติกสอุตสาหกรรม  จัดทาํขอมูลระบบการขนสงวัตถุดิบและผลิตภัณฑ  กํากับดูแลและพัฒนาฐาน
เครือขายทัง้สวนภูมิภาคและสวนทองถ่ินในการควบคุมกํากบัดูแลโรงงาน  การจัดทําขอมลูสถิติตาง ๆ รวมทัง้
ขอมูลดานสิ่งแวดลอม  ความปลอดภัย  และวัตถุอันตรายของโรงงานเพื่อใชในการกํากับดูแลโรงงานและ
สนับสนุนหนวยงานอื่น  ศึกษาและจัดทํารายงานขอเสนอเกี่ยวกับอุตสาหกรรมในดานกระบวนการผลิต    
กําลังการผลิต เทคโนโลยีการผลิต  ตลอดจนการพัฒนาเทคโนโลยี  การดําเนินการเกี่ยวกับการจัดเก็บ
คาธรรมเนียมจากผูประกอบกิจการโรงงานตามกฎหมายวาดวยโรงงาน  การจัดทําและเก็บรักษาทะเบียน
ประวัติโรงงาน และการบันทึกขอมูลในฐานขอมูลโรงงาน  ปฏิบัติงานรวมกบัหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของ
หนวยงานอื่นทีเ่กี่ยวของ  โดยแตละสวนจะรบัผิดชอบโรงงานตามกลุมอุตสาหกรรมตาง ๆ  ดังน้ี 

สํานักโรงงานอุตสาหกรรมรายสาขา 3 
    สวนที่ 1  รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม โรงกลั่น  ผลิตภัณฑปโตรเลียม ถานหิน พลาสติก  
ผลิตภัณฑแกว   
ประเภทโรงงานลําดับที่ 49  ลําดับที่ 50  ลําดับที่ 53 (5)   ลําดับที่ 53 (9) และลําดับที่ 54 
             สวนที่ 2    รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  เคมีภัณฑ  ปุย  พลาสติก (ภาชนะ)   
 ประเภทโรงงานลําดับที่ 42  ลําดับที่ 43  และลําดับที่ 53 (4) 
             สวนที่ 3   รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม สี  ยา  เครื่องสําอาง  ผลิตภัณฑเคมี  เกลอื   
ประเภทโรงงานลําดับที่  45  ลําดับที่ 46  ลําดับที่ 47  ลําดับที่ 48  และลําดับที่ 103 
             สวนที่ 4   รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  ยาง   
ประเภทโรงงานลําดับที่  51  และลําดับที่ 52 
             สวนที่ 5   รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  ยางสงัเคราะห  พลาสติก   
ประเภทโรงงานลําดับที่ 44  ลําดับที่ 53 (1)  ลําดับที่ 53 (2)  ลําดับที่ 53 (3)  ลําดับที่ 53 (6)  ลําดับที่ 
53 (7) และลําดับที่ 53 (8)  
             สวนที่ 6   รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  กระเบือ้ง  ซีเมนต  ผลิตภัณฑอโลหะ 
ประเภทโรงงานลําดับที่ 55  ลําดับที่ 56  ลําดับที่ 57  และลําดับที่ 58 



 

สํานักโรงงานอุตสาหกรรมรายสาขา  4      
   

หนาท่ีความรับผิดชอบและการแบงงานภายใน           

  สํานักโรงงานอุตสาหกรรมรายสาขา 4  มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดทําแผน 
และโครงการดานกํากับ  ตรวจสอบโรงงาน รวมทั้งผลักดันและชักจูงใหโรงงานมีระบบการบริหาร
จัดการสิ่งแวดลอมที่ดีและความปลอดภัย การใชเทคโนโลยีการผลิตที่สะอาด  ดําเนินการเกี่ยวกับการ
พิจารณาอนุญาต การรับแจงการประกอบกิจการ การออกหนังสือรับรอง ยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงเงื่อนไข    
เกี่ยวกับโรงงาน ตรวจการทั่วไป  ดําเนินการใหผูประกอบการโรงงาน จัดทํารายงานดานสิ่งแวดลอมและ 
ความปลอดภัยรวมทั้งตรวจสอบพิจารณารายงาน และสั่งการ เพื่อใหผูประกอบการโรงงานปฏิบัติตาม
กฎหมายวาดวยโรงงานและเงื่อนไขที่กําหนดในใบอนุญาต  ตลอดจนนโยบายของรัฐบาลและมติคณะรัฐมนตรี  
ตรวจสอบการดําเนินการของโรงงานและเสนอแนะเพือ่ปองกนัและแกปญหาสิง่แวดลอม  รวมทัง้ความเสี่ยงภัย
ที่เกิดจากการประกอบกิจการโรงงาน  การตรวจสอบเพื่อปองกันหรือระงับเหตุกรณี รองเรียนเกี่ยวกับ    
เหตุเดือดรอนรําคาญหรอือันตรายจากโรงงาน  การตรวจสอบกรณีเกิดอบุัติภัยในโรงงาน  พิจารณาสัง่การให              
ผูประกอบกิจการโรงงานปฏิบัติ พิจารณาเสนอดําเนินคดีแกโรงงานที่กระทําผิดหรือฝาฝนกฎหมาย                  
ตรวจโรงงานเพื่อจัดระดับและดําเนินการเพื่อยกระดับมาตรฐานการประกอบการโรงงานภายใตยุทธศาสตร
การสรางความสมดุลระหวางภาคธุรกิจอุตสาหกรรมกับการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม สิ่งแวดลอมและ  
ความปลอดภัย  ศึกษา  พัฒนา และสนับสนุนระบบลอจิสติกสและซัพพลายเชนของภาคอุตสาหกรรม  
ประสานงานกับองคกรภายในและภายนอกประเทศเพื่อเพิ่มศักยภาพในการพัฒนาระบบลอจิสติกส
อุตสาหกรรม  พัฒนาฐานเครือขายทั้งสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ินในการควบคุมกํากับดูแลโรงงาน  การจัดทํา
ขอมูลสถิติตาง ๆ รวมทั้งขอมูลดานสิ่งแวดลอม ความปลอดภัยและวัตถุอันตรายของโรงงาน เพื่อใชใน
การกํากับดูแลโรงงานและสนับสนุนหนวยงานอื่น ศึกษาและจัดทํารายงานขอเสนอเกี่ยวกับอุตสาหกรรม
ในดานกระบวนการผลิต  กําลังการผลิต เทคโนโลยีการผลิต ตลอดจนการพัฒนาเทคโนโลยี การดําเนินการเกี่ยวกับ
การฟนฟูและการจัดระเบียบพื้นที่ของผูประกอบการโรงงานใหสวยงามและเขากับสิ่งแวดลอมอยูรวมกบัชุมชนได  
การดําเนินการเกี่ยวกับการจัดเก็บคาธรรมเนียมจากผูประกอบกิจการโรงงานตามกฎหมายวาดวยโรงงาน   
การจัดทําและเก็บรักษาทะเบียนประวัติโรงงาน และ จัดทําฐานขอมูลโรงงาน ปฏิบัติงานรวมกับหรือ
สนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของหรือที่ไดรับมอบหมาย แบงหนวยงานภายในออกเปน 1 
ฝาย  6  สวน  ดังน้ี 
 1) ฝายบริหารท่ัวไป   มีหนาที่รับผิดชอบในงานบรหิารทั่วไป จัดทําแผนปฏิบัติงานประจําป 
แผนงบประมาณรายจายประจําป งานบันทึกขอมลู งานจัดทํารายงาน  งานรวบรวมตามแผนงานและจัดทํา
สถิติขอมูลที่เกี่ยวกบัการปฏิบัติงานประจําปงบประมาณ การพัฒนาบุคลากร การพฒันาฐานขอมลู งานจัดเกบ็
เอกสาร  ประสานจัดการประชุมระหวางหนวยงาน  รบัแจงและรบัคําขอตามกฎหมายวาดวยโรงงาน  จัดทํา
แฟมทะเบียนประวัติโรงงาน  ใบรับแจง  ใบอนุญาต  และเอกสารที่เกี่ยวของ  กําหนดเลขทะเบียนโรงงาน   
บันทึกการเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญเกี่ยวกับทะเบียนประวัติโรงงานและเก็บรักษาทะเบียนประวัติโรงงาน   
บันทึกขอมลูในฐานขอมลูโรงงาน รวบรวมและสรปุผลการดําเนินงานของสวนที่ 1-6 เสนอผูบริหาร  บริหาร
การจัดเก็บคาธรรมเนียม  รับชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาต  และมอบเอกสารการอนุญาต  รับชํา ระ
คาธรรมเนียมรายปตามกฎหมายโรงงานและติดตามแจงเตือนใหมีการเสียคาธรรมนียมตามกาํหนด 
จัดการดานเอกสารเกี่ยวกับการดําเนินคดีโรงงานตามกฎหมายโรงงาน เผยแพรประชาสัมพันธ งานจัดหา  
ควบคุม  ดูแลวัสดุ  ครุภัณฑ  และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
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   2)-6)  สวนท่ี 1-6  มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดทําแผนและโครงการดานกํากับ  
ตรวจสอบโรงงาน รวมทั้งผลักดัน และชักจูงใหโรงงานมีระบบ  การบริหารจัดการสิ่งแวดลอม และ
ความปลอดภัยที่ดี  การใชเทคโนโลยีการผลิตทีส่ะอาด การดําเนินการเกี่ยวกับการพจิารณาอนุญาต การรบั
แจงประกอบกจิการ การออกหนังสือรับรอง ยกเลกิหรือเปลีย่นแปลงเงื่อนไขเกี่ยวกับโรงงาน ตรวจการทั่วไป 
ดําเนินการใหผูประกอบการโรงงาน จัดทํารายงานดานสิ่งแวดลอมและความปลอดภัย รวมทั้งตรวจสอบ
พิจารณารายงานและสั่งการ เพื่อใหผูประกอบการโรงงานปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยโรงงานและเงื่ อนไข
ที่กําหนดในใบอนุญาต  ตลอดจนนโยบายของรัฐบาลและมติคณะรัฐมนตรี ตรวจสอบการดําเนินการของ
โรงงานและเสนอแนะเพื่อปองกันและแกปญหาสิ่งแวดลอม รวมทั้งความเสี่ยงภัยที่เกิดจากการประกอบกจิการ
โรงงาน  การตรวจสอบเพื่อปองกันหรือระงบัเหตุกรณีรองเรยีนเกี่ยวกับเหตุเดือดรอนรําคาญหรืออันตรายจาก
โรงงาน  การตรวจสอบกรณีเกิดอุบัติภัยในโรงงาน ตรวจติดตามผลโรงงานที่คางชําระคาธรรมเนียมรายป 
พิจารณาสั่งการใหผูประกอบกจิการโรงงานปฏิบัติ  พิจารณาเสนอดําเนินคดีแกโรงงานทีก่ระทําผิดหรือฝาฝน
กฎหมาย ตรวจโรงงานเพื่อจัดระดับและดําเนินการเพื่อการยกระดับมาตรฐานการประกอบการโรงงานภายใต
ยุทธศาสตรการสรางความสมดุลระหวางภาคธุรกิจอุตสาหกรรมกับการพฒันาเศรษฐกิจสังคม สิ่งแวดลอมและ
ความปลอดภัย ศึกษา พัฒนา และสนับสนุนระบบลอจิสติกสและซัพพลายเชนของภาคอุตสาหกรรม   
ประสานงานกับองคกรภายในและภายนอกประเทศเพื่อเพิ่มศักยภาพในการพัฒนาระบบลอจิสติกส
อุตสาหกรรม  พัฒนาฐานเครือขายทั้งสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ินในการควบคุมกํากับดูแลโรงงาน ศึกษาและ
จัดทํารายงานขอเสนอเกี่ยวกับอุตสาหกรรมในดานกระบวนการผลิต  กําลังการผลิต ตลอดจนการ
พัฒนาเทคโนโลยี ปฏิบัติงานรวมกบัหรือสนับสนุนการปฏิบติังานของหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของ  โดยแตละสวน
จะรบัผิดชอบโรงงานตาม กลุมอุตสาหกรรมตาง ๆ  ดังน้ี 

สํานักโรงงานอุตสาหกรรมรายสาขา 4 
 สวนที่ 1  : รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  เครื่องคํานวณ  ตูเย็น  เครื่องไฟฟา   
ประเภทโรงงานลําดับที่ 69  ลําดับที่ 70  ลําดับที่ 71  และลําดับที่ 73 (ทั่วราชอาณาจักร) 
                      : รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  ผลิตภัณฑโลหะ   
ประเภทโรงงานลําดับที่ 63  และลําดับที่ 64 (ในพื้นที่ กรุงเทพมหานคร  เขตราชเทวี  ดินแดง  ดุสิต   
บางซื่อ   หวยขวาง  จตุจักร  พญาไท  สัมพันธวงศ  และบางพลัด) 
          สวนที่ 2  : รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  เครือ่งมอืเครื่องใชทีท่ําดวยเหล็ก  อุปกรณไฟฟา 
ประเภทโรงงานลําดับที่ 61  และลําดับที่ 74 (ทั่วราชอาณาจักร)  
                      : รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  ผลิตภัณฑโลหะในการกอสราง   
ประเภทโรงงานลําดับที่ 63 (ในพื้นที่สวนภูมิภาคทั้งหมด) รบัผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  ผลิตภัณฑโลหะ   
ประเภทโรงงานลําดับที่ 63 และลําดับที่ 64 (ในพื้นที่กรุงเทพมหานคร  เขตบางขุนเทียน  บางบอน  ประเวศ 
และลาดกระบัง) 
          สวนที่ 3   : รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  อาวุธปน  วัตถุระเบิด  ตบแตงผลิตภัณฑ  หมอไอนํ้า 
ประเภทโรงงานลําดับที่ 99  ลําดับที่ 100  และลําดับที่ 104 (ทั่วราชอาณาจักร)  
                       : รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  ผลิตภัณฑโลหะ  
ประเภทโรงงานลําดับที่ 64 (ในพื้นที่สวนภูมิภาคทั้งหมด) รบัผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  ผลิตภัณฑโลหะ   
ประเภทโรงงานลําดับที่ 63 และลําดับที่ 64 (ในพื้นที่กรุงเทพมหานคร  เขตทุงครุ  จอมทอง ราษฎรบรูณะ 
คลองสาน  และธนบุรี) 
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         สวนที่ 4    : รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  เครื่องจกัร  
ประเภทโรงงานลําดับที่ 66 ลําดับที่ 67  และลําดับที่ 68 (ทั่วราชอาณาจักร)   
                        : รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  ผลิตภัณฑโลหะ   
ประเภทโรงงานลําดับที่ 63 และลําดับที่ 64 (ในพื้นที่กรุงเทพมหานคร  เขตหนองแขม ภาษีเจริญ  
บางกอกนอย  บางกอกใหญ  พระนคร  ปอมปราบศัตรูพาย  ทวีวัฒนา  ตลิ่งชัน  ดอนเมือง  สายไหม  
บางเขน และหลักสี)่ 
         สวนที่ 5    : รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  หลอมหลอโลหะ  เครือ่งยนต    
 ประเภทโรงงานลําดับที่ 59  ลําดับที่ 60  และลําดับที่ 65 (ทั่วราชอาณาจักร) 
        : รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  ผลิตภัณฑโลหะ   
ประเภทโรงงานลําดับที่ 63 และลําดับที่ 64 (ในพื้นที่กรุงเทพมหานคร  เขตบางคอแหลม  สาทร  ยานนาวา   
บางรกั  ปทุมวัน  และคลองเตย) 
        สวนที่ 6   : รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  วิทยุ  โทรทัศน  เครื่องมือวิทยาศาสตร  เลนส  นาฬิกา    
 ประเภทโรงงานลําดับที่ 72  ลําดับที่ 81  ลําดับที่ 82  และลําดับที่ 83 (ทั่วราชอาณาจกัร) 
      : รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  ผลิตภัณฑโลหะ   
ประเภทโรงงานลําดับที่ 63 และลําดับที่ 64 (ในพื้นที่กรุงเทพมหานคร  เขตวัฒนา  วังทองหลาง  บึงกุม  
บางแค บางกะป  คันนายาว  บางนา  พระโขนง  สวนหลวง  ลาดพราว  สะพานสูง  มีนบรุี  คลองสามวา   
 
 

-------------------------------------------------------- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

สํานักโรงงานอุตสาหกรรมรายสาขา  5 
 

หนาท่ีความรับผิดชอบและการแบงงานภายใน              

  สํานักโรงงานอุตสาหกรรมรายสาขา 5  มีหนาที่ความรบัผิดชอบเกี่ยวกบัการจัดทําแผนและ 
โครงการดานกํากับ  ตรวจสอบโรงงาน  รวมทั้งผลักดันและชักจูงใหโรงงานมีระบบการบริหารจัดการ  
สิ่งแวดลอมที่ดี และการใชเทคโนโลยีการผลิตที่สะอาด ดําเนินการเกี่ยวกับการพิจารณาอนุญาต การรับแจง 
การประกอบกจิการ การออกหนังสือรับรอง ยกเลกิหรือเปลีย่นแปลงเงื่อนไขเกี่ยวกับโรงงาน  ตรวจการทั่วไป  
เพื่อใหผูประกอบการโรงงานปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยโรงงานและเงือ่นไขที่กําหนดในใบอนุญาต  ตลอดจน
นโยบายของรัฐบาลและมติคณะรัฐมนตรี  ตรวจสอบการดําเนินการของโรงงานและเสนอแนะเพื่อปองกันและ
แกปญหาสิ่งแวดลอม  รวมทั้งความเสี่ยงภัยที่เกิดจากการประกอบกิจการโรงงาน การตรวจสอบเพื่อ
ปองกันหรือระงับเหตุกรณีรองเรียนเกี่ยวกบัเหตุเดือดรอนราํคาญหรืออันตรายจากโรงงาน การตรวจสอบกรณี
เกิดอุบัติภัยในโรงงาน พิจารณาสั่งการใหผูประกอบกิจการโรงงานปฏิบัติ พิจารณาเสนอดําเนินคดีแกโรงงาน              
ที่กระทําผิดหรือฝาฝนกฎหมาย  ตรวจโรงงานเพื่อจัดระดับและดําเนินการเพื่อยกระดับมาตรฐานการ
ประกอบการโรงงานภายใตยุทธศาสตรการสรางความสมดุลระหวางภาคธุรกิจอุตสาหกรรมกับการ
พัฒนาเศรษฐกิจ สังคม สิ่งแวดลอมและความปลอดภัย ศึกษา พัฒนา และสนับสนุนระบบลอจิสติกสและ      
ซัพพลายเชนของภาคอุตสาหกรรม  ประสานงานกับองคกรภายในและภายนอกประเทศเพื่อเพิ่มศักยภาพใน
การพัฒนาระบบลอจิสติกสอุตสาหกรรม จัดทําขอมูลระบบการขนสงวัตถุดิบและผลิตภัณฑ  จัดฝกอบรมให
ความรูเกี่ยวกับลอจิสติกสและซัพพลายเชนใหกับผูประกอบการ  กํากับดูแลและพัฒนาฐานเครือขายทั้งสวน
ภูมิภาคและสวนทองถ่ินในการควบคุมกาํกับดูแลโรงงาน  การจัดทําขอมูลสถิติตาง ๆ รวมทั้งขอมูล
ดานสิ่งแวดลอม  ความปลอดภัยและวัตถุอันตรายของโรงงาน เพื่อใชในการกํากับดูแลโรงงานและสนับสนุน
หนวยงานอื่น ศึกษาและจัดทํารายงานขอเสนอเกี่ยวกบัอุตสาหกรรมในดานกระบวนการผลิต  กําลังการผลิต  
เทคโนโลยีการผลติ  ตลอดจนการพฒันาเทคโนโลยี  การดําเนินการเกี่ยวกบัการฟนฟูและการจัดระเบียบพืน้ที่
ของผูประกอบการโรงงานใหสวยงามและเขากับสิ่งแวดลอมอยูรวมกับชุมชนได   การดําเนินการเกี่ยวกับ
การจัดเก็บคาธรรมเนียมจากผูประกอบกิจการโรงงานตามกฎหมายวาดวยโรงงาน  การจัดทําและเก็บ
รักษาทะเบียนประวัติโรงงาน  และการบันทึกขอมูลในฐานขอมูลโรงงาน  ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุน
การปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของหรือที่ไดรับมอบหมาย แบงหนวยงานภายในออกเปน 1 ฝาย  6 สวน ดังน้ี 
     1) ฝายบริหารท่ัวไป   มีหนาที่รับผิดชอบในงานบรหิารทั่วไป  งานบันทึกขอมูล  งานจัดทํา
รายงาน งานรวบรวมขอมลู งานจัดเกบ็เอกสาร ประสานจัดการประชุมระหวางหนวยงาน งานบริหารโครงการ
และการจัดทาํแผนปฏิบัติงานประจาํป  แผนงบประมาณรายจายประจําป  แผนพัฒนาบุคลากรและ
แผนจัดการขอมูล ดานบริการของสํานักโรงงานอุตสาหกรรมรายสาขา 5 งานรวบรวมแผนงาน  ติดตาม
และประเมินผลการปฏิบัติงาน  การใชงบประมาณ การรวบรวมปญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน รับแจง
และรับคําขอตามกฎหมายวาดวยโรงงาน จัดทําแฟมทะเบียนประวัติโรงงาน  ใบรับแจง  ใบอนุญาต และ
เอกสาร ที่เกี่ยวของ  กําหนดเลขทะเบียนโรงงาน  บันทึกการเปลี่ยนแปลงสาระสาํคัญเกี่ยวกับทะเบียน
ประวัติโรงงานและเก็บรักษาทะเบียนประวัติโรงงาน  บันทึกขอมูลในฐานขอมูลโรงงาน  บริหารการ
จัดเก็บคาธรรมเนียม  รับชําระคาธรรมเนียมใบอนุญาต  และมอบเอกสารการอนุญาต  รับชําระคาธรรมเนียม
รายปตามกฎหมายวาดวยโรงงานและติดตามใหมีการเสียคาธรรมเนียมตามกําหนด รวมทั้งดําเนินการกับ
ผูฝาฝน จัดการดานพยานเอกสารตามหมายเรียกพยานเอกสารจากศาล  เผยแพรประชาสัมพันธ  งานจัดหา  
ควบคุม  ดูแลวัสดุ  ครุภัณฑ  และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
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     2)-6)  สวนท่ี 1-6  มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดทําแผนและโครงการดานกํากับ  
ตรวจสอบโรงงาน รวมทั้งผลักดัน และชักจูงใหโรงงานมีระบบ  การบริหารจัดการสิ่งแวดลอมที่ดี  การ
ใชเทคโนโลยีการผลิตทีส่ะอาด  การดําเนินการเกี่ยวกับการพิจารณาอนุญาต  การรับแจงการประกอบกจิการ 
การออกหนังสือรับรอง  ยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขเกี่ยวกับโรงงาน ตรวจการทั่วไปเพื่อใหผูประกอบการ
โรงงานปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยโรงงานและเงื่อนไขที่กําหนดในใบอนุญาต ตลอดจนนโยบายของรฐับาลและมติ
คณะรัฐมนตรี ตรวจสอบการดําเนินการของโรงงานและเสนอแนะเพื่อปองกันและแกปญหาสิ่งแวดลอม  
รวมทั้งความเสี่ยงภัยที่เกิดจากการประกอบกิจการโรงงาน  การตรวจสอบเพื่อปองกันหรือระงับเหตุกรณีรองเรียน
เกี่ยวกับเหตุเดือดรอนรําคาญหรืออันตรายจากโรงงาน การตรวจสอบกรณีเกิดอุบัติภัยในโรงงาน พิจารณาสั่งการ
ใหผูประกอบกิจการโรงงานปฏิบัติ  พิจารณาเสนอดําเนินคดีแกโรงงานที่กระทําผิดหรือฝาฝนกฎหมาย ตรวจโรงงาน
เพื่อจัดระดับและดําเนินการเพื่อการยกระดับมาตรฐานการประกอบการโรงงานภายใตยุทธศาสตรการสราง
ความสมดุลระหวางภาคธุรกิจอุตสาหกรรมกับการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม สิ่งแวดลอมและความปลอดภัย   
ศึกษา พัฒนา และสนับสนุนระบบลอจสิติกสและซัพพลายเชนของภาคอุตสาหกรรม  ประสานงานกับองคกร
ภายในและภายนอกประเทศเพื่อเพิ่มศักยภาพในการพัฒนาระบบลอจสิติกสอุตสาหกรรม  จัดทําขอมูลระบบ
การขนสงวัตถุดิบและผลิตภัณฑ  กํากับ ดูแลและพฒันาฐานเครือขายทัง้สวนภูมิภาคและสวนทองถ่ินในการ
ควบคุมกํากับดูแลโรงงาน  การจัดทําขอมูลสถิติตาง ๆ รวมทั้งขอมูลดานสิ่งแวดลอม  ความปลอดภัย  และ
วัตถุอันตรายของโรงงานเพื่อใชในการกํากบัดูแลโรงงานและสนับสนุนหนวยงานอื่น  ศึกษาและจัดทํารายงาน
ขอเสนอเกี่ยวกับอุตสาหกรรมในดานกระบวนการผลิต  กําลังการผลิต เทคโนโลยีการ ผลิต  ตลอดจน
การพัฒนาเทคโนโลยี  การดําเนินการเกี่ยวกับการจัดเก็บคาธรรมเนียมจากผูประกอบกิจการโรงงานตาม
กฎหมายวาดวยโรงงาน  การจัดทําและเก็บรักษาทะเบียนประวัติโรงงาน และการบันทึกขอมูลใน
ฐานขอมูลโรงงาน  ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่ นที่เกี่ยวของ  โดยแต
ละสวนจะรับผิดชอบโรงงานตามกลุมอุตสาหกรรมตาง ๆ  ดังน้ี 

สํานักโรงงานอุตสาหกรรมรายสาขา 5 
 สวนที่ 1   รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม ไฟฟา  กาซ  ไอนํ้า 
ประเภทโรงงานลําดับที่ 87  ลําดับที่ 88  ลําดับที่ 89  ลําดับที่ 90  ลําดับที่ 98  และลําดับที่ 102 
          สวนที่ 2   รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  โรงพิมพ  ซีดี  เครื่องเลน   
ประเภทโรงงานลําดับที่ 41  ลําดับที่ 91  ลําดับที่ 93  ลําดับที่ 94  ลําดับที่ 96  ลําดับที่ 97  และ   
ลําดับที่ 107 
          สวนที่ 3   รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม เครื่องเรือนจากไมและโลหะ   
ประเภทโรงงานลําดับที่  37  และลําดับที่ 62 
          สวนที่ 4   รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  เครื่องประดับ  เครื่องดนตรี  เครื่องกีฬา 
ประเภทโรงงานลําดับที่  36  ลําดับที่ 84  ลําดับที่ 85  และลําดับที่ 86 
          สวนที่ 5   รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  กระดาษ 
ประเภทโรงงานลําดับที่ 38  ลําดับที่ 39 และลําดับที่ 40 
          สวนที่ 6   รับผิดชอบกลุมอุตสาหกรรม  ไส  ซอยไม  ผลิตภัณฑไม 
ประเภทโรงงานลําดับที่ 34  และลําดับที่ 35 

 



  

สํานักสนธิสญัญาและยุทธศาสตร 
 
หนาท่ีความรับผิดชอบและการแบงงานภายใน 

 สํานักสนธิสญัญาและยุทธศาสตร มีลักษณะงานทีป่ฏิบัติเกีย่วกับการดําเนินการในฐานะหนวยงาน
กลางในการรวมพิจารณากําหนดขอตกลงระหวางประเทศตามอนุสัญญาและพิธีสารตาง  ๆ  ที่เกี่ยวของ
กับวัตถุอันตรายทางอุตสาหกรรม  โดยประสานงานกับองคการระหวางประเทศ  รัฐภาคี  สวนราชการ
และเอกชน ภายในประเทศ  เพื่อรวมประชุมเจรจาใหขอคิดเห็นหรือขอตกลงและดําเนินการใหเปนไป
ตามขอตกลงระหวางประเทศ   ศึกษา ติดตามและประเมินผลกระทบของขอกําหนดของอนุสัญญา
และองคการระหวางประเทศ เสนอแนะแนวนโยบายในการกําหนดทิศทางการดําเนินงานใหสอดคลองตาม
ขอกําหนดของอนุสัญญา  อํานวยความสะดวกการปฏิบัติงานตามขอตกลง  ประสานความรวมมือทางวิชาการ
ระหวางประเทศ  รางมาตรฐานระหวางประเทศทีเ่กีย่วกบัสิ่งแวดลอม ประชาสมัพนัธ เผยแพรขอมลู ขอตกลง
และการดําเนินงานของอนุสญัญา แบงหนวยงานภายในออกเปน 1 ฝาย 3 สวน ดังน้ี  
 1)  ฝายบริหารท่ัวไป  มีหนาทีร่ับผิดชอบในงานบรหิารงานทั่วไปเพื่อใหเปนไปตามระเบียบงาน
สารบรรณ  ไดแก  งานรับ-สงหนังสือ  การลงทะเบียน บันทึกขอมูล  จัดทํารายงาน  รวบรวมขอมูล  
จัดเก็บเอกสาร จัดทํารายงานเกี่ยวกบัการปฏิบัติตามวินัยของขาราชการในสํานัก   ติดตอประสานดําเนินการ
กับหนวยงานทั้งภายในและภายนอก   จัดประชุมระหวางหนวยงาน  งานบริหารโครงการและจัดทําแผน 
ปฏิบัติงานประจําป  แผนงบประมาณรายจายประจําป  แผนพัฒนาบุคลากรและแผนจัดการขอมลูดานบริการ
ของสํานัก  งานรวบรวมแผน  งานตรวจสอบภายใน  ติดตามผลการปฏิบัติงาน/การใชงบประมาณ   การรวบรวม 
ปญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน  เผยแพร  ประชาสัมพันธ งานจัดหา เก็บรักษา ควบคุมดูแลวัสดุ
ครุภัณฑ เครื่องมืออปุกรณตาง ๆ ใหเปนไปตามระเบียบ   และปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ไดรับมอบหมาย 
 2)   สวนยุทธศาสตรและขอตกลงพหุภาคีดานสิ่งแวดลอม   มีหนาที่รับผิดชอบในฐานะ
หนวยงานผูมีอํานาจและหนวยงานกํากับดูแลภายใตอนุสัญญาและพิธีสารตางๆ  เชน อนุสัญญาสหประชาชาติ
วาดวยการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมอิากาศ   รวมทัง้พิธีสารเกยีวโต   อนุสัญญาสหประชาชาติ ป 1988 วาดวย
การตอตานการลักลอบคายาเสพติดและวัตถุออกฤทธ์ิตอจิตและประสาท  อนุสัญญารอตเตอรดัมวา
ดวยกระบวนการแจงขอมูลสารเคมีลวงหนาสําหรับสารเคมีอันตรายและการปองกันกําจัดศัตรูพืชและ
สัตวบางชนิดในการคาระหวางประเทศ และอนุสัญญาสตอกโฮลมวาดวยสารมลพิษตกคางที่ยาวนาน และ 
พิธีสารตาง ๆ ที่เกี่ยวของ เปนตน ศึกษา คนควา วิเคราะหและรวบรวมขอมูลทางวิชาการ เศรษฐกิจ 
และอุตสาหกรรม  กําหนดนโยบาย แผนงาน มาตรการตางๆ สําหรับการปฏิบัติการตามขอตกลงติดตาม
และประเมินผลการดําเนินการเพื่อการปฏิบัติตามพันธกรณี ตลอดจนประเมินผลขอดีขอเสียและผลกระทบที่
อาจเกิดข้ึนจากการจัดทําขอตกลงหรอืขอบังคับตาง ๆ  จัดทาํขอมลู/ขอคิดเห็นเพือ่ประกอบการพจิารณาตอบ
รับขอตกลงหรือตอบปฏิเสธขอตกลงตางๆ ในแนวทางที่ประเทศจะไดรับประโยชนสูงสุด และจัดทาํ
ขอมูลและขอคิดเห็นเพื่อเสนอผูบริหารกําหนดเปนแนวทางและทาทีของผูแทนประเทศไทยใน
การประชุมเพื่อพิจารณาตัดสินและรางขอตกลงพหุภาคี  จัดทาํความตกลงระดับทวิภาคี   พหุภาคี
และระดับภูมิภาคเสนอคณะรัฐมนตรีพิจารณาเปนผูแทนหนวยงาน /ประเทศเขารวมประชุมเพื่อการ
ดําเนินการใหเปนไปตามขอตกลงทั้งในระดับประเทศ ภูมิภาคและนานาชาติ  รวมจัดประชุมเพื่อ
ดําเนินการใหเปนไปตามพันธกรณีภายใตอนุสัญญาทั้งในระดับภูมิภาคและระหวางประเทศ  รวมทั้ง
เปนเจาภาพในการจัดประชุมระหวางประเทศ  ดําเนินการ/รวมกบัหนวยงานทีเ่กีย่วของเพือ่จดัการสมัมนา
และจัดทาํเอกสารวิชาการเพือ่เผยแพรขอมลูขาวสารตาง ๆ ใหแกภาคอุตสาหกรรมทีเ่กี่ยวของและผูสนใจไดทราบ  
รวมทั้งการประชาสัมพันธผานทางสื่อตาง ๆ  และปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ไดรับมอบหมาย 
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  3)   สวนยุทธศาสตรและกฎระเบียบระหวางประเทศดานสารเคมี   มีหนาที่ความรับผิดชอบใน
การ ติดตอ  ประสาน  จัดทาํแนวทาง  ทาทีเพื่อเจรจาตอรองกับองคการหรอืหนวยงานทัง้ในและตางประเทศ  
เพื่อเสนอความเห็นหรือทําขอตกลงและดําเนินการใหเปนไปตามพันธกรณี ตามขอตกลง  ความรวมมือระหวาง
ประเทศ และกฎระเบียบระหวางประเทศดานสารเคม ี ศึกษา วิเคราะห วิจัย พัฒนา  จัดทํายุทธศาสตรในเชิงรุก  
กําหนดนโยบาย   แผนงาน  มาตรการตางๆ สําหรับการปฏิบติัตามขอตกลงความรวมมือและกฎระเบียบระหวาง
ประเทศ   ติดตามและประเมินผลการดําเนินการ รวมทั้งขอดี ขอเสีย และผลกระทบทีอ่าจเกิดข้ึนจากการทํา
ขอตกลง  ความรวมมือ และกฎระเบียบระหวางประเทศ ปฏิบัติงานดานความสัมพันธกับประเทศตาง ๆ ภายใต
กรอบความรวมมือตาง ๆ ในระดับภูมิภาค  อนุภูมิภาค  และในระดับทวิภาคี  เชน  ESCAP  APEC 
ASEAN เปนตน  รวมทั้งปฏิบัติงานในเรื่ององคกรระหวางประเทศอื่น ๆ  เชน  คณะกรรมการดาน
การคาและสิ่งแวดลอม ความตกลงทางดานอุปสรรคทางดานเทคนิคตอการคาขององคกรการคาโลก 
(WTO) การประชุมระหวางประเทศทางดานสิ่งแวดลอมและความปลอดภัยที่จัดข้ึนในกรอบสหประชาชาติ   
การกําหนดกฎระเบียบของตางประเทศทีม่ีผลกระทบตอภาคอุตสาหกรรมของไทย  ดําเนินการประชาสัมพันธ  
เผยแพรขอมูลขาวสารแกภาคอุตสาหกรรมและผูสนใจไดทราบ เพื่อสรางความตระหนัก และเปนการ
เตรียมความพรอมแกภาคอุตสาหกรรมดานพันธกรณีตามขอตกลงและความรวมมือระหวางประเทศดาน
สารเคมี ศึกษารวบรวมขอมูล และประสานงานกับระบบควบคุมการสงออกระหวงประเทศ (International 
Export Control Regimes)  และประสานงานกับหนวยงานที่เกี่ยวของในประเทศ เพื่อจัดต้ังระบบ
ควบคุมการสงออกแหงชาติ(National  Export  Control  System)  ปฏิบัติงานรวมกันหรือสนับสนุนการ
ปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นทีเ่กี่ยวของหรอืที่ไดรบัมอบหมาย   
       4) สวนอนุรักษโอโซน  มีหนาที่รับผิดชอบในฐานะหนวยงานผูมีอํานาจและหนวยงานผูรับผิดชอบ
หลักของอนุสัญญาเวียนนาและพิธีสารมอนทรีออล  ศึกษา ติดตามงานนโยบายของคณะกรรมการบริหาร
กองทุนพหุภาคี (Executive Committee of the Multilateral Fund)  ซึง่เปนผูพจิารณาอนุมัติเงนิชวยเหลอื
โครงการเพื่อการลดและเลกิใชสารทําลายช้ันบรรยากาศโอโซนของประเทศภาคีสมาชิก  เพื่อใหการดําเนินการ
จัดทําโครงการขอรับความชวยเหลือจากกองทุนดังกลาวของประเทศไทยเปนไปอยางมปีระสิทธิภาพและ
ภาคอุตสาหกรรมของไทยไดประโยชนสงูสุด  คนควา  รวบรวม  และวิเคราะหขอมลู กฎ ระเบียบกฎหมาย 
ทางดานการควบคุม กํากับ ดูแล และเทคโนโลยีทดแทนของสารทําลายช้ันบรรยากาศโอโซน ผลิตภัณฑที่มกีาร 
ใชสารดังกลาวของกลุมประเทศหรือประเทศตางๆ ประเทศคูคา-คูแขงอื่นๆ รวมทัง้ขององคการระหวาง
ประเทศ กับขอมูลของประเทศไทย เพื่อเปนขอมลูวิชาการแกผูประกอบการ ผูนําเขา และผูสงออก ผลิตภัณฑ
ที่มีการใชสารทําลายช้ันบรรยากาศโอโซน  เปนหนวยงานกลางในการประสานงานกับองคกรภายในและตางประเทศ 
ทั้งภาครฐัและเอกชน  เพื่อการปฏิบัติใหบรรลุวัตถุประสงคในการลดและ เลิกใชสารทําลายช้ันบรรยากาศ
โอโซน  เปนฝายเลขานุการของคณะกรรมการกําหนดนโยบายเพื่อการปฏิบัติใหเปนไปตามพิธีสารมอนทรีออล  
เปนคณะทาํงานเพือ่ดําเนินการลดและเลกิใชสารทําลายช้ันบรรยากาศโอโซนตามกําหนด เวลาในแผนแหงชาติ   
ติดตามและประเมิน ผลการดําเนินการเพื่อการปฏิบัติตามพันธกรณี โดยติดตามและประเมินสถานการณการใช
สารควบคุมในประเทศรวมทัง้การติดตามตรวจสอบการดําเนินการของโรงงานอุตสาหกรรม ที่ไดรบัเงิน
สนับสนุนจากกองทุนพหุภาคี   เชน   อุตสาหกรรมเครือ่งปรับอากาศรถยนต  อุตสาหกรรมเครือ่งผลิตนํ้าเย็น
ในระบบปรับอากาศ (Chillers)   อุตสาหกรรมการผลิตตูเย็นที่ใชในบานเรือน  อุตสาหกรรมอิเล็กทรอนิกส  
อุตสาหกรรมการผลิตโฟมและอุตสาหกรรมเครื่องมือปองกันและระงับอัคคีภัย  เปนตน  จัดทํารายงานผลการ
ดําเนินการของประเทศไทยเสนอตอองคการสหประชาชาติและหนวยงานที่เกี่ยวของ  เปนผูแทนหนวยงาน/
ประเทศเขารวมประชุมเพือ่การดําเนินการใหเปนไปตามขอตกลงทัง้ในระดับประเทศภูมภิาค และนานาชาติ  
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รวมจัดประชุมเพือ่ดําเนินการใหเปนไปตามพันธกรณี ภายใตอนุสัญญา ทั้งในระดับภูมิภาคและระหวางประเทศ  
รวมทั้งเปนเจาภาพในการจัดประชุมระหวางประเทศ จัดการสัมมนาและจัดทําเอกสารวิชาการเพื่อเผยแพร
ขอมูลขาวสารตางๆ ใหแกภาคอุตสาหกรรมที่เกี่ยวของและผูสนใจไดทราบ   รวมทัง้การประชาสัมพันธผาน
ทางสื่อตางๆ และปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ไดรับมอบหมาย 
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 สํานักวิจัยและพฒันาสิ่งแวดลอมโรงงาน 

หนาท่ีความรับผิดชอบและการแบงงานภายใน 

  สํานักวิจัยและพัฒนาสิ่งแวดลอมโรงงาน  มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการใหบริการ
วิเคราะห  ทดสอบมลพิษอุตสาหกรรมและวัสดุที่ไมใชแลวจากโรงงานอุตสาหกรรม  การสงเสริมและพัฒนา
คุณภาพหองปฏิบัติการวิเคราะหใหเขาสูระบบมาตรฐาน  การศึกษา  วิจัยและพัฒนาเทคนิคและวิธีการ
วิเคราะหทดสอบ  การใหคําแนะนํา ปรกึษาและเผยแพรเทคนิคและวิธีการวิเคราะหทดสอบ  การใชเครือ่งมอื
และการพัฒนาระบบคุณภาพหองปฏิบัติการ  การแลกเปลี่ยนความรวมมือกับองคกรระหวางประเทศ
เพื่อพัฒนาหนวยงานตาง ๆ  ดานการวิเคราะหทดสอบ  การกําหนดหลักเกณฑและข้ึนทะเบียนรวมถึง
การกํากับดูแลหองปฏิบัติการวิเคราะหเอกชน  การตรวจสอบและเผาระวังคุณภาพสิ่งแวดลอม
ภาคอุตสาหกรรม การวิเคราะหวิจัยขอมลูมลพิษอุตสาหกรรมเพื่อการเตือนภัยคุณภาพลํานํ้าและอากาศทีอ่าจ
มีผลกระทบตอชุมชนและสิ่งแวดลอม  การศึกษา  วิจัย  รวบรวม  ประมวลผลและวิเคราะห
ขอมูลมลพิษอุตสาหกรรม  การจัดทําแผนงานและแผนปฏิบัติงาน เพื่อการอนุรักษและการเตือนภัยคุณภาพ
นํ้าที่ไดรับบผลกระทบจากโรงงานอุตสาหกรรม  การสํารวจและจัดทํารายงานปรมิาณสารมลพิษอุตสาหกรรม
ทางนํ้าและอากาศซึ่งอาจเปนอันตรายตอสุขภาพของประชาชน โดยเฉพาะในพื้นที่ลุมนํ้าสายหลักของประเทศ
และบริเวณที่อาจเกิดวิกฤติมลพิษอุตสาหกรรม การกําหนดเขตพื้นที่ที่มีความเสี่ยงจากมลพิษอุตสาหกรรม 
การตรวจสอบเฝาระวังและรายงานสถานการณในสภาวะฉุกเฉินจากการประกอบการอุตสาหกรรม  
การปฏิบัติงานพิเศษกรณีเหตุฉุกเฉิน/เรงดวนที่ตองมีการตรวจวิเคราะหชนิดและปริมาณสารมลพิษ
ที่มีผลกระทบตอสิ่งแวดลอม  ชีวิตและความปลอดภัยของประชาชน  การจัดทํารายงานสถานการณ
มลพิษอุตสาหกรรมของประทศ  การจัดทําและเผยแพรเอกสารวิชาการดานมลพิษอุตสาหกรรม  ปฏิบัติงาน
รวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของหรือที่ไดรับมอบหมาย  แบงหนวยงาน
ภายในออกเปน 1 ฝาย 1 สวน 6 ศูนย  ดังน้ี 

  1)  ฝายบริหารท่ัวไป    มีหนาที่ รับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดทําแผนปฏิบัติงานประจําป       
แผนงบประมาณรายจายประจําป และแผนพัฒนาบุคลากร  การติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน
และการใชงบประมาณ  การรวบรวมปญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน การรับคําขอ รวบรวมและจัดเก็บเอกสาร/
รายงาน การข้ึนทะเบียนหองปฏิบัติการวิเคราะหเอกชน  งานสารบรรณ  งานธุรการ  การจัดระบบงาน  การ
จัดการประชุม  การจัดหา  ควบคุมและจัดทําบญัชีครุภัณฑตาง ๆ  การใหบรกิารขอมลู งานชวยอํานวยการตาง ๆ   
ภายในสํานักและการปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของหรือที่ไดรบัมอบหมาย 
                2) สวนเตือนภัยมลพิษโรงงาน  มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการวิเคราะหวิจัยขอมูล
มลพิษอุตสาหกรรม เพื่อเตือนภัยคุณภาพลํานํ้าและอากาศที่อาจมีผลกระทบตอชุมชนและสิ่งแวดลอม 
การสํารวจและจัดทํารายงานปรมิาณสารมลพิษอุตสาหกรรมทางนํ้าและอากาศซึง่อาจเปนอันตรายตอสุขภาพ 
ของประชาชน  โดยเฉพาะลุมนํ้าสายหลักของประเทศและบริเวณที่อาจเกิดวิกฤตมลพิษอุตสาหกรรม 
การกําหนดพื้นที่ที่มีความเสี่ยงจากมลพิษอุตสาหกรรม   การจัดทําและเผยแพรเอกสารวิชาการดานมลพิษ
อุตสาหกรรมและเผยแพรความรูแกหนวยงานภาครัฐและเอกชนรวมทั้งประชาชนทั่วไป  การจัดทํา  แผนงาน
และแผนปฏิบัติการ เพื่อการอนุรักษและการเตือนภัยคุณภาพนํ้าที่ไดรับผลกระทบจากโรงงานอุตสาหกรรม  
การตรวจสอบเฝาระวังและรายงานสถานการณในสภาวะฉุกเฉินจากการประกอบการอุตสาหกรรม  การจัดทํา
รายงานสถานการณมลพิษอุตสาหกรรมของประเทศ  และปฏิบัติงานรวมกบัหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของ
หนวยงานอื่นในงานทีเ่กี่ยวของหรือตามที่ไดรบัมอบหมาย   
 
 
 



 
ศูนยบริหารและพฒันาทรพัยากรบคุคล 

 

หนาท่ีและความรับผิดชอบ 

              ศูนยบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคลมหีนาที่และความรบัผิดชอบเกี่ยวกบัการบรหิารงานบุคคล
ตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการพลเรือน และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยลูกจางของสวนราชการ  
ดําเนินการเกี่ยวกับการพัฒนาสมรรถนะระบบราชการของกรม จัดโครงสรางสวนราชการ วางระบบงาน  
วางแผนกําลงัคน กําหนดและปรบัปรุงรายละเอียดเกี่ยวกับตําแหนง การตัดโอนตําแหนง และอัตราเงินเดือน
และขออนุมัติเงินประจําตําแหนง การสรรหาและเลือกสรร การบรรจุและแตงต้ัง การประเมินบุคคล เพื่อเลื่อน
ระดับตําแหนง การจัดทําและควบคุมบญัชีถือจายเงินเดือน การรบัรองเงินเดือนและคาจางประจําเหลือจาย 
จัดทําทะเบียนประวัติ ขอมูลบุคคล เครื่องราชอิสริยาภรณ การเลื่อนข้ันเงินเดือน ดําเนินการตามกฎหมาย 
ที่เกี่ยวกับกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ ดําเนินการตามกฎหมายวาดวยการแสดงสินทรัพยและหน้ีสิน
ของเจาหนาที่ของรัฐ การพัฒนาบุคคล การวางแผนและจัดทําหลกัสูตร การฝกอบรม สัมมนาบุคลากรภายใน
กรมและบุคคลภายนอกในดานเทคนิคและวิชาการเฉพาะดาน โดยเฉพาะทางดานอุตสาหกรรม จัดทําโครงการ
และดําเนินการจัดฝกอบรม สัมมนาใหเปนไปตามแผนและโครงการที่กําหนด สงเสริมและดําเนินการ
ทางวินัย สงเสรมิจริยธรรมและจรรยาบรรณ ดําเนินการตามกฎหมายวาดวยการประกันสงัคม การดําเนินการ
เลือกสรรและสรรหาพนักงานราชการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยพนักงานราชการ และการจัดทํา
สัญญาจางพนักงานราชการ  ทําหนาทีฝ่ายเลขานุการของคณะอนุกรรมการสามัญ ประจํากรม (อ.ก.พ. กรม)   
แบงงานภายในออกเปน  1 ฝาย  5 กลุม  ดังน้ี 

1) ฝายบริหารท่ัวไป   มีหนาทีร่ับผิดชอบเกี่ยวกับงานสารบรรณและงานธุรการทั่วไปของศูนย  เชน   
รับ-สงหนังสือระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส  รางหนังสือโตตอบที่ไมเกี่ยวของกับฝายใดฝายหน่ึง
โดยเฉพาะ จัดเก็บคนหาเอกสารและติดตามเรื่องใหทันกําหนดเวลา งานพิมพ และบันทึกขอมูลดวย
เครื่องคอมพิวเตอร งานถายเอกสาร งานการประชุมศูนย การจัดทําแผนงานงบประมาณ พัสดุ ครุภัณฑ  
ควบคุมดูแลการเบิกจายพัสดุ ติดตามประสานงานกับหนวยงานทั้งภายในและภายนอกสวนราชการ การ
ดําเนินการขออนุญาตลาไปตางประเทศเพื่อทํากิจธุระสวนตัว การจัดทําสรุปรายงานการเดินทางไปตางประเทศของ
ขาราชการตอปลัดกระทรวง  การใหคําปรึกษาแนะนําเกีย่วกับการลงระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกสแกเจาหนาที่
ในหนวยงาน และปฏิบัติงานอื่น ๆ ทีเ่กี่ยวของหรือตามที่ไดรบัมอบหมาย 
 

            2)  กลุมพัฒนาทรัพยากรบุคคล   มีหนาที่ความรบัผิดชอบเกี่ยวกับการจัดทําแผนการฝกอบรม  สัมมนา
เพื่อเสนอขอใชงบประมาณประจําป  จัดทําแผนการพัฒนาขาราชการ  แผนการพัฒนาบุคลากรรายบุคคล  
กําหนดหลักสูตรการฝกอบรม สัมมนาใหแกบุคลากรใหมีความรูทางดานเทคนิคและวิชาการเฉพาะดาน  โดย
มุงเนนองคความรูเกี่ยวกับสิ่งแวดลอม  ความปลอดภัย  วัตถุอันตราย และทะเบียนเครื่องจักรอันเปนพันธกิจ
ของกรมโรงงานอุตสาหกรรม  ติดตอประสานงานกับหนวยงานที่เกี่ยวของในการดําเนินการจัดฝกอบรม สัมมนา 
เพื่อใหเปนไปตามแผนการฝกอบรม/สัมมนาประจําป แผนการพัฒนาขาราชการและแผนการพัฒนารายบุคคล 
ผลิตสื่อตาง ๆ ที่เกี่ยวของกับการฝกอบรม สัมมนา เชน จัดทําเอกสาร คูมือ  โปสเตอร  เปนตน   จัดทําฐานขอมูล
ที่เกีย่วของกับการฝกอบรม สมัมนา สรปุผลความคุมคาของการฝกอบรม การประเมินสมรรถนะขาราชการเพื่อการ
พัฒนา การเสนอรายช่ือบุคลากรเขารับการคัดเลือก เพื่อขอรับทุนการศึกษา  ฝกอบรม  สัมมนา ดูงานและ
ปฏิบัติการวิจัย ทั้งในประเทศและตางประเทศ  การเสรมิสรางคุณภาพชีวิต เพื่อใหปฏิบัติงานดวยความผาสกุ 
รวมทั้งปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรบัมอบหมาย 
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             3)  กลุมสรรหาบรรจุแตงต้ัง   มีหนาที่ความรบัผิดชอบเกี่ยวกับการวางแผนและดําเนินการสรรหา
บุคคลเขารบัราชการโดยวิธีการสอบแขงขัน สอบคัดเลือกและคัดเลือก  การดําเนินการแตงต้ังขาราชการเพือ่ 
เลื่อนระดับตําแหนง  การโอน การยาย การลาออกจากราชการ  การบรรจุกลับเขารับราชการ  การปรบัอัตรา
เงินเดือนตามคุณวุฒิ การรกัษาการในตําแหนง  การปรับระดับช้ันลูกจางประจํา การดําเนินการประเมินบุคคล
เพื่อเลื่อนระดับตําแหนง การประเมินบุคคลเพื่อแตงต้ังใหดํารงตําแหนงสําหรับผูป ฏิบัติงานที่ใชความรู
ทางวิชาการที่มีประสบการณ (ตําแหนงประเภทวิชาการ) สําหรับตําแหนงระดับชํานาญการและระดับชํานาญการพิเศษ 
โดยการกําหนดข้ันตอนวิธีการดําเนินการ  ระบบขอมูลเกี่ยวกับงานประเมินบุคคล  ระบบติดตามและประเมินผลการ
ดําเนินงานของคณะกรรมการประเมินบุคคลคณะตาง ๆ ของสวนราชการ  รวมทัง้แผนงานผูรับผิดชอบในเรื่อง
ตาง ๆ  เกี่ยวกบัการประเมินบุคคล การบรรจุแตงต้ังและการลาออกของลกูจางประจํา  การสั่งจางและการเลกิจาง
พนักงานราชการ  การรายงานผลการทดลองปฏิบัติราชการของขาราชการและลกูจาง การเลื่อนระดับและ
แตงต้ังขาราชการใหดํารงตําแหนงระดับที่สูงข้ึน การดําเนินการเลือกสรรและสรรหาพนักงานราชการตาม
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยพนักงานราชการ การจัดทําสัญญาจางพนักงานราชการ และปฏิบัติงาน อื่น ๆ 
ที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรบัมอบหมาย 
 

            4) กลุมเงินเดือนคาจางและทะเบียนประวัติ   มหีนาที่ความรบัผิดชอบการพฒันาระบบขอมลู
บุคคลดานตาง ๆ และจัดทําระบบสารสนเทศอัตรากําลังดวยเครื่องคอมพิวเตอร   การใหบริการขอมูล
เพื่อใชประโยชนในการบริหารกําลังคน การจัดทํา แกไขเพิ่มเติม เก็บรักษาทะเบียนประวัติของขาราชการ 
ลูกจางประจํา และพนักงานราชการ  การใหบริการดานขอมูลจากทะเบียนประวัติ และ ก.พ. 7 การ
ตรวจสอบขอมูลเพื่อประกอบการบริหารงานบุคคล  การรับรองสถานภาพของขาราชการ ลูกจางประจําและ
พนักงานราชการ  การลาตามระเบียบการลาของขาราชการและลูกจางประจํา  (ยกเวนการลาศึกษาและฝกอบรม ดูงาน) 
การเกษียณอายุของขาราชการและลูกจางประจํา  การขอบําเหน็จบํานาญขาราชการ และการขอบําเหน็จ
ลูกจางประจํา การดําเนินการเกี่ยวกับกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ (กบข.) และกองทุนสํารองเลี้ยงชีพ
ลูกจางประจํา การพจิารณาความดีความชอบและการขอพระราชทานเครื่องราชอสิรยิาภรณ การเลือ่นเงินเดือน 
คาจาง และคาตอบแทนประจําป  การขอความดีความชอบแกขาราชการและลูกจางประจําที่ถึงแกกรรม 
เน่ืองจากปฏิบัติราชการในหนาที่ ดําเนินการเกี่ยวกับเรื่องขาราชการและลูกจางประจําถึงแกกรรม พิจารณา
คัดเลอืกขาราชการดีเดน ดําเนินการเรือ่งเวรเฝารบัเสด็จและเขารวมในพระราชพิธีตาง  ๆ  จัดเก็บและตรวจคน
หนังสือราชกจิจานุเบกษา การจัดทําและปรับปรงุขอมลูบญัชีถือจายเงินเดือนขาราชการ และคาจางประจําใน
ระบบจายตรงเงนิเดือนของกรมบัญชีกลาง  การจัดทาํและปรบัปรงุฐานขอมลูประวัติเพื่อใชจดัทําคารักษาพยาบาล
จายตรงของกรมบัญชีกลาง ดําเนินการตรวจสอบวันลา เงินเดือน  งบเดือนของพนักงานในสังกัด  การดําเนินการ
เกี่ยวกับคําสั่งรบัเงินรางวัลประจําป และตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเงินรางวัลประจําป
ของขาราชการ  ลูกจางประจํา และพนักงานของรัฐ การดําเนินการตามกฎหมายวาดวยการประกันสังคม 
จัดทําหนังสอืรบัรองเงินเดือนขาราชการ ลกูจางประจําและพนักงานราชการ จดัทําบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ 
บัตรพนักงานเจาหนาที่ตามพระราชบัญญัติจดทะเบียนเครื่องจักร พ.ศ. 2514  ตามพระราชบญัญัติวัตถุอันตราย 
พ.ศ. 2535 ตามพระราชบญัญัติโรงงาน พ.ศ. 2535  ตามกฎหมายวาดวยการใชสารระเหย พ.ศ. 2546 และ
ปฏิบัติงานอื่น ๆ   ที่เกี่ยวของหรอืตามที่ไดรบัมอบหมาย 
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            5) กลุมอัตรากําลัง   มีหนาที่ความรบัผดิชอบการจดัทาํโครงสรางสวนราชการ ศึกษา วิเคราะห 
ออกแบบระบบงานและกาํหนดตําแหนง วางแผนอัตรากําลงัและกําลงัคน การปฏิบัติตามมาตรการกําหนดขนาด
กําลังคนภาครัฐ การปรับปรุงโครงสรางอัตรากําลัง การปรับปรงุระบบงาน การปรับปรุงการกําหนดตําแหนง การ
ประเมินคางาน และอัตราเงินเดือน  การเกลี่ยอัตรากําลงั รวมทั้งการควบคุมและการตรวจสอบการใชตําแหนง
การตรวจสอบคุณสมบัติเฉพาะตําแหนง การพิจารณาดําเนินการกําหนดจนถึงการขออนุมัติคณะกรรมการพิจารณา
เงินเดือนแหงชาติ เพื่อขออนุมัติเงินประจําตําแหนงประเภทบรหิารระดับสงู บริหารระดับตน ประเภทระดับเช่ียวชาญ  
ประเภทวิชาการระดับชํานาญการพิเศษ  ประเภทวิชาการระดับชํานาญการที่มีประสบการณทักษะและสมรรถนะ
ตามหลักเกณฑและเงื่อนไขที่ ก.พ. กาํหนด การจัดทําขอมูลเกี่ยวกับอัตรากําลังทีเ่ปลี่ยนแปลงไป จัดทํา
รายละเอยีดหนาที่ความบผิดชอบและความตองการของตําแหนง การบรรยายลักษณะงาน การจัดทําหลักเกณฑที่
เกีย่วของกบัตําแหนง คูมือการปฏิบัติงาน การกําหนดลักษณะและคุณสมบัติเฉพาะของกลุมงาน และการจดัทํา
กรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ  การรายงานขอมูลสถานภาพกรมประจาํป  การรายงานผลเกี่ยวกับ
การบรหิารงานบุคคลประจําป และปฏิบัติงานอื่น ๆ  ทีเ่กี่ยวของหรอืตามที่ไดรับมอบหมาย 

           6) กลุมวินัยและระเบียบ   มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการจัดทําขอบังคับ คําสั่ง ระเบียบ  
ประกาศ นโยบายและกฎเกณฑตาง ๆ ในการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน  
พระราชบญัญัติระเบยีบบรหิารราชการแผนดิน การดําเนินการเกี่ยวกบัพระราชกฤษฎีกาวาดวยการแสดงสินทรัพย
และหน้ีสินของเจาหนาที่ของรัฐ  ดําเนินการทางวินัย  การรองทุกข  การอุทธรณ ดําเนินการตามพระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทางการปกครองและพระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาที่ การเสริมสราง
และพัฒนาใหขาราชการและลูกจางมีวินัยและปองกันมิใหกระทําผิดวินัย การสอบสวนเพื่อหาตัวผูรับผิดทางแพง  
การเสรมิสรางองคความรูทางดานกฎระเบียบ ขอบังคับที่เกีย่วของในการปฏิบัติราชการ การรณรงคสงเสรมิให
ปฏิบัติตามประมวลจรยิธรรมขาราชการพลเรอืน และขอบงัคับวาดวยจรรยาขาราชการกรมโรงงานอุตสาหกรรม
อยางเครงครัด การเสริมสรางมาตรฐานดานคุณธรรม จริยธรรมและธรรมาภิบาลพรอมทั้งความโปรงใสใน
การปฏิบัติงานใหแกขาราชการและลูกจาง ดําเนินการเกี่ยวกับการจัดทาํใบลา หนังสือสัญญาอนุญาต 
หนังสือสัญญาคํ้าประกัน การขออนุมัติ อนุญาตเพื่อเดินทางไปราชการ ลาศึกษา ฝกอบรม ดูงานและ
ปฏิบัติการวิจัยของขาราชการในสังกัดทั้งในประเทศและตางประเทศ  ตลอดจนการชดใชทุน การจัดทําคําสั่งแตงต้ัง
คณะกรรมการ คณะทํางาน การดําเนินการเกี่ยวกบั อ.ก.พ. กรมโรงงานอุตสาหกรรม และปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่
เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
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  3)  ศูนยวิจัยและพัฒนาสิ่งแวดลอมโรงงานสวนกลาง มหีนาที่รบัผดิชอบเกี่ยวกบัการใหบรกิาร
วิเคราะหทดสอบมลพิษและสิ่งปฏิกูลหรอืวัสดุที่ไมใชแลวจากโรงงานอุตสาหกรรม  การกําหนดหลกัเกณฑและ
ข้ึนทะเบียนรวมถึงการกาํกบัดูแลหองปฏิบัติการวิเคราะหเอกชน การศึกษา วิจัย รวบรวมและประมวลผลขอมลู
มลพิษอุตสาหกรรม การศึกษา  วิจัย  และพัฒนาเทคนิคและวิธีการวิเคราะหทดสอบ  การสงเสริมและพฒันา
คุณภาพหองปฏิบัติการวิเคราะหใหเขาสูระบบมาตรฐาน  การใหคําแนะนําปรึกษาและเผยแพรเทคนิค
และวิธีการวิเคราะหทดสอบ การใชเครือ่งมือและการพฒันาระบบคุณภาพหองปฏิบัติการ  การปฏิบัติงานพเิศษ
กรณีเหตุฉุกเฉิน/เรงดวนที่ตองมีการตรวจวิเคราะหชนิดและปริมาณสารมลพิษที่มีผลกระทบตอสิ่งแวดลอม  
ชีวิตและความปลอดภัย  การแลกเปลี่ยนความรวมมือกับองคกรระหวางประเทศเพื่อการพัฒนาดานการ
วิเคราะหทดสอบ  การจัดทําและเผยแพรเอกสารวิชาการดานมลพิษและการวิเคราะหมลพิษอุตสาหกรรม 
และการปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นในงานที่เกี่ยวของหรือตามที่
ไดรับมอบหมาย   
                       พ้ืนท่ีความรับผิดชอบ  ไดแก  จงัหวัดกรุงเทพมหานคร  สมุทรปราการ  นนทบรุี  ปทุมธานี 
พระนครศรีอยุธยา  สระบรุี  ลพบุรี  สิงหบรุี  อางทอง  ชัยนาท  และอุทัยธานี 
          4)  ศูนยวิจัยและพัฒนาสิ่งแวดลอมโรงงานภาคตะวันตก    มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกบัการ
ปฏิบัติงานสารบรรณ  งานพัสดุ  งานบัญชี  งานงบประมาณและจัดทําแผนปฏิบัติงาน การใหบรกิารวิเคราะห
ทดสอบมลพิษและสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไมใชแลวจากโรงงานอุตสาหกรรม  การกาํหนดหลักเกณฑ  และ          
ข้ึนทะเบยีนรวมถึงกํากบั ดูแลหองปฏิบัติการวิเคราะหเอกชน การเฝาระวังคุณภาพสิ่งแวดลอมภาคอุตสาหกรรม 
การศึกษา  วิจัย  รวบรวมและประมวลผลขอมลูมลพิษอุตสาหกรรม  การศึกษา  วิจัย  และพัฒนาเทคนิคและ
วิธีการวิเคราะหทดสอบ  การสงเสริมและพฒันาคุณภาพหองปฏิบัติการวิเคราะหใหเขาสูระบบมาตรฐาน  การ
ใหคําแนะนําปรึกษาและเผยแพรเทคนิคและวิธีการวิเคราะหทดสอบ  การใชเครื่องมือและการพัฒนา
ระบบคุณภาพหองปฏิบัติการ การปฏิบัติงานพิเศษกรณีเหตุฉุกเฉิน / เรงดวนที่ตองมีการตรวจวิเคราะหชนิด
และปริมาณสารมลพิษที่มผีลกระทบตอสิง่แวดลอม  ชีวิตและความปลอดภัย  การแลกเปลี่ยนความรวมมือกบั
องคกรระหวางประเทศ เพื่อการพัฒนาดานการวิเคราะหทดสอบ  และการปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุน
การปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นในงานทีเ่กี่ยวของหรือตามทีไ่ดรับมอบหมาย   
                       พ้ืนท่ีความรับผิดชอบ  ไดแก จังหวัดสมุทรสาคร  สมทุรสงคราม  นครปฐม  ราชบรุี 
กาญจนบุรี  สุพรรณบุรี  เพชรบุรี  และประจวบคีรีขันธ   
                  5) ศูนยวิจัยและพัฒนาสิ่งแวดลอมโรงงานภาคตะวันออก    มีหนาที่รบัผิดชอบเกี่ยวกบัการ
ปฏิบัติงานสารบรรณ  งานพัสดุ  งานบัญชี  งานงบประมาณและจัดทําแผนปฏิบัติงาน การใหบรกิารวิเคราะห
ทดสอบมลพิษและสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไมใชแลวจากโรงงานอุตสาหกรรม  การกาํหนดหลักเกณฑ  และ        
ข้ึนทะเบียนรวมถึงกํากับดูแลหองปฏิบัติการวิเคราะหเอกชน การเฝาระวังคุณภาพสิ่งแวดลอมภาคอุตสาหกรรม 
การศึกษา  วิจัย  รวบรวมและประมวลผลขอมลูมลพิษอุตสาหกรรม  การศึกษา  วิจัย  และพัฒนาเทคนิคและ
วิธีการวิเคราะหทดสอบ  การสงเสริมและพฒันาคุณภาพหองปฏิบัติการวิเคราะหใหเขาสูระบบมาตรฐาน  การ
ใหคําแนะนําปรึกษาและเผยแพรเทคนิคและวิธีการวิเคราะหทดสอบ  การใชเครื่องมือและการพัฒนา
ระบบคุณภาพหองปฏิบัติการ การปฏิบัติงานพิเศษกรณีเหตุฉุกเฉิน/เรงดวนที่ตองมีการตรวจวิเคราะหชนิด
และปริมาณสารมลพิษที่มผีลกระทบตอสิง่แวดลอม  ชีวิตและความปลอดภัย  การแลกเปลี่ยนความรวมมือกบั
องคกรระหวางประเทศเพื่อการพฒันาดานการวิเคราะหทดสอบ  และการปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการ
ปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นในงานที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรบัมอบหมาย   
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      พ้ืนท่ีความรับผิดชอบ   ไดแก  จังหวัดฉะเชิงเทรา  นครนายก  สระแกว  ปราจีนบรุี  
ชลบุรี  ระยอง  จันทบรุี  และตราด 
       6) ศูนยวิจัยและพัฒนาสิ่งแวดลอมโรงงานภาคเหนือ  มีหนาทีร่ับผิดชอบเกี่ยวกับการ
ปฏิบัติงานสารบรรณ  งานพัสดุ  งานบัญชี  งานงบประมาณ และจัดทําแผนปฏิบัติงาน การใหบริการวิเคราะห
ทดสอบมลพิษและสิ่งปฏิกลูหรือวัสดุที่ไมใชแลวจากโรงงานอตุสาหกรรม การกําหนดหลักเกณฑ และข้ึนทะเบียน
รวมถึงกํากับดูแลหองปฏิบัติการวิเคราะหเอกชน การเฝาระวังคุณภาพสิ่งแวดลอมภาคอุตสาหกรรม  การศึกษา  วิจัย  
รวบรวมและประมวลผลขอมูลมลพิษอุตสาหกรรม  การศึกษา  วิจัย  และพัฒนาเทคนิคและวิธีการวิเคราะห
ทดสอบ การสงเสริมและพัฒนาคุณภาพหองปฏิบัติการวิเคราะหใหเขาสูระบบมาตรฐาน การใหคําแนะนําปรึกษา
และเผยแพรเทคนิคและวิธีการวิเคราะหทดสอบ  การใชเครือ่งมือและการพัฒนาระบบคุณภาพหองปฏิบัติการ   
การปฏิบัติงานพิเศษกรณีเหตุฉุกเฉิน/ เรงดวนที่ตองมกีารตรวจวิเคราะหชนิดและปรมิาณสารมลพิษที่มผีลกระทบ
ตอสิ่งแวดลอม  ชีวิตและความปลอดภัย  การแลกเปลี่ยนความรวมมือกับองคกรระหวางประเทศเพื่อการพฒันา
ดานการวิเคราะหทดสอบ  และการปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นในงานที่
เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย   
                        พ้ืนท่ีความรับผิดชอบ   ไดแก จังหวัดเชียงใหม  เชียงราย  ลําปาง  ลําพูน แมฮองสอน 
พะเยา  แพร  นาน อุตรดิตถ  พิษณุโลก  ตาก  สุโขทัย  กําแพงเพชร  พิจิตร  เพชรบรูณ  และนครสวรรค 
     7) ศูนยวิจัยและพัฒนาสิ่งแวดลอมโรงงานภาคใต  มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการ
ปฏิบัติงานสารบรรณ  งานพัสดุ  งานบัญชี  งานงบประมาณและจัดทําแผนปฏิบัติงาน การใหบรกิารวิเคราะห
ทดสอบมลพิษและสิ่งปฏิกลูหรือวัสดุที่ไมใชแลวจากโรงงานอตุสาหกรรม  การกําหนดหลกัเกณฑและข้ึนทะเบียน
รวมถึงกํากบัดูแลหองปฏิบัติการวิเคราะหเอกชน การเฝาระวังคุณภาพสิ่งแวดลอมภาคอุตสาหกรรม  การศึกษา  
วิจัย รวบรวมและประมวลผลขอมูลมลพิษอุตสาหกรรม  การศึกษา วิจัย และพัฒนาเทคนิคและวิธีการ
วิเคราะหทดสอบ  การสงเสริมและพัฒนาคุณภาพหองป ฏิบัติการวิเคราะหใหเขาสูระบบมาตรฐาน  
การใหคําแนะนําปรึกษาและเผยแพรเทคนิคและวิธีการวิเคราะหทดสอบ  การใชเครื่องมือและการพัฒนา
ระบบคุณภาพหองปฏิบัติการ  การปฏิบัติงานพิเศษกรณีเหตุฉุกเฉิน/ เรงดวนที่ตองมกีารตรวจวิเคราะหชนิด
และปริมาณสารมลพิษที่มผีลกระทบตอสิง่แวดลอม ชีวิตและความปลอดภัย  การแลกเปลี่ยนความรวมมือกบั
องคกรระหวางประเทศ เพื่อการพัฒนาดานการวิเคราะหทดสอบ  และการปฏิบัติงานรวมกับหรือ
สนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นในงานที่เกี่ยวของหรอืตามที่ไดรบัมอบหมาย   
                        พ้ืนท่ีความรับผิดชอบ  ไดแก จังหวัดชุมพร  ระนอง  พังงา  ภูเก็ต  สุราษฎรธานี  ยะลา 
นครศรีธรรมราช  สตูล  กระบี่   พัทลุง  ตรัง  สงขลา  ปตตานี  และนราธิวาส 
                   8) ศูนยวิจัยและพัฒนาสิ่งแวดลอมโรงงานภาคตะวันออกเฉียงเหนือ  มีหนาที่รบัผิดชอบ
เกี่ยวกับการปฏิบัติงานสารบรรณ  งานพัสดุ  งานบัญชี  งานงบประมาณและจัดทาํแผนปฏิบัติงาน การ
ใหบริการวิเคราะหทดสอบมลพิษและสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไมใชแลวจากโรงงานอุตสาหกรรม  การกําหนด
หลักเกณฑและข้ึนทะเบียนรวมถึงกํากบัดูแลหองปฏิบัติการวิเคราะหเอกชน  การเฝาระวังคุณภาพสิ่งแวดลอม
ภาคอุตสาหกรรม  การศึกษา  วิจยั  รวบรวมและประมวลผลขอมลูมลพิษอตุสาหกรรม  การศึกษา  วิจัย  และ
พัฒนาเทคนิคและวิธีการวิเคราะหทดสอบ  การสงเสริมและพัฒนาคุณภาพหองปฏิบัติการวิเคราะหใหเขาสู
ระบบมาตรฐาน  การใหคําแนะนําปรึกษาและเผยแพรเทคนิคและวิธีการวิเคราะหทดสอบ   การใชเครื่องมือ
และการพัฒนาระบบคุณภาพหองปฏิบัติการ   การปฏิบัติงานพิเศษกรณีเหตุฉุกเฉิน/เรงดวน ที่ตองมีการตรวจ 
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วิเคราะหชนิดและปรมิาณสารมลพิษที่มผีลกระทบตอสิ่งแวดลอม  ชีวิตและความปลอดภัย  การแลกเปลี่ยน
ความรวมมือกบัองคกรระหวางประเทศเพื่อการพัฒนาดานการวิเคราะหทดสอบ  และการปฏิบัติงานรวมกับ
หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นในงานทีเ่กี่ยวของหรอืตามที่ไดรบัมอบหมาย   
                       พ้ืนท่ีความรับผิดชอบ  ไดแก  จังหวัดนครราชสีมา บรุรีัมย  สุรินทร  ศรีสะเกษ  
อุบลราชธานี  ยโสธร  รอยเอ็ด  มหาสารคาม  ชัยภูมิ  ขอนแกน  อุดรธานี  หนองคาย  นครพนม  สกลนคร  
กาฬสินธุ   เลย  หนองบัวลําพู  อํานาจเจริญ  มุกดาหาร  และบงึกาฬ 
 

-------------------------------------------- 
 
 



 

สํานักสงเสริมการมีสวนรวมของประชาชน 
 

หนาท่ีความรับผิดชอบและการแบงงานฝาย/สวน          

              สํานักสงเสริมการมสีวนรวมของประชาชน  มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการกําหนดยุทธศาสตร 
และจัดทําแผนแมบท กาจัดการมีสวนรวมของประชาชน  เสนอแนะแนวทางการพัฒนาความเขมแข็ง
ของเครอืขายและแนวทางการแกไขปญหาอุปสรรครวมทัง้ทีอ่าจเกิดข้ึนในอนาคต  พัฒนาระบบฐานขอมลูวิชาการ 
ระบบฐานขอมลูกรณีขอพิพาทเกี่ยวกับโรงงาน ระบบฐานขอมูลเครือขายการมสีวนรวมและระบบประเมินผล
การดําเนินงานของเครือขาย สงเสริมกระบวนการความรวมมือและพัฒนาความสัมพันธอันดีระหวางภาครัฐ 
ชุมชน โรงงาน องคกร ภาคเอกชน องคกรปกครองสวนทองถ่ินและหนวยงานที่เกี่ยวของ  สงเสริมและ
สนับสนุนการจัดต้ังและการดําเนินงานเครือขายการมีสวนรวมของประชาชนในพื้นที่เปาหมาย  พัฒนาและ
ปรับปรุงกระบวนการรับฟงความคิดเห็นของประชาชนและผูมีสวนไดสวนเสียที่เกี่ยวกับการประกอบ
กิจการโรงงานตามทีก่ฎหมายกําหนด  สนับสนุนใหผูประกอบกิจการโรงงานมีความรบัผิดชอบตอสงัคม (CSR : 
Corporate Social Responsibility) เปนศูนยกลางความรู ความเขาใจเกี่ยวกบัการมีสวนรวม รวมช้ีแจงและ
ทําความเขาใจกับหนวยงานทีเ่กี่ยวของ การกําหนดพื้นที่อุตสาหกรรม (Zoning) ปฏิบัติงานรวมกบัหนวยงาน
อื่นๆ ที่เปนหนวยงานหลักกรณีเกิดเหตุฉุกเฉินที่สงผลกระทบตอประชาชนในภาพรวมหรอืตอสิง่แวดลอมอยาง
กวางขวางหรือรุนแรง  ปฏิบัติงานรวมกับหนวยงานอื่นเพื่อบรรเทาเหตุเดือดรอนรําคาญทีม่ีสาเหตุจากโรงงาน
ในเบื้องตน  รวมตรวจสอบขอเท็จจริงเพื่อกําหนดแนวทางการแกไขปญหาโรงงานที่มีการรองเรียนบอยครั้ง
และยังหาขอยุติการรองเรียนไมไดกับทางหนวยงานทีร่ับผิดชอบ  ช้ีแจงขอเท็จจรงิและตอบขอซักถามเกี่ยวกับ
การดําเนินการภาครัฐใหผูรองเรียนและผูไดรับผลกระทบจากโรงงานไดรับทราบ พัฒนากระบวนการปองกัน
การเกิดกรณีขอพิพาทเกี่ยวกบัโรงงานในเชิงรกุ ติดตามประเมินผลสัมฤทธ์ิการดําเนินงานในการแกไขขอพิพาท
ที่เกี่ยวกับโรงงาน สงเสรมิการสรางบุคลากรทางดานการเจรจาไกลเกลี่ย แนะนําและสัง่การสถานประกอบการ
ที่มีขอพิพาทแนะนําและสั่งการสถานประกอบการทีม่ีขอพิพาทใหมีการดําเนินการใหถูกตองตามหลกัเกณฑ
และขอกําหนดของกฎหมาย  แบงหนวยงานภายในออกเปน 1 ฝาย  3 สวน  ดังน้ี 

             1)  ฝายบริหารท่ัวไป  มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานสารบรรณและงานธุรการทั่วไปของสํานัก  
เชน  ลงทะเบียนรบั-สงหนังสือ รางหนังสือ จัดเกบ็คนหาเอกสารและติดตามเรื่องใหทันกําหนดเวลา งานพิมพ 
งานบันทึกขอมูลดวยเครื่องคอมพิวเตอร  งานประชุม  การจดัทํารายงานติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน  
จัดทําสถิติวันลา และรายงานการมาปฏิบัติราชการ จัดทําแผนงานงบประมาณพสัดุ ครุภัณฑ และควบคุมดูแล
การจัดหาและเบกิจายพสัดุของสํานัก จัดทําแผนพฒันาบุคลากร ประสานกบัหนวยงานทั้งภายในและภายนอก
สวนราชการ และปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของหรอืตามที่ไดรบัมอบหมาย 
             ๒) สวนวางแผนและพัฒนาเครือขาย   มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการกําหนดยุทธศาสตร
และจัดทําแผนแมบทการจัดการมสีวนรวมของประชาชน จัดทําแผนปฏิบัติงานการมีสวนรวมประจําป กําหนด
หลักเกณฑตัวช้ีวัดและผลสัมฤทธ์ิการปฏิบัติงานของสํานัก กําหนดและดําเนินงานตามระบบบริหารจัดการ
ความเสี่ยงและระบบควบคุมภายใน เสนอแนะแนวทางการพัฒนาความเขมแข็งของเครอืขายและแนวทางการ
แกไขปญหาอุปสรรครวมทั้งที่อาจเกิดข้ึนในอนาคต พัฒนาและปรับปรุงระบบฐานขอมูลวิชาการ ระบบ
ฐานขอมูลกรณีขอพิพาทเกี่ยวกับโรงงาน ระบบฐานขอมูลเครือขายการมีสวนรวมและระบบประเมินผล
การดําเนินงานของเครือขาย สงเสริมกระบวนการความรวมมือและพฒันาความสมัพันธอันดีระหวางภาครัฐ 
ชุมชน โรงงาน องคกรภาคเอกชน องคกรปกครองสวนทองถ่ินและหนวยงานทีเ่กี่ยวของ สงเสรมิและสนับสนุน 
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การจัดต้ังและการดําเนินงานเครอืขายการมีสวนรวมของประชาชนในพื้นที่เปาหมาย เพื่อการมสีวนรวมในการ
อนุรักษและฟนฟสูิ่งแวดลอม รวมทั้งงานชุมชนสัมพันธ ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของสํานักและ
เครือขาย พัฒนาศักยภาพบุคลากรดานกระบวนการมีสวนรวมและการเจรจาขอพิพาทภายในองคกร ศึกษา 
วิเคราะห วิจัยและสบืคนขอมูลทางดานวิชาการทีเ่กี่ยวของ และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย  

              3) สวนสงเสริมและพัฒนาการมสีวนรวม  มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการพัฒนา
อุตสาหกรรมเชิงนิเวศ (Eco) การพัฒนาและปรับปรุงกระบวนการรับฟงความคิดเห็นของประชาชนและผูมี
สวนไดสวนเสียที่เกี่ยวกบัการประกอบกจิการโรงงานตามทีก่ฎหมายกําหนด สงเสรมิกระบวนการความรวมมือ
และพัฒนาความสมัพันธอันดีระหวางภาครัฐ ชุมชน โรงงาน องคกรภาคเอกชน รวมถึงองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
และสนับสนุนใหผูประกอบกจิการโรงงานมีความรับผิดชอบตอสังคม (CSR : Corporate Social Responsibility) 
ดําเนินการใหมีการรับฟงความคิดเห็นของประชาชนและผูมีสวนไดสวนเสียใหเปนไปตามขอกําหนดของ
กฎหมายทีเ่กี่ยวของ สนับสนุนการทํางานของคณะกรรมการที่เกี่ยวของกับกระบวนการรับฟงความคิดเห็นของ
ประชาชน สนับสนุนและสงเสริมใหประชาชนไดมีสวนรวมในการแสดงความคิดเห็น ตลอดจนรวมวางแผนและ
ตัดสินใจในกระบวนการทาํงานทั้งทางตรงและทางออม เปนศูนยกลางความรู ความเขาใจเกี่ยวกบัการมสีวนรวม 
รวมช้ีแจงและทําความเขาใจกับหนวยงานที่เกี่ยวของ ติดตามและประเมินผลสัมฤทธ์ิ รวมถึงประสทิธิภาพการ
มีสวนรวมของประชาชนและผูมีสวนไดสวนเสีย แนะนําและสั่งการสถานประกอบการที่มีขอพิพาทให
มีการดําเนินการถูกตองตามหลกัเกณฑและขอกําหนดของกฎหมาย โดยเฉพาะดานสิง่แวดลอมและความปลอดภัย 
และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
              4)  สวนปฏิบัติการพิเศษ  มีหนาที่ความรบัผดิชอบเกี่ยวกับการกําหนดพื้นที่อตุสาหกรรม (Zoning) 
ปฏิบัติงานรวมกับหนวยงานอื่น ๆ  ที่เปนหนวยงานหลัก กรณีเกิดเหตุฉุกเฉินที่สงผลกระทบตอประชาชนในภาพรวม 
หรือตอสิ่งแวดลอมอยางกวางขวางหรือรุนแรง เพื่อใหทราบถึงความเสียหายทางดานสุขภาพ ดานทรัพยสิน
ของประชาชน ดานสิ่งแวดลอม ขนาดพื้นที่ที่ไดรับผลกระทบ ปฏิบัติงานรวมกับหนวยงานอื่นเพื่อบรรเทา
เหตุเดือดรอนราํคาญ ที่มีสาเหตุจากโรงงานในเบื้องตน สนับสนุนและรวมตรวจสอบขอเท็จจริงเพื่อกําหนด   
แนวทางการแกไขปญหาโรงงานที่มีการรองเรียนบอยครัง้และยังหาขอยุติการรองเรียนไมไดกับทางหนวยงานที่
รับผิดชอบ ช้ีแจงขอเท็จจริงและตอบขอซักถามที่เกี่ยวกับการดําเนินการของภาครัฐใหผูรองเรียนและผูไดรับ
ผลกระทบจากโรงงานไดรับทราบและมีความเขาใจที่ตรงกันในกรณีเกิดขอพิพาทข้ึน  ศึกษา วิเคราะห
ปญหาประเภทโรงงานและหรือพื้นที่ที่มีกรณีพิพาทเพื่อกําหนดแนวทางการแกไข  และพัฒนากระบวนการ
ปองกันการเกิดกรณีขอพิพาทเกี่ยวกับโรงงานในเชิงรุก ประสานการทํางานกบัหนวยงานรับผิดชอบ เพือ่ระงับ
ขอพิพาทระหวางประชาชนกับโรงงาน โดยเนนการทาํงานดานมวลชน ติดตามและประเมินผลสัมฤทธ์ิ
การดําเนินงานในการแกไขขอพิพาททีเ่กี่ยวกับโรงงาน สงเสริมสนับสนุนการสรางกระบวนการเพือ่ลดปญหา
ความขัดแยง โดยเฉพาะดานสิ่งแวดลอมและอื่น ๆ ที่เกี่ยวของ การใหความรูบุคลากรภาครัฐ ผูประกอบการ
และประชาชนเพื่อกําหนดวิธีการในการแกปญหาความขัดแยง ตลอดจนสงเสริมการสรางบุคลากรทางดานการ
เจรจาไกลเกลี่ย แนะนําและสั่งการสถานประกอบการที่มีขอพิพาท ใหมีการดําเนินการถูกตองตามหลักเกณฑ
และขอกําหนดของกฎหมาย โดยเฉพาะดานสิ่งแวดลอมและความปลอดภัยตามภาระหนาที่ที่เกี่ยวของเพื่อแกไขหรือ
ยุติขอพิพาทและปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรบัมอบหมาย 
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