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Swimlane การดําเนินการยืม – คืนแฟมทะเบียนโรงงาน 

เริ่มตน

เจาหนาที่ศูนยแฟมทะเบียนโรงงาน

เขาสูระบบบริหารจัดการ
แฟมทะเบียนโรงงาน

ระบบบริหารจัดการ

แฟมทะเบียนโรงงาน

บันทึกขอมูลสถานที่เก็บ
แฟมทะเบียนโรงงาน

No

Yes

สืบคนขอมูลเพ่ือบันทึก
ยืมแฟมทะเบียนโรงาน

สถานะแฟมเปน “วาง”

Yes
บันทึกวันท่ียืม

แฟมทะเบียนโรงงาน 
No

เจาหนาที่

เริ่มตน

บันทึกลง
ฐานขอมูล

สถานะแฟมโรงงาน
เปลี่ยนเปน “ขอยืม”

ตรวจสอบ
แฟมทะเบียนโรงงาน

บันทึกอนุญาตการยืม
แฟมทะเบียนโรงงาน 

สถานะแฟมโรงงาน
เปลี่ยนเปน “อนุมัติยืม”

สงแฟมทะเบียนโรงงาน
ใหเจาหนาท่ี

รับแฟมทะเบียน
จากศูนยทะเบียนโรงงาน

สืบคนขอมูลเพ่ือบันทึก
คืนแฟมทะเบียนโรงาน

บันทึกวันท่ีคืน
แฟมทะเบียนโรงงาน 

สถานะแฟมโรงงาน
เปลี่ยนเปน “ขอคืน”

สงแฟมทะเบียนโรงงาน
ใหศูนยทะเบียนโรงงาน

รับแฟมทะเบียน
จากเจาหนาท่ี

บันทึกอนุญาตการคืน
แฟมทะเบียนโรงงาน 

สถานะแฟมโรงงาน
เปลี่ยนเปน “วาง”

จบ
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คูมือระบบบริหารจัดการแฟมทะเบียนโรงงาน (Factory File System) 

1. เขาระบบบริหารจัดการแฟมทะเบียนโรงงาน (Factory File System) ไดท่ี http://fics1.diw.go.th/facfile >> 

2. กรอก Username และ Password >> คลิก เขาสูระบบ 

 

ระบบจะแสดงเมนูในระบบบริหารจัดการแฟมทะเบียนโรงงาน 
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การบันทึกขอมูลแฟมทะเบียนโรงงาน 

1. คลิกเมนู บันทึกขอมูลแฟมทะเบียนโรงงาน 

 

2. กรอกเลขทะเบียนโรงงาน >> 3. คลิก สืบคนขอมูล 

  

4. คลิก บันทึกแฟม 

  
 

 



หนา 4 
 

5. เลือก ชื่อหนวยงานเจาของแฟม >> 6. เลือก ชื่อสถานท่ีเก็บ >> 7. กรอก ตู ชั้น หรือ กลอง >> 8. คลิก บันทึก 

 

ระบบจะแสดงขอความ ดําเนินการเรียบรอย 
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การบันทึกยืมแฟมทะเบียนโรงงาน 

1. คลิกเมนู บันทึกยืมแฟมทะเบียนโรงงาน 

 

2. กรอก เลขทะเบียนโรงงาน >> 3. คลิก สืบคนขอมูล  

 

4. คลิก ยืมแฟม 
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5. เลือก วันท่ียืมแฟมทะเบียน >> 6. คลิก บันทึก 

 

ระบบจะแสดงขอความ ดําเนินการเรียบรอย 

 

สถานะแฟมจะเปลี่ยนเปน “ขอยืม” 
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การอนุญาตยืมแฟมทะเบียนโรงงาน (เฉพาะศูนยทะเบียนโรงงาน) 

1. คลิกเมนู อนุญาตยืม - คืนแฟมทะเบียนโรงงาน 

 

2. เมนู ยืมแฟม >> 3. คลิก อนุญาต >> 4. คลิก ยืนยัน 

 

สถานะแฟมจะเปลี่ยนเปน “อนุมัติยืม” 
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การบันทึกคืนแฟมทะเบียนโรงงาน 

1. คลิกเมนู บันทึกคืนแฟมทะเบียนโรงงาน 

 

2. กรอก เลขทะเบียนโรงงาน >> 3. คลิก สืบคนขอมูล  

 

4. คลิก คืนแฟม 
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5. เลือก วันท่ีคืนแฟมทะเบียน >> 6. คลิก บันทึก 

 

ระบบจะแสดงขอความ ดําเนินการเรียบรอย 

 

สถานะแฟมจะเปลี่ยนเปน “ขอคืน” 
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การอนุญาตคืนแฟมทะเบียนโรงงาน (เฉพาะศูนยทะเบียนโรงงาน) 

1. คลิกเมนู อนุญาตยืม - คืนแฟมทะเบียนโรงงาน 

 

2. เมนู คืนแฟม >> 3. คลิก อนุญาต >> 4. คลิก ยืนยัน 

 

สถานะแฟมจะเปลี่ยนเปน “วาง” 
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การสืบคนแฟมทะเบียนโรงงาน 

1. คลิกเมนู สืบคนแฟมทะเบียนโรงงาน 

 

2. กรอก เง่ือนไขสืบคนขอมูล >> 3. คลิก สืบคนขอมูล  

 

ระบบจะแสดงรายละเอียดแฟมโรงงาน 
 - เลขทะเบียนโรงงาน  - สถานท่ีเก็บแฟม 
 - เจาของแฟม   - ชื่อโรงงาน 
 - สถานะแฟมทะเบียน  - ประวัติการยืม – คืน  

 



หนา 12 
 

4. คลิก ประวัติการยืม-คืน  

 

ระบบจะแสดงรายละเอียดประวัติการยืม - คืนท้ังหมด  

 

 


