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Swimlane การดําเนินการยืม – คืนแฟมทะเบียนโรงงาน 

เริ่มตน

เจาหนาที่ศูนยแฟมทะเบียนโรงงาน

เขาสูระบบบริหารจัดการ
แฟมทะเบียนโรงงาน

ระบบบริหารจัดการ

แฟมทะเบียนโรงงาน

บันทึกขอมูลสถานที่เก็บ
แฟมทะเบียนโรงงาน

No

Yes

สืบคนขอมูลเพ่ือบันทึก
ยืมแฟมทะเบียนโรงาน

สถานะแฟมเปน “วาง”

Yes
บันทึกวันท่ียืม

แฟมทะเบียนโรงงาน 
No

เจาหนาที่

เริ่มตน

บันทึกลง
ฐานขอมูล

สถานะแฟมโรงงาน
เปลี่ยนเปน “ขอยืม”

ตรวจสอบ
แฟมทะเบียนโรงงาน

บันทึกอนุญาตการยืม
แฟมทะเบียนโรงงาน 

สถานะแฟมโรงงาน
เปลี่ยนเปน “อนุมัติยืม”

สงแฟมทะเบียนโรงงาน
ใหเจาหนาท่ี

รับแฟมทะเบียน
จากศูนยทะเบียนโรงงาน

สืบคนขอมูลเพ่ือบันทึก
คืนแฟมทะเบียนโรงาน

บันทึกวันท่ีคืน
แฟมทะเบียนโรงงาน 

สถานะแฟมโรงงาน
เปลี่ยนเปน “ขอคืน”

สงแฟมทะเบียนโรงงาน
ใหศูนยทะเบียนโรงงาน

รับแฟมทะเบียน
จากเจาหนาท่ี

บันทึกอนุญาตการคืน
แฟมทะเบียนโรงงาน 

สถานะแฟมโรงงาน
เปลี่ยนเปน “วาง”

จบ
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คูมือระบบบริหารจัดการแฟมทะเบียนโรงงาน (Factory File System) 

1. เขาระบบบริหารจัดการแฟมทะเบียนโรงงาน (Factory File System) ไดท่ี http://fics1.diw.go.th/facfile >> 

2. กรอก Username และ Password >> คลิก เขาสูระบบ 

 

ระบบจะแสดงเมนูในระบบบริหารจัดการแฟมทะเบียนโรงงาน 
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การบันทึกขอมูลแฟมทะเบียนโรงงาน 

1. คลิกเมนู บันทึกขอมูลแฟมทะเบียนโรงงาน 

 

2. กรอกเลขทะเบียนโรงงาน >> 3. คลิก สืบคนขอมูล 

  

4. คลิก บันทึกแฟม 
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5. เลือก ชื่อหนวยงานเจาของแฟม >> 6. เลือก ชื่อสถานท่ีเก็บ >> 7. กรอก ตู ชั้น หรือ กลอง >> 8. คลิก บันทึก 

 

ระบบจะแสดงขอความ ดําเนินการเรียบรอย 
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การบันทึกยืมแฟมทะเบียนโรงงาน 

1. คลิกเมนู บันทึกยืมแฟมทะเบียนโรงงาน 

 

2. กรอก เลขทะเบียนโรงงาน >> 3. คลิก สืบคนขอมูล  

 

4. คลิก ยืมแฟม 
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5. เลือก วันท่ียืมแฟมทะเบียน >> 6. คลิก บันทึก 

 

ระบบจะแสดงขอความ ดําเนินการเรียบรอย 

 

สถานะแฟมจะเปลี่ยนเปน “ขอยืม” 
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การอนุญาตยืมแฟมทะเบียนโรงงาน (เฉพาะศูนยทะเบียนโรงงาน) 

1. คลิกเมนู อนุญาตยืม - คืนแฟมทะเบียนโรงงาน 

 

2. เมนู ยืมแฟม >> 3. คลิก อนุญาต >> 4. คลิก ยืนยัน 

 

สถานะแฟมจะเปลี่ยนเปน “อนุมัติยืม” 
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การบันทึกคืนแฟมทะเบียนโรงงาน 

1. คลิกเมนู บันทึกคืนแฟมทะเบียนโรงงาน 

 

2. กรอก เลขทะเบียนโรงงาน >> 3. คลิก สืบคนขอมูล  

 

4. คลิก คืนแฟม 
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5. เลือก วันท่ีคืนแฟมทะเบียน >> 6. คลิก บันทึก 

 

ระบบจะแสดงขอความ ดําเนินการเรียบรอย 

 

สถานะแฟมจะเปลี่ยนเปน “ขอคืน” 
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การอนุญาตคืนแฟมทะเบียนโรงงาน (เฉพาะศูนยทะเบียนโรงงาน) 

1. คลิกเมนู อนุญาตยืม - คืนแฟมทะเบียนโรงงาน 

 

2. เมนู คืนแฟม >> 3. คลิก อนุญาต >> 4. คลิก ยืนยัน 

 

สถานะแฟมจะเปลี่ยนเปน “วาง” 
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การสืบคนแฟมทะเบียนโรงงาน 

1. คลิกเมนู สืบคนแฟมทะเบียนโรงงาน 

 

2. กรอก เง่ือนไขสืบคนขอมูล >> 3. คลิก สืบคนขอมูล  

 

ระบบจะแสดงรายละเอียดแฟมโรงงาน 
 - เลขทะเบียนโรงงาน  - สถานท่ีเก็บแฟม 
 - เจาของแฟม   - ชื่อโรงงาน 
 - สถานะแฟมทะเบียน  - ประวัติการยืม – คืน  
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4. คลิก ประวัติการยืม-คืน  

 

ระบบจะแสดงรายละเอียดประวัติการยืม - คืนท้ังหมด  

 

 


