
 

คูมือการปฏิบัติงาน  :  การแจงมีบุคลากรเฉพาะสําหรับสถานประกอบการ 

                            ท่ีเขาขายตองมีบุคลากรเฉพาะ 

กอง/กลุม : กองบริหารจดัการวัตถุอันตราย/กลุมพัฒนามาตรฐานการกํากับวัตถุอันตราย 

หมายเลขเอกสาร :  WI-HS-RT-01[01] หนาท่ี : ๑/๖ 

วันท่ีเริ่มใช : ๑ ธันวาคม ๒๕๖๓ แกไขครั้งท่ี : ๑ 

 

๑. วัตถุประสงค  

 เพ่ือเปนแนวทางการปฏิบัติงานการแจงมีบุคลากรเฉพาะสําหรับสถานประกอบการท่ีเขาขายตองมี

บุคลากรเฉพาะ ของเจาหนาท่ีใหถูกตองตามกฎหมาย รวดเร็ว โปรงใส เปนธรรม 

๒. ขอบเขต  

- ครอบคลุมการแจงมีบุคลากรเฉพาะรับผิดชอบการเก็บรักษาวัตถุอันตรายท่ีกรมโรงงานอุตสาหกรรม

รับผิดชอบ (แบบ บฉ.๑) การตรวจความถูกตอง ครบถวน ของขอมูล/เอกสาร การพิจารณาตรวจสอบลักษณะ

การประกอบการใหเปนไปตามประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง การกําหนดใหสถานประกอบการวัตถุ

อันตรายมีบุคลากรเฉพาะรับผิดชอบความปลอดภัยการเก็บรักษาวัตถุอันตรายท่ีกรมโรงงานอุตสาหกรรมรับผิดชอบ 

พ.ศ. ๒๕๕๑   

- บันทึกขอมูลลงในระบบการแจงสถานประกอบการมีบุคลากรเฉพาะฯ จัดพิมพหนังสือการแจง

มีบุคลากรเฉพาะฯ เสนอผูอํานวยการกองบริหารจัดการวัตถุอันตรายลงนามในหนังสือแจงสถานประกอบการ  

- จัดสงหนังสือเรื่อง การแจงมีบุคลากรเฉพาะฯใหแกผูยื่นคําขอทางไปรษณียลงทะเบียน  

- ข้ันตอนการขอเอกสารเพ่ิมและจําหนายเรื่อง 

๓. คํานิยาม 

๓.๑  ผูประกอบการวัตถุอันตราย หมายความวา ผูผลิต ผูนําเขา ผูสงออก หรือผูมีไวใน

ครอบครองซ่ึงวัตถุอันตราย  

๓.๒  บุคลากรเฉพาะ หมายความวา ผูมีหนาท่ีรับผิดชอบดานความปลอดภัยในการเก็บรักษา 

วัตถุอันตรายท่ีสอบผานการทดสอบวัดความรูหลักสูตรความปลอดภัยการเก็บรักษาวัตถุอันตรายตามหลักเกณฑและ

วิธีการท่ีกรมโรงงานอุตสาหกรรมกําหนด  

๓.๓  สถานท่ีเก็บรักษา หมายความวา อาคารคลังสินคาท่ีใชสําหรับเก็บรักษาวัตถุอันตราย  

๓.๔  การเก็บรักษา หมายความวา การเก็บรักษาวัตถุอันตรายท้ังในและนอกสถานท่ีเก็บรักษา 

ท้ังนี้ไมรวมถึง การเก็บรักษาในแท็งก (Tank)  ไซโล (Silo) และภาชนะบรรจุกาซเหลวเย็นจัด (Portable/Bulk 

Container Cryogenic liquefied gas or Refrigerated liquefied gas)  

๓.๕  รายงานความปลอดภัยการเก็บรักษาวัตถุอันตราย หมายความวา รายงานท่ีแสดงขอมูล

เก่ียวกับการเก็บรักษาวัตถุอันตรายท่ีผูประกอบการวัตถุอันตรายตองแจงตอกรมโรงงานอุตสาหกรรม 

 



 

คูมือการปฏิบัติงาน  :  การแจงมีบุคลากรเฉพาะสําหรับสถานประกอบการ 

                            ท่ีเขาขายตองมีบุคลากรเฉพาะ 

กอง/กลุม : กองบริหารจดัการวัตถุอันตราย/กลุมพัฒนามาตรฐานการกํากับวัตถุอันตราย 

หมายเลขเอกสาร :  WI-HS-RT-01[01] หนาท่ี : 2/๖ 

วันท่ีเริ่มใช : ๑ ธันวาคม ๒๕๖๓ แกไขครั้งท่ี : ๑ 

๔. ความรับผิดชอบ 

 ๔.๑  ผูอํานวยการกองบริหารจัดการวัตถุอันตราย เปนผูลงนามในหนังสือแจงผูประกอบการ 

 ๔.๒  เจาหนาท่ีประจํากลุมพัฒนามาตรฐานกํากับวัตถุอันตราย พิจารณาตรวจความถูกตอง

ของขอมูล/เอกสาร การพิจารณาตรวจสอบลักษณะการประกอบการใหเปนไปตามประกาศกระทรวง

อุตสาหกรรม เรื่อง การกําหนดใหสถานประกอบการวัตถุอันตรายมีบุคลากรเฉพาะรับผิดชอบความปลอดภัย

การเก็บรักษาวัตถุอันตรายท่ีกรมโรงงานอุตสาหกรรมรับผิดชอบ พ.ศ. ๒๕๕๑ และบันทึกขอมูลลงในระบบการแจง

สถานประกอบการมีบุคลากรเฉพาะฯ รวมถึงจัดพิมพหนังสือการแจงมีบุคลากรเฉพาะฯ 

 ๔.๓  เจาหนาท่ีประจําฝายบริหารท่ัวไป รับเรื่อง 

๕. ระเบียบปฏิบัต ิ

๕.๑  ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง การกําหนดใหสถานประกอบการวัตถุอันตราย

มีบุคลากรเฉพาะรับผิดชอบความปลอดภัยการเก็บรักษาวัตถุอันตรายท่ีกรมโรงงานอุตสาหกรรมรับผิดชอบ พ.ศ. 

๒๕๕๑ 

๕.๒  ประกาศกรมโรงงานอุตสาหกรรม เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการแจงมีบุคลากรเฉพาะ การ

จดทะเบียนบุคลากรเฉพาะรับผิดชอบความปลอดภัยการเก็บรักษาวัตถุอันตรายท่ีกรมโรงงานอุตสาหกรรม

รับผิดชอบ และการรายงานความปลอดภัยการเก็บรักษาวัตถุอันตราย พ.ศ. ๒๕๕๑ 

๖. ข้ันตอนและรายละเอียดการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอนการดําเนินการ “การแจงมีบุคลากรเฉพาะ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือการปฏิบัตงิาน  :  การแจงมีบุคลากรเฉพาะสําหรับสถานประกอบการ 

                            ท่ีเขาขายตองมีบุคลากรเฉพาะ 

กอง/กลุม : กองบริหารจดัการวัตถุอันตราย/กลุมพัฒนามาตรฐานการกํากับวัตถุอันตราย 

หมายเลขเอกสาร :  WI-HS-RT-01[01] หนาท่ี : 3/๖ 

วันท่ีเริ่มใช : ๑ ธันวาคม ๒๕๖๓ แกไขครั้งท่ี : ๑ 

บันทึกขอมูลลงในระบบ

 

พิมพหนังสือรับแจง   

สถานประกอบการมบีุคลากรเฉพาะ 

เสนอ ผอ. ลงนาม 

แจงผูขอฯ 

๒ วัน 

ถกูต้อง 

ยื่นคําขอแจงมบีุคลากรเฉพาะ 

(แบบ บฉ.๑) 

 

คืนคําขอฯ 

ออกเลขที่รับเรื่อง 

ตรวจสอบความถูกตอง 

ของเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร 

แจงผูยื่นคําขอฯ ขอเอกสารเพ่ิมเติม 

ภายใน ๕ วันทาํการ 

ไมครบ

 

ครบ 

ไม่ถูกต้อง 

ไมดําเนินการภายใน

ระยะเวลาที่กําหนด 

๑ วัน 

๗ วัน 

รวมระยะเวลาดําเนินการ  ๑๐  วันทําการ 



 

คูมือการปฏิบัติงาน  :  การแจงมีบุคลากรเฉพาะสําหรับสถานประกอบการ 

                            ท่ีเขาขายตองมีบุคลากรเฉพาะ 

กอง/กลุม : กองบริหารจดัการวัตถุอันตราย/กลุมพัฒนามาตรฐานการกํากับวัตถุอันตราย 

หมายเลขเอกสาร :  WI-HS-RT-01[01] หนาท่ี : 4/๖ 

วันท่ีเริ่มใช : ๑ ธันวาคม ๒๕๖๓ แกไขครั้งท่ี : ๑ 

รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

 ๖.๑  รับเรื่อง 

  ๖.๑.๑ กรณียื่นท่ีกรมโรงงานอุตสาหกรรม 

   ๖.๑.๑.๑  ผูประกอบการวัตถุอันตราย ยื่นแบบ บฉ.๑ พรอมหลักฐานท่ี 

กรมโรงงานอุตสาหกรรมกําหนด ตอฝายบริหาร 

   ๖.๑.๑.๒  เจาหนาท่ีฝายบริหารตรวจความครบถวนของเอกสารประกอบการ

ยื่นการแจง (แบบ บฉ.๑) 

   ๖.๑.๑.๓   ฝายบริหารท่ัวไปรับเรื่อง และใหเอกสารหลักฐานรับเรื่องแกผูยื่น 

การแจง (แบบ บฉ.๑) 

   ๖.๑.๑.๔  ฝายบริหารท่ัวไปบันทึกขอมูลลงระบบสารบรรณ และสงใหกลุมพัฒนาฯ 

   ๖.๑.๑.๕  เจาหนาท่ีกลุมพัฒนาฯ บันทึกลงรายงานรับเรื่องและสงให

เจาหนาท่ีพิจารณา 

  ๖.๑.๒ กรณียื่นทางไปรษณีย 

   ๖.๑.๒.๑  ผูประกอบการวัตถุอันตราย ยื่นแบบ บฉ.๑ พรอมหลักฐานท่ี 

กรมโรงงานอุตสาหกรรมกําหนด ทางไปรษณียมาท่ีกรมโรงงานอุตสาหกรรม 

   ๖.๑.๒.๒ ดําเนินการตามข้ันตอนท่ี ๖.๑.๑.๓ - ๖.๑.๑.๕ 

 ๖.๒  ตรวจรายละเอียดเอกสารและพิจารณา 

  ๖.๒.๑  ตรวจหลักฐานและเอกสารในการยื่นการแจง (แบบ บฉ.๑) ใหตรงตาม

ประกาศกรมโรงงานอุตสาหกรรม เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการแจงมีบุคลากรเฉพาะ การจดทะเบียนบุคลากร

เฉพาะรับผิดชอบความปลอดภัยการเก็บรักษาวัตถุอันตรายท่ีกรมโรงงานอุตสาหกรรมรับผิดชอบ และการ

รายงานความปลอดภัยการเก็บรักษาวัตถุอันตราย พ.ศ. ๒๕๕๑ ท่ีระบุไวทายคําขอฯ ดังนี้ 

   ๖.๒.๑.๑  หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ฉบับจริง หรือสําเนา

หนังสือรับรองนิติบุคคลท่ีลงนามรับรองสําเนาโดยผูมีอํานาจลงนาม กรณีสงเอกสารทางไปรษณีย 

   ๖.๒.๑.๒  บัตรประจําตัวประชาชนของผูมีอํานาจตามท่ีระบุในหนังสือรับรอง 

นิติบุคคล ฉบับจริง หรือสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีลงนามรับรองสําเนาโดยเจาของบัตร กรณีสงเอกสาร

ทางไปรษณีย 

   ๖.๒.๑.๒  หนังสือมอบอํานาจพรอมปดอากรแสตมป ๑๐ บาท 



   ๖.๒.๑.๓  ขอมูลสถานประกอบการท่ีเขาขายตองมีบุคลากรเฉพาะฯ 

   ๖.๒.๑.๔  สําเนาหนังสือรับรองการเปนบุคลากรเฉพาะ (แบบ บฉ.๓) 

   ๖.๒.๑.๕  อ่ืนๆ ไดแก สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน แผนผัง

สถานท่ีเก็บวัตถุอันตราย บัญชีรายชื่อวัตถุอันตรายท่ีเก็บรักษา และเอกสารขอมูลความปลอดภัย (SDS) 

  ๖.๒.๒  ตรวจสอบการกรอกรายละเอียดในแบบ บฉ.๑ ใหครบถวนถูกตองโดยตองลง

ชื่อกํากับทุกจุด กรณีมีการแกไข และตรวจสอบขอมูลในฐานขอมูหนังสือรับรองนิติบุคคลจากเว็บไซตของกรม

พัฒนาธุรกิจการคา 

  ๖.๒.๓  การพิจารณา เม่ือเจาหนาท่ีพิจารณาตรวจสอบเอกสารตาม ๖.๒.๑ – ๖.๒.๒ แลว 

   ๖.๒.๓.๑ กรณีท่ีเจาหนาท่ีตรวจพบเอกสารไมครบ ไมสมบูรณ ใหดําเนินการ

ตามข้ันตอนท่ี ๖.๓ 

   ๖.๒.๓.๒ กรณีที่เอกสารถูกตองครบถวน เจาหนาที่ลงนามผลการพิจารณา 

สงใหเจาหนาที่จางเหมาบันทึกขอมูลลงในระบบการแจงสถานประกอบการมีบุคลากรเฉพาะฯ และจัดพิมพ

หนังสือรับแจงการมีบุคลากรเฉพาะฯ 

   ๖.๒.๓.๓ เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของหนังสือรับแจงสถานประกอบการ 

มีบุคลากรเฉพาะฯ และเสนอผูอํานวยการกอง ลงนามตอไป 

   ๖.๒.๓.๔  สงหนังสือรับแจงสถานประกอบการมีบุคลากรเฉพาะฯใหแกผูยื่น

คําขอทางไปรษณียลงทะเบียน 

 ๖.๓  ขอเอกสารเพ่ิมเติม / จําหนายเรื่อง 

  ๖.๓.๑  เอกสารไมครบ ไมสมบูรณ ใหเจาหนาท่ีผูพิจารณาแจงผูยื่นคําขอ โดยกําหนดให

จัดสงใหเจาหนาท่ีทางอีเมล hazspecialist@diw.mail.go.th หรือทางไปรษณีย ภายใน ๑๐ วัน นับตั้งแตวันท่ี

แจงขอเอกสาร 

  ๖.๓.๒  หากพนกําหนดแลวยังไมไดรับเอกสารเพ่ิมเติม  ถือวาไมประสงคจะดําเนินการ

ตอ ใหเจาหนาท่ีจัดพิมพหนังสือจําหนายเรื่อง และเสนอใหผูอํานวยการกองลงนามในหนังสือแจงผูยื่นคําขอ 
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๗. เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

 ๗.๑  หนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป ๑๐ บาท กรณีผูมีอํานาจผูกพันบริษัทตามหนังสือ

รับรองนิติบุคคลไมไดลงนามในแบบการแจง บฉ.๑ 

 ๗.๒  หนังสือรับรองนิติบุคคล และบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีอํานาจตามท่ีระบุใน

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

 ๗.๓  หนังสือรับรองบุคลากรเฉพาะ (แบบ บฉ.๓) 

 ๗.๔  สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ถามี) 

๘. แบบฟอรมท่ีเกี่ยวของ 

 ๘.๑  แบบการแจงมีบุคลากรเฉพาะรับผิดชอบการเก็บรักษาวัตถุอันตรายท่ีกรมโรงงาน

อุตสาหกรรมรับผิดชอบ (แบบ บฉ.๑) 

 ๘.๒  ขอมูลสถานประกอบการท่ีเขาขายตองมีบุคลากรเฉพาะฯ 

๙. เอกสารบันทึก 

ช่ือเอกสาร ผูรับผิดชอบ สถานท่ีจัดเก็บ 
ระยะเวลา

จัดเก็บ 
วิธีจัดเก็บ 

๑. แบบการแจงมีบุคลากร-

เฉพาะรับผิดชอบการเก็บ

รักษาวัตถุอันตรายท่ี   

กรมโรงงานอุตสาหกรรม

รับผิดชอบ (แบบ บฉ.๑) 

ฝายบริหารท่ัวไป/

กลุมพัฒนาฯ 

รวบรวมแลวนําไป

เก็บท่ีศูนยวิจัยและ

พัฒนาสิ่งแวดลอม

ภาคตะวันออก 

๑๐ ปข้ึนไป สแกนแบบการแจงฯ 

เอกสารประกอบการ

พิจารณาและจัดเก็บ

ตามรายชื่อ

ผูประกอบการ 

๒. หนังสือกองบริหารจัดการ

วัตถุอันตราย เรื่อง การ

แจงมีบุคลากรเฉพาะการ

เก็บรักษาวัตถุอันตรายท่ี   

กรมโรงงานอุตสาหกรรม

รับผิดชอบ 

   กลุมพัฒนาฯ คอมพิวเตอร - สแกนและจัดเก็บ

ตามรายชื่อสถานท่ี

จัดเก็บ 
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