
  คูมือการปฏิบัติงาน : การแจงดําเนินการเก่ียวกับวัตถุอันตรายชนิดท่ี ๒ และการตออายุ 

กอง/กลุม : กองบริหารจัดการวัตถุอันตราย/ กลุมบริการงานอนุญาตวัตถุอันตราย ๑,                  

กลุมบริการงานอนุญาตวัตถุอันตราย ๒, กลุมกํากับและตรวจสอบวัตถุอันตราย 

หมายเลขเอกสาร : WI-HS-LC-05[01] หนา : ๑/๗ 

วันท่ีเริ่มใช :  แกไขครั้งท่ี : ๑ 

๑. วัตถุประสงค 

 เพ่ือรับแจงการดําเนินการผลิต นําเขา สงออกหรือมีไวในครอบครองวัตถุอันตรายชนิดท่ี ๒ ตาม

ประกาศกรมโรงงานอุตสาหกรรม เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการแจง การออกใบรับแจง การขอตออายุ

และการตออายุใบรับแจงการดําเนินการเก่ียวกับวัตถุอันตรายชนิดท่ี ๒ ในความรับผิดชอบของกรมโรงงานอุตสาหกรรม 

พ.ศ. ๒๕๕๖  

๒. ขอบเขต 

ครอบคลุมการรบัใบแจงดําเนินการเก่ียวกับวัตถุอันตรายชนิดท่ี ๒ และการตออายุ การตรวจ

ความถูกตองขอมูลการแจงและการตออายุ และการออกใบรับแจงการดําเนินการเก่ียวกับวัตถุอันตรายชนิดท่ี ๒  

๓. คํานิยาม 

๓.๑ การแจงดําเนินการเกี่ยวกับวัตถุอันตรายชนิดท่ี ๒ หมายถึง การแจงดําเนินการเก่ียวกับ 

วัตถุอันตรายชนิดท่ี ๒ ในความรับผิดชอบของกรมโรงงานอุตสาหกรรม ตามมาตรา ๒๒ วรรคสี่ แหง

พระราชบัญญัติ วัตถุอันตราย พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแกไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติวัตถุอันตราย (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. 

๒๕๕๑ โดยออกใบแจงดําเนินการเก่ียวกับวัตถุอันตรายชนิดท่ี ๒ ไวเปนหลักฐาน 

๓.๒ การตออายุ หมายถึง การตออายุใบแจงดําเนินการเก่ียวกับวัตถุอันตรายชนิดท่ี ๒ ในความ

รับผิดชอบของกรมโรงงานอุตสาหกรรม  

๓.๓ ระบบ HAZ 2009 หมายถึง ระบบฐานขอมูลสารสนเทศวัตถุอันตรายในความรับผิดชอบ

ของกรมโรงงานอุตสาหกรรม 

๓.๔ เอกสารขอมูลความปลอดภัย หมายถึง MSDS ตามมาตรฐาน ISO 11014-1 หรือ SDS 

ตามระบบ GHS ตามประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง ระบบจําแนกและการสื่อสารความเปนอันตรายของ

วัตถุอันตราย พ.ศ. ๒๕๕๕ 

๔. ความรับผิดชอบ 

๔.๑ ผูอํานวยการกลุมบริการงานอนุญาตวัตถุอันตราย ๑  ผูอํานวยการกลุมบริการงานอนุญาต

วัตถุอันตราย ๒  ผูอํานวยการกลุมกํากับและตรวจสอบวัตถุอันตราย พิจารณากลั่นกรองและลงนามในใบแจง

ดําเนินการเก่ียวกับวัตถุอันตรายชนิดท่ี ๒ 

  ๔.๒ ฝายบริหารท่ัวไป รับเรื่อง พิมพ - จายใบแจงดําเนินการเก่ียวกับวัตถุอันตรายชนิดท่ี ๒  

และเก็บเอกสาร 

 

 

 



 
 

  คูมือการปฏิบัติงาน : การแจงดําเนินการเก่ียวกับวัตถุอันตรายชนิดท่ี ๒ และการตออายุ 

กอง/กลุม : กองบริหารจัดการวัตถุอันตราย/ กลุมบริการงานอนุญาตวัตถุอันตราย ๑,                  

กลุมบริการงานอนุญาตวัตถุอันตราย ๒, กลุมกํากับและตรวจสอบวัตถุอันตราย 

หมายเลขเอกสาร : WI-HS-LC-05[01] หนา : ๒/๗ 

วันท่ีเริ่มใช :  แกไขครั้งท่ี : ๑ 

๕. ระเบียบปฏิบัติ 

๕.๑  พระราชบัญญัติวัตถุอันตราย พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

๕.๒  ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง ยกเวนไมตองปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวัตถุอันตราย 

พ.ศ. ๒๕๓๕ เก่ียวกับการแจงดําเนินการ การขออนุญาต และการข้ึนทะเบียนวัตถุอันตรายท่ีกรมโรงงานอุตสาหกรรม 

มีอํานาจหนาท่ีรับผิดชอบ พ.ศ. ๒๕๔๖ 

๕.๓ ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง คูมือการเก็บรักษาสารเคมีและวัตถุอันตราย พ.ศ. ๒๕๕๐ 

๕.๔  ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง การเก็บรักษาวัตถุอันตรายท่ีกรมโรงงานอุตสาหกรรม

รับผิดชอบ พ.ศ. ๒๕๕๑ 

๕.๕  ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง การกําหนดใหสถานประกอบการวัตถุอันตรายมี

บุคลากรเฉพาะรับผิดชอบความปลอดภัยการเก็บรักษาวัตถุอันตรายท่ีกรมโรงงานอุตสาหกรรมรับผิดชอบ พ.ศ. ๒๕๕๑ 

๕.๖  ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง การข้ึนทะเบียน การออกใบสําคัญ และการตออายุ

ใบสําคัญการข้ึนทะเบียนวัตถุอันตรายท่ีกรมโรงงานอุตสาหกรรมรับผิดชอบ พ.ศ. ๒๕๕๒ 

๕.๗  ประกาศกรมโรงงานอุตสาหกรรม เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการแจง การออกใบรับแจง 

การขอตออายุใบรับแจง การดําเนินการเก่ียวกับวัตถุอันตรายชนิดท่ี ๒ ในความรับผิดชอบของกรมโรงงานอุตสาหกรรม 

พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

๖. ข้ันตอนและรายละเอียดการปฏิบัติงาน 

 
 รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

  ๖.๑ รับเรื่อง  

  ๖.๑.๑  ผูประกอบการยื่นใบแจงดําเนินการเก่ียวกับวัตถุอันตรายชนิดท่ี ๒ แบบ วอ./อก. 5 

หรือแบบคําขอตออายุใบแจงฯ ตามแบบ วอ./อก. 5/1 

 

 

 

  คูมือการปฏิบัติงาน : การแจงดําเนนิการเก่ียวกับวัตถุอันตรายชนิดท่ี ๒ และการตออายุ 

กอง/กลุม : กองบริหารจัดการวัตถุอันตราย/ กลุมบริการงานอนุญาตวัตถุอันตราย ๑,                  

กลุมบริการงานอนุญาตวัตถุอันตราย ๒, กลุมกํากับและตรวจสอบวัตถุอันตราย 

หมายเลขเอกสาร : WI-HS-LC-05[01] หนา : ๓/๗ 

วันท่ีเริ่มใช :  แกไขครั้งท่ี : ๑ 

 



 
 

 

๖.๑.๒  เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตอง/ครบถวนของใบแจงดําเนินการเกี่ยวกับ

วัตถุอันตรายชนิดท่ี ๒  และเอกสารประกอบการยื่นใหเปนไปตามท่ีระบุไวทายแบบใบแจง โดยอาจมีรายละเอียด

เพ่ิมเติม ดังนี้    

    ๖.๑.๒.๑  สําเนาใบแจงการดําเนินการเก่ียวกับวัตถุอันตรายชนิดท่ี ๒ (กรณี

ตออายุใบแจง) 

       ๖.๑.๒.๒ แผนท่ีสงัเขปแสดงสถานท่ีเก็บรักษาวัตถุอันตรายและบริเวณขางเคียง 

จะตองระบุรายละเอียดใหชัดเจน (กรณีขอใบแจงใหม) ดังนี้ 

 (๑) ชื่อถนนสายหลัก/ สายรอง 

  (๒) ตรอก/ ซอย 

                                     (๓) จุดสังเกตบริเวณใกลเคียง 

      ๖.๑.๒.๓ แผนผังการจัดเก็บวัตถุอันตรายภายในหรือนอกอาคาร ที่ใชเปน

สถานท่ีเก็บรักษาวัตถุอันตราย ใหเปนไปตามประกาศกรมโรงงานอุตสาหกรรม เรื่อง คูมือการเก็บรักษาสารเคมี

และวัตถุอันตราย พ.ศ. ๒๕๕๐ (กรณีขอใบแจงใหม) โดยจะตองระบ ุ

(๑) แผนผังรวมของสถานประกอบการ ท่ีแสดงอาคารท้ังหมด และ

จุดท่ีเปนหองเก็บจุดใชงาน 

     (๒) แผนผังหองเก็บท่ีระบุขนาดตามมาตราสวน พรอมกําหนดจุดเก็บ

และแสดงทางเขา – ออก  และระบุชื่อสารเคมีพรอมคุณสมบัติตามประเภทการจัดเก็บ ท้ังท่ีเปนวัตถุอันตรายและ 

ไมเปนวัตถุอันตรายภายในหองเก็บ  

  หมายเหต ุในแผนผังตองระบุขอความวา “สถานท่ีเก็บรักษาวัตถุอันตรายเปนไป

ตามประกาศกรมโรงงานอุตสาหกรรม เรื่อง คูมือการจัดเก็บสารเคมีและวัตถุอันตราย พ.ศ. ๒๕๕๐ หรือตาม

หลักเกณฑนานาชาติโดยความเห็นชอบจากกรมโรงงานอุตสาหกรรม” ลงนามโดยผูมีอํานาจลงนามในหนังสือรับรอง 

และบุคลากรเฉพาะรับผิดชอบวัตถุอันตราย (กรณีท่ีสถานท่ีเก็บรักษาฯ ตองมีบุคลากรเฉพาะ) ลงนามดวย และ

ประทับตราสําคัญบริษัท (เปนไปตามหนังสือรับรอง)  

  ๖.๑.๒.๔ เอกสารแสดงกรรมวิธีการผลิต (กรณีขอใบแจงฯ ผลิตใหม) 

  (๑) ผังกระบวนการผลิตท้ังหมดและข้ันตอนท่ีมีการใชวัตถุอันตราย

ท่ีขออนุญาต 

 

  คูมือการปฏิบัติงาน : การแจงดําเนินการเก่ียวกับวัตถุอันตรายชนิดท่ี ๒ และการตออายุ 

กอง/กลุม : กองบริหารจัดการวัตถุอันตราย/ กลุมบริการงานอนุญาตวัตถุอันตราย ๑,                  

กลุมบริการงานอนุญาตวัตถุอันตราย ๒, กลุมกํากับและตรวจสอบวัตถุอันตราย 

หมายเลขเอกสาร : WI-HS-LC-05[01] หนา : ๔/๗ 

วันท่ีเริ่มใช :  แกไขครั้งท่ี : 
 



 
 

 (๒) ระบบปองกันมลพิษสิ่งแวดลอมและความปลอดภัย 

 (๓) แผนปองกันและระงับอุบัติภัยจากสารเคมี 

  ๖.๑.๒.๕ ในกรณีตองมีบุคลากรเฉพาะรับผิดชอบการเก็บรักษาวัตถุอันตราย 

จะตองมีหนังสือกองบริหารจัดการวัตถุอันตราย เรื่อง การแจงมีบุคลากรเฉพาะรับผิดชอบการเก็บรักษาวัตถุอันตราย

ท่ีกรมโรงงานอุตสาหกรรมรับผิดชอบ 

  ๖.๑.๒.๖  เอกสารแสดงลักษณะภาชนะบรรจุท่ีจะใชและการหุมหอหรือผูกมัด

ภาชนะบรรจุวัตถุอันตราย (กรณีขอใบแจงฯ ใหม) 

        ๖.๑.๒.๗  หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมีการมอบอํานาจ) รายละเอียดตามตัวอยางท่ีแนบ 

หรือดาวนโหลดไดท่ีเว็บไซตกองบรหิารจัดการวตัถุอันตราย http://eis.diw.go.th/haz/hazard/Forms/New_m.pdf) 

  ๖.๑.๒.๘  หลักฐานแสดงการรับครอบครองวัตถุอันตราย (สัญญาเชา/ หนังสือ

ยินยอมใหใชสถานท่ีเก็บ กรณีไมมีสถานท่ีเก็บเปนของตนเอง) จะตองมีรายละเอียดเนื้อหาอยางนอย ดังตอไปนี้ 

  (๑) ระยะเวลาในการใชพ้ืนท่ี ตั้งแตวันเริ่มตนถึงวันสิ้นสุด 

   (๒) ใหระบุผูรับผิดชอบกรณีเกิดเหตุฉุกเฉินจากสารเคมีและวัตถุอันตราย  

                   * เอกสารทุกรายการใหผูขอลงนามพรอมประทับตรานิติบุคคล  

   ๖.๑.๓  เม่ือตรวจสอบเอกสารแลวพบวา ถูกตองและครบถวน เจาหนาท่ีรับเรื่องและ

ใหเอกสารหลักฐานการรับเรื่องแกผูขอ 

   ๖.๑.๔  เจาหนาท่ีพิมพใบแจงตามแบบ วอ./อก. 5 เพ่ือเสนอผูอํานวยการกลุมฯ  

  ๖.๒  ผูอํานวยการกลุมฯ พิจารณาเอกสารครบถวนถูกตองและลงนาม  หากพบวาไมถูกตอง ใหแจง

เจาหนาท่ีรับเรื่อง 

  ๖.๓  ฝายบริหารฯ ลงระบบและจัดเก็บเรื่อง   

๗. เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

๗.๑ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ สําเนาใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว ใหใชสําเนาหนังสือ

เดินทาง (passport) หรือ สําเนาใบอนุญาตทํางาน (work permit) 

๗.๒ หนังสือรับรอง ท่ีออกใหโดยกระทรวงพาณิชย ท่ีเปนปจจุบัน มีอายุไมเกิน ๖ เดือน พรอม

ระบุวัตถุประสงคท่ีเก่ียวกับสารเคมี หรือการประกอบการท่ีเก่ียวของกับอุตสาหกรรม 

  ๗.๓ สําเนาใบสําคัญการขึ้นทะเบียนวัตถุอันตราย และสําเนาใบแจงการดําเนินการเกี่ยวกับ

วัตถุอันตรายชนิดท่ี ๒  (กรณีขอตออายุใบแจงฯ) 

  คูมือการปฏิบัติงาน : การแจงดําเนินการเก่ียวกับวัตถุอันตรายชนิดท่ี ๒ และการตออายุ 

กอง/กลุม : กองบริหารจัดการวัตถุอันตราย/ กลุมบริการงานอนุญาตวัตถุอันตราย ๑,                  
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     ๗.๔ แผนท่ีสังเขปแสดงสถานท่ีเก็บรักษาวัตถุอันตรายและบริเวณขางเคียง (กรณีขอใบแจงฯ ใหม) 

                    ๗.๕ แผนผังการจัดเก็บวัตถุอันตรายภายในหรือนอกอาคาร ท่ีใชเปนสถานท่ีเก็บรักษาวัตถุอันตราย 

(กรณีขอใบแจงฯ ใหม) 

          ๗.๖ เอกสารแสดงกรรมวิธีการผลิต (กรณีขอใบแจงฯ ผลิตใหม) 

  ๗.๗ หนังสือกองบริหารจัดการวัตถุอันตราย เรื่อง การแจงมีบุคลากรเฉพาะรับผิดชอบการเก็บรักษา 

วัตถุอันตรายท่ีกรมโรงงานอุตสาหกรรมรับผิดชอบ กรณีตองมีบุคลากรเฉพาะรับผิดชอบการเก็บรักษาวัตถุอันตราย 

  ๗.๘ เอกสารแสดงลักษณะภาชนะบรรจุท่ีจะใชและการหุมหอหรือผูกมัดภาชนะบรรจุวัตถุอันตราย 

(กรณีขอใบแจงฯ ใหม) 

  ๗.๙ หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมีการมอบอํานาจ)  

  ๗.๑๐ หลักฐานแสดงการรับครอบครองวัตถุอันตราย (สัญญาเชา/ หนังสือยินยอมใหใชสถานท่ีเก็บ 

กรณีไมมีสถานท่ีเก็บเปนของตนเอง)  

๘. แบบฟอรมท่ีเกี่ยวของ 

  ๘.๑ ใบแจงการดําเนินการเก่ียวกับวัตถุอันตรายชนิดท่ี ๒  ตามแบบ วอ./อก. 5 ทายประกาศฯ 

  ๘.๒ ใบขอตออายุใบแจงฯ ตามแบบ วอ./อก. 5/1  

 ๘.๓ ใบรับเรื่อง  

๘.๔ แบบฟอรมนําสงเรื่องของกองบริหารจัดการวัตถุอันตราย 

๙. เอกสารบันทึก 

ช่ือเอกสาร 

 

ผูรับผิดชอบ สถานท่ีจัดเก็บ ระยะเวลา

จัดเก็บ 

วิธีจัดเก็บ 

๑. ใบแจงการดําเนินการ

เก่ียวกับวัตถุอันตราย 

ชนิดท่ี ๒  (แบบ   

วอ./อก. 5) ๒ ฉบับ 

ฝายบริหารท่ัวไป - รวบรวมแลวนําไปเก็บท่ี

ศูนยวิจัยและพัฒนา

สิ่งแวดลอมภาคตะวันออก 

จังหวัดชลบุรี๑ ฉบับ 

- ตูเก็บใบแจงฯ ๑ ฉบับ 

๑๐ ปข้ึนไป - เก็บแยกแตละ

บริษัทเรียงตาม

ตัวอักษร 
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กอง/กลุม : กองบริหารจัดการวัตถุอันตราย/ กลุมบริการงานอนุญาตวัตถุอันตราย ๑,                  

กลุมบริการงานอนุญาตวัตถุอันตราย ๒, กลุมกํากับและตรวจสอบวัตถุอันตราย 
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ช่ือเอกสาร 

 

ผูรับผิดชอบ สถานท่ีจัดเก็บ ระยะเวลา

จัดเก็บ 

วิธีจัดเก็บ 

๒. ใบขอตออายุใบแจงฯ  

    (แบบ วอ./อก. 5/1)      

    ๒ ฉบับ 

ฝายบริหารท่ัวไป - รวบรวมแลวนําไปเก็บท่ี

ศูนยวิจัยฯ ๑ ฉบับ 

- ตูเก็บใบแจงฯ ๑ ฉบับ 

๑๐ ปข้ึนไป - เก็บแยกแตละ

บริษัทเรียงตาม

ตัวอักษร 

๓. ใบรับเรื่อง ฝายบริหารท่ัวไป รวบรวมแลวนําไปเก็บ   

ท่ีศูนยวิจัยฯ 

๑๐ ปข้ึนไป - เก็บแยกแตละ

บริษัทเรียงตาม

ตัวอักษร 

๔. แบบฟอรมนําสงเรื่อง 

    ของกองบริหารจัดการ  

    วัตถุอันตราย                    

ฝายบริหารท่ัวไป รวบรวมแลวนําไปเก็บ   

ท่ีศูนยวิจัยฯ 

๑๐ ปข้ึนไป - เก็บแยกแตละ

บริษัทเรียงตาม

ตัวอักษร 
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