
  คูมือการปฏิบัติงาน : การนําเขาหรือสงออกสารกาเฟอีน (Caffeine) 

กอง/กลุม : กองบริหารจัดการวัตถุอันตราย/กลุมกํากับและตรวจสอบวัตถุอันตราย 

หมายเลขเอกสาร : WI-HS-LC-08[01] หนา : ๑/๙ 

วันท่ีเริ่มใช :  แกไขครั้งท่ี : ๑ 

 

๑. วัตถุประสงค 

เพ่ือเปนแนวทางการปฏิบัติงานการออกหนังสือแจงขอมูลการขอสงออกไปนอกราชอาณาจักร หรือ

การออกหนังสือรับรองการนําหรือสั่งเขามาในราชอาณาจักรซ่ึงสารกาเฟอีน (Caffeine) ของเจาหนาที่ใหถูกตอง

เปนธรรม โปรงใส และรวดเร็ว เปนไปตามประกาศกรมโรงงานอุตสาหกรรม เรื่อง หลักเกณฑ วิธีการ และ เง่ือนไข

การออกหนังสือแจงขอมูลการขอสงออกไปนอกราชอาณาจักร หรือการออกหนังสือรับรองการนําหรือสั่งเขามาใน

ราชอาณาจักรซ่ึงสารกาเฟอีน (Caffeine) พ.ศ.๒๕๔๕  

๒. ขอบเขต 

ครอบคลุมการรับคําขอหนังสือรับรองการนําหรือสั่งสารกาเฟอีน (Caffeine) เขามาในราชอาณาจักร 

(แบบ กรอ.1) คําขอหนังสือแจงขอมูลการสงสารกาเฟอีน (Caffeine) ออกไปนอกราชอาณาจักร (แบบ กรอ.2) 

การพิจารณาตรวจความครบถวน ถูกตองของขอมูล/เอกสาร การตรวจสถานที่เก็บและใช การพิจารณาเอกสาร

หลักฐานใหมีความสอดคลองกับขอกฎหมาย ความปลอดภัยการจัดเก็บวัตถุอันตรายที่อนุญาต และปริมาณที่ขอ 

รวมท้ังข้ันตอนปฏิบัติงานเม่ือตองขอเอกสารเพ่ิมและการจําหนายเรื่อง 

๓. คํานิยาม 

๓.๑  หนังสือรับรองการนําหรือสั่งสารกาเฟอีน (Caffeine) เขามาในราชอาณาจักร หมายถึง 

หนังสือรับรองจากกรมโรงงานอุตสาหกรรม เพ่ือนําสารกาเฟอีน (Caffeine) เขามาในราชอาณาจักรเฉพาะท่ีใชใน

กิจการอุตสาหกรรม 

๓.๒ หนังสือการแจงขอมูลการขอสงสารกาเฟอีน (Caffeine) ออกไปนอกราชอาณาจักร หมายถึง 

หนังสือรับรองจากกรมโรงงานอุตสาหกรรม เพ่ือแจงขอมูลการสงสารกาเฟอีน (Caffeine) ออกไปนอกราชอาณาจักร 

๔. ความรับผิดชอบ 

  ๔.๑  ผูอํานวยการกองบริหารจัดการวัตถุอันตรายเปนผูลงนามในหนังสือรับรอง การนําหรือสั่งสาร

กาเฟอีน (Caffeine) เขามาในราชอาณาจักร หนังสือการแจงขอมูลการสงสารกาเฟอีน (Caffeine) ออกไปนอก

ราชอาณาจักร   

๔.๒  ผูอํานวยการกลุม พิจารณากลั่นกรองความครบถวน ถูกตอง นําเรียนผูอํานวยการกองบริหาร

จัดการวัตถุอันตราย 

 

 



  คูมือการปฏิบัติงาน : การนําเขาหรือสงออกสารกาเฟอีน (Caffeine) 

สํานัก/กลุม : กองบริหารจัดการวัตถุอันตราย/กลุมกํากับและตรวจสอบวัตถุอันตราย 

หมายเลขเอกสาร : WI-HS-LC-08[01] หนา : ๒/๙ 

วันท่ีเริ่มใช :  แกไขครั้งท่ี : ๑ 

๔.๓  เจาหนาท่ีประจํากลุม ตรวจเอกสาร ตรวจสถานประกอบกิจการโรงงาน และพิจารณาออก

หนังสือฯ 

  ๔.๓  ฝายบริหารงานท่ัวไป รับเรื่อง พิมพ-จายหนังสือฯ เขาสวนและรับหนังสือออกจากสวน และ

เก็บเอกสาร 

๕. ระเบียบปฏิบัติ 

  ประกาศกรมโรงงานอุตสาหกรรม เรื่อง หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไขการออกหนังสือแจงขอมูลการ

ขอสงออกไปนอกราชอาณาจักร หรือการออกหนังสือรับรองการนําหรือสั่งเขามาในราชอาณาจักร ซ่ึงสารกาเฟอีน 

(Caffeine) พ.ศ.๒๕๔๕ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  คูมือการปฏิบัติงาน : การนําเขาหรือสงออกสารกาเฟอีน (Caffeine) 

กอง/กลุม : กองบริหารจัดการวัตถุอันตราย/กลุมกํากับและตรวจสอบวัตถุอันตราย 

หมายเลขเอกสาร : WI-HS-LC-08[01] หนา : ๓/๙ 

วันท่ีเริ่มใช :  แกไขครั้งท่ี : ๑ 

๖. ข้ันตอนและรายละเอียดการปฏิบัติงาน 

  ข้ันตอนแสดงการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยื่นคําขอหนังสือรับรองการนําหรือสั่งสารกาเฟอีน 

(Caffeine) เขามาในราชอาณาจักร (แบบ กรอ.1) หรือ

คําขอหนังสือแจงขอมูลการสงสารกาเฟอีน 

(Caffeine) ออกไปนอกราชอาณาจักร (แบบ กรอ.2) 

ตรวจสอบความครบถวน           

ของเอกสาร 

บันทึกแจงสิ่งท่ีไมครบ 

กําหนดระยะเวลาการนํามาใหให 

ครบ 
ไมครบ 

ใชการอุตสาหกรรม หรือ 

เพ่ือทดลอง วิจัย  

ไมมีการนําไปใชในการอุตสาหกรรม 

หรือเพ่ือทดลอง วิจัย 

ออกหนังสือหนังสือรับรองการนําหรือสั่งสาร

กาเฟอีน (Caffeine) เขามาในราชอาณาจักร หรือ 

หนังสือแจงขอมูลการสงสารกาเฟอีน (Caffeine) 

ออกไปนอกราชอาณาจักร 

จําหนายเรื่อง 

อนุญาต 

ไมอนุญาต 

๑๗  วัน  เจาหนาท่ีกลุมพิจารณา 

ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร 



  คูมือการปฏิบัติงาน : การนําเขาหรือสงออกสารกาเฟอีน (Caffeine) 

กอง/กลุม : กองบริหารจัดการวัตถุอันตราย/กลุมกํากับและตรวจสอบวัตถุอันตราย 

หมายเลขเอกสาร : WI-HS-LC-08[01] หนา : ๔/๙ 

วันท่ีเริ่มใช :  แกไขครั้งท่ี : ๑ 

รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

  ๖.๑ รับเรื่อง  

  ๖.๑.๑  ผูยื่นคําขอหนังสือรับรอง การนําหรือสั่งสารกาเฟอีน (Caffeine) เขามาในราชอาณาจักร 

คําขอหนังสือแจงขอมูลการสงสารกาเฟอีน (Caffeine) ออกไปนอกราชอาณาจักร และแนบรายละเอียดตางๆ ตอ

ฝายบริหารท่ัวไป 

  ๖.๑.๒  เจาหนาท่ีตรวจความครบถวนของเอกสารประกอบการยื่นคําขอ 

  ๖.๑.๓  กรณีเอกสารครบถวนใหออกเอกสารหลักฐานการรับเรื่องแกผูยื่นคําขอ 

  ๖.๑.๔  กรณีเอกสารไมครบถวน พนักงานเจาหนาท่ีจะแจงผูยื่นคําขอทราบทันที ในกรณีท่ีไม

สามารถแกไขไดในขณะนั้น จะทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมภายใน

ระยะเวลาท่ีกําหนด 

  ๖.๑.๕ ฝายบริหารท่ัวไปสงคําขอใหสวนผูรับผิดชอบ 

  ๖.๑.๖ ผูอํานวยการกลุมผูรับผิดชอบ สงเรื่องใหเจาหนาท่ีกลุมฯ พิจารณา 

                ๖.๒  ตรวจรายละเอียดเอกสารและพิจารณา 

 ๖.๒.๑ ตรวจหลักฐานและเอกสารในการยื่นคําขอใหตรงตามประกาศกรมโรงงานอุตสาหกรรม 

เรื่อง หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไขการออกหนังสือแจงขอมูลการขอสงออกไปนอกราชอาณาจักร หรือการออกหนังสือ

รับรองการนําหรือสั่งเขามาในราชอาณาจักร ซ่ึงสารกาเฟอีน (Caffeine)  พ.ศ. ๒๕๔๕ ดังนี้   

  ๖.๒.๑.๑  การนําหรือสั่งสารกาเฟอีน (Caffeine) เขามาในราชอาณาจักร ผูพิจารณา

ตรวจสอบเอกสาร เง่ือนไข ความสอดคลอง และความถูกตอง ดังนี้ 

กรณีเพ่ือใชในกิจการตนเอง ใหแนบเอกสารดังนี้ 

• สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน 

• เอกสารแสดงกระบวนการผลิตโดยระบุข้ันตอนการใชสารกาเฟอีนพรอมปริมาณ

การใชตอเดือนหรือตอป 

• สําเนาเอกสารผลวิเคราะห หรือเอกสารสวนผสม หรือขอมูลความปลอดภัย (SDS) 

ท่ีปรากฏชื่อทางการคา ชื่อสารกาเฟอีน ชื่อผูผลิต แหลงผลิตหรือประเทศผูผลิต (ท่ีตรงในคําขอ) และผลิตภัณฑท่ีได 

 

 

 



  คูมือการปฏิบัติงาน : การนําเขาหรือสงออกสารกาเฟอีน (Caffeine) 

กอง/กลุม : กองบริหารจัดการวัตถุอันตราย/กลุมกํากับและตรวจสอบวัตถุอันตราย 

หมายเลขเอกสาร : WI-HS-LC-08[01] หนา : ๕/๙ 

วันท่ีเริ่มใช :  แกไขครั้งท่ี : ๑ 

• หนังสือมอบอํานาจ ท่ีมีรายละเอียดตามตัวอยางท่ีแนบ หรือดาวนโหลดไดท่ี

เว็บไซตกองบริหารจัดการวัตถุอันตราย (http://eis.diw.go.th/haz/hazard/Forms/New_m.pdf) (กรณีกรรมการ

ผูมีอํานาจลงนามผูกพันของบริษัทฯ ไมไดลงนามในแบบ กรอ.1)  

• สําเนาหนังสือรับรอง ท่ีออกใหโดยกระทรวงพาณิชย ท่ีเปนปจจุบัน มีอายุไมเกิน 

6 เดือน พรอมระบุวัตถุประสงคท่ีเก่ียวกับสารเคมี หรือการประกอบการท่ีเก่ียวของกับอุตสาหกรรม 

• แผนท่ีสังเขปแสดงสถานท่ีเก็บกาเฟอีนและบริเวณขางเคียง จะตองระบุรายละเอียด

ใหชัดเจน ดังนี้ ชื่อถนนสายหลัก/ สายรอง  ตรอก/ ซอย และจุดสังเกตบริเวณใกลเคียง  

• แผนผังการจัดเก็บกาเฟอีน โดยจะตองระบุ 

(๑) แผนผังรวมของสถานประกอบการ ท่ีแสดงอาคารท้ังหมด และจุดท่ีเปน

หองเก็บ จุดใชงาน อาคารผลิต 

(๒) แผนผังหองเก็บท่ีระบุขนาดตามมาตราสวน พรอมกําหนดจุดเก็บภายในหอง 

และแผนผังอาคารผลิต พรอมระบุจุดติดตั้งอุปกรณความปลอดภัย 

กรณีเพ่ือจําหนาย ใหแนบเอกสารดังนี ้

• สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ของผูซ้ือ) 

• สําเนาใบสั่งซ้ือ หรือสัญญาซ้ือขายของผูซ้ือไปจากตน 

• เอกสารแสดงกระบวนการผลิตหรือขั้นตอนการใชงานโดยละเอียดของผูซื้อ

สารกาเฟอีนพรอมปริมาณการใชตอครั้งหรือตอเดือนหรือตอปของผูซ้ือ 

• สําเนาเอกสารผลวิเคราะห หรือเอกสารสวนผสม หรือขอมูลความปลอดภัย (SDS) 

ท่ีปรากฏชื่อทางการคา ชื่อสารกาเฟอีน ชื่อผูผลิต แหลงผลิตหรือประเทศผูผลิต (ท่ีตรงในคําขอ) 

• หนังสือมอบอํานาจ ที่มีรายละเอียดตามตัวอยางท่ีแนบ หรือดาวนโหลดไดท่ี

เว็บไซตกองบริหารจัดการวัตถุอันตราย (http://eis.diw.go.th/haz/hazard/Forms/New_m.pdf) (กรณี

กรรมการผูมีอํานาจลงนามผูกพันของบริษัทฯ ไมไดลงนามในแบบ กรอ.1)  

• สําเนาหนังสือรับรอง ท่ีออกใหโดยกระทรวงพาณิชย ท่ีเปนปจจุบัน มีอายุไมเกิน 

6 เดือน พรอมระบุวัตถุประสงคท่ีเก่ียวกับสารเคมี หรือการประกอบการท่ีเก่ียวของกับการอุตสาหกรรม 

• แผนท่ีสังเขปแสดงสถานท่ีเก็บกาเฟอีนและบริเวณขางเคียง จะตองระบุรายละเอียด

ใหชัดเจน ดังนี้ ชื่อถนนสายหลัก/ สายรอง  ตรอก/ซอย และจุดสังเกตบริเวณใกลเคียง  

 



  คูมือการปฏิบัติงาน : การนําเขาหรือสงออกสารกาเฟอีน (Caffeine) 

กอง/กลุม : กองบริหารจัดการวัตถุอันตราย/กลุมกํากับและตรวจสอบวัตถุอันตราย 

หมายเลขเอกสาร : WI-HS-LC-08[01] หนา : ๖/๙ 

วันท่ีเริ่มใช :  แกไขครั้งท่ี : ๑ 

• แผนผังการจัดเก็บกาเฟอีนของผูซ้ือไปจากตน โดยจะตองระบุ 

(๑) แผนผังรวมของสถานประกอบการ ท่ีแสดงอาคารท้ังหมด และจุดท่ีเปน

หองเก็บ จุดใชงาน และอาคารผลิต (ถามีผลิต) 

(๒) แผนผังหองเก็บท่ีระบุขนาดตามมาตราสวน พรอมกําหนดจุดเก็บภายใน

หอง และแผนผังอาคารผลิต (ถามีผลิต) พรอมระบุจุดติตั้งอุปกรณดานความปลอดภัย 

  หมายเหตุ ในแผนผังสถานท่ีเก็บกาเฟอีน ลงนามโดยผูมีอํานาจลงนามในหนังสือรับรอง และ

ประทับตราสําคัญบริษัท (เปนไปตามหนังสือรับรอง) 

 ๖.๒.๑.๒ การแจงขอมูลการสงสารกาเฟอีน (Caffeine) ออกไปนอกราชอาณาจักร 

(แบบ กรอ.2) ผูพิจารณาตรวจสอบเอกสาร เง่ือนไข ความสอดคลอง และความถูกตอง ใหแนบเอกสาร ดังนี้ 

• สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ของผูยื่นขอ หรือของผูจางวาน  

• สําเนาใบสั่งซื้อ หรือสัญญาซื้อขาย หรือเอกสารทางการคาอยางอื่นที่ที่แสดง

รายละเอียดการซ้ือสินคา 

• เอกสารแสดงกระบวนการผลิตโดยระบุข้ันตอนการใชสารกาเฟอีนโดยละเอียด

พรอมปริมาณการใชตอครั้งตอตอเดือนหรือตอป 

• เอกสารแสดงขอเท็จจริงเกี่ยวกับปริมาณคงเหลือ และมีจําหนายจายแจกของ

ผูสงออก 

• สําเนาเอกสารผลวิเคราะห หรือเอกสารสวนผสม หรือขอมูลความปลอดภัย (SDS) 

ท่ีปรากฏชื่อทางการคา ชื่อสารกาเฟอีน ชื่อผูผลิต แหลงผลิตหรือประเทศผูผลิต(ท่ีตรงในคําขอ) 

• หนังสือมอบอํานาจ ที่มีรายละเอียดตามตัวอยางท่ีแนบ หรือดาวนโหลดไดท่ี

เว็บไซตกองบริหารจัดการวัตถุอันตราย (http://eis.diw.go.th/haz/hazard/Forms/New_m.pdf) (กรณีกรรมการ

ผูมีอํานาจลงนามผูกพันของบริษัทฯ ไมไดลงนามในแบบ กรอ.2)  

• สําเนาหนังสือรับรอง ท่ีออกใหโดยกระทรวงพาณิชย ท่ีเปนปจจุบัน มีอายุไมเกิน 

6 เดือน พรอมระบุวัตถุประสงคท่ีเก่ียวกับสารเคมี หรือการประกอบการท่ีเก่ียวของกับอุตสาหกรรม 

• แผนท่ีสังเขปแสดงสถานท่ีเก็บกาเฟอีนและบริเวณขางเคียง จะตองระบุรายละเอียด

ใหชัดเจน ดังนี้ ชื่อถนนสายหลัก/ สายรอง  ตรอก/ ซอย และจุดสังเกตบริเวณใกลเคียง  

 

 



  คูมือการปฏิบัติงาน : การนําเขาหรือสงออกสารกาเฟอีน (Caffeine) 

กอง/กลุม : กองบริหารจัดการวัตถุอันตราย/กลุมกํากับและตรวจสอบวัตถุอันตราย 

หมายเลขเอกสาร : WI-HS-LC-08[01] หนา : ๗/๙ 

วันท่ีเริ่มใช :  แกไขครั้งท่ี : ๑ 

• แผนผังการจัดเก็บกาเฟอีน โดยจะตองระบุ 

 (๑) แผนผังรวมของสถานประกอบการ ท่ีแสดงอาคารท้ังหมด และจุดท่ีเปน

หองเก็บ จุดใชงาน 

 (๒) แผนผังหองเก็บท่ีระบุขนาดตามมาตราสวน พรอมกําหนดจุดเก็บภายใน

หอง  

 * เอกสารทุกรายการใหผูขอลงนามพรอมประทับตรานิติบุคคล 

 ๖.๒.๒  ตรวจสอบการกรอกรายละเอียดในรับคําขอหนังสือรับรอง การนําหรือสั่งสารกาเฟอีน 

(Caffeine) เขามาในราชอาณาจักร คําขอหนังสือแจงขอมูลการสงสารกาเฟอีน (Caffeine) ออกไปนอกราชอาณาจักร 

ใหครบถวนและถูกตอง และลงชื่อกํากับทุกจุดท่ีมีการแกไข 

 ๖.๒.๓ การพิจารณา เม่ือพนักงานเจาหนาท่ีพิจารณาตรวจสอบเอกสารตาม ๖.๒.๑ – ๖.๒.๒ แลว 

 ๖.๒.๓.๑  กรณีเจาหนาที่ตรวจสอบพบเอกสารการนําเขามาในราชอาณาจักร หรือ

สงออกไปนอกราชอาณาจักร มีวัตถุประสงคนําไปใชหรือจําหนายเก่ียวกับยาเสพติด หรือวัตถุออกฤทธิ์ตอจิตประสาท 

ใหดําเนินการตามข้ันตอนท่ี ๖.๓ จําหนายเรื่อง 

 ๖.๒.๓.๒  กรณีท่ีเอกสารครบถวนถูกตองใหติดตอผูขอฯ เพ่ือนัดตรวจสถานท่ี

ประกอบกิจการโรงงาน สถานท่ีเก็บรักษา และจัดทํารายงานการตรวจสอบรวมท้ังจัดทําหนังสือรับรองฯ  

 ๖.๒.๓.๓  การตรวจสถานที่ประกอบการใหใชแบบฟอรมรายงานการตรวจ สว.๖   

และดําเนินการดังนี้ 

 ๖.๒.๓.๑  ตรวจสอบสถานท่ีประกอบการใหถูกตองตรงตามท่ีระบุในคําขอ 

และแผนท่ีสังเขปโดยพิจารณารายละเอียดใหเปนไปตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๑ (พ.ศ. ๒๕๓๗) ขอ ๙    

 ๖.๒.๓.๒  ตรวจสอบอาคารท่ีใชเก็บรักษาวัตถุอันตรายใหถูกตองตรงตามแผนผัง

อาคารเก็บรักษาโดยพิจารณารายละเอียดใหเปนไปตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๑ (พ.ศ. ๒๕๓๗) ออกตามความใน

พระราชบัญญัติวัตถุอันตราย พ.ศ. ๒๕๓๕ ขอ ๑๐ และประกาศ อก. เรื่อง การเก็บรักษาวัตถุอันตรายท่ีกรมโรงงาน-

อุตสาหกรรมรับผิดชอบ พ.ศ. ๒๕๕๑  

 ๖.๒.๓.๓  ตรวจสอบเครื่องจักรและกระบวนการผลิตใหถูกตองตรงกับใบอนุญาต

ประกอบกิจการโรงงาน (รง.๔) หรือใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานในเขตนิคมอุตสาหกรรม หรือเขตประกอบการ 

 



 ๖.๒.๓.๔  ตรวจสอบความปลอดภัยของสถานท่ีจัดเก็บและระบบปองกันสิ่งแวดลอม

ตางๆ ใหเปนไปตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๑ (๒๕๓๗) ออกตามความในพระราชบัญญัติวัตถุอันตราย พ.ศ. ๒๕๓๕ ขอ ๑๘ 

และขอ ๑๙ และประกาศ อก. เรื่อง การเก็บรักษาวัตถุอันตรายท่ีกรมโรงงานอุตสาหกรรมรับผิดชอบ พ.ศ. ๒๕๕๑  

  คูมือการปฏิบัติงาน : การนําเขาหรือสงออกสารกาเฟอีน (Caffeine) 

กอง/กลุม : กองบริหารจัดการวัตถุอันตราย/กลุมกํากับและตรวจสอบวัตถุอันตราย 

หมายเลขเอกสาร : WI-HS-LC-08[01] หนา : ๘/๙ 

วันท่ีเริ่มใช :  แกไขครัง้ท่ี : ๑ 

๖.๒.๓.๕  ใหพิจารณาหนังสือขอความเห็นชอบฯ ใหเหมาะสมกับการประกอบ

กิจการโรงงาน พ้ืนท่ีของสถานท่ีจัดเก็บและวิธีการจัดเก็บ เปนไปตามประกาศ อก. เรื่อง การเก็บรักษาวัตถุอันตรายท่ี

กรมโรงงานอุตสาหกรรม พ.ศ. ๒๕๕๑ 

๖.๒.๓.๖  เม่ือพิจารณาแลวเห็นควรอนุญาตใหรางหนังสือและสั่งพิมพ 

๖.๒.๓.๗  เรียนผูอํานวยการกลุมฯ พิจารณาความถูกตองครบถวน แลวนํา

เรียนผูอํานวยการกองบริหารจัดการวัตถุอันตรายลงนามในหนังสือรับรองฯ  

๖.๒.๓.๘  กรณีไมเห็นชอบใหเหตุผลและสงฝายบริหารพิมพหนังสือไมเห็นชอบ 

นําเสนอผูอํานวยการกลุมฯ เพื่อเสนอผูอํานวยการกองฯ เพื่อพิจารณาลงนามในหนังสือแจงผูประกอบการถึง

การไมเห็นชอบฯ 

๖.๓  จําหนายเรื่อง 

  ๖.๓.๑  ใหเจาหนาท่ีกลุมฯ ผูพิจารณารางหนังสือจําหนายเรื่อง และสงฝายบริหารท่ัวไป

พิมพหนังสือ 

 ๖.๓.๒  เสนอผูอํานวยการกลุม ลงนามในหนังสือแจงผูขอ 

 ๖.๓.๓   ฝายบริหารงานท่ัวไปเก็บเรื่อง 

๗. เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

 ๗.๑  แผนผังแสดงข้ันตอนกระบวนการผลิตท่ีตองใชสารกาเฟอีน 

 ๗.๒  เอกสารแสดงผลิตภัณฑท่ีตองใชปริมาณกาเฟอีนในการผลิต   

๘.   แบบฟอรมท่ีเก่ียวของ 

 ๘.๑  รับคําขอหนังสือรับรอง การนําหรือสั่งสารกาเฟอีน (Caffeine) เขามาในราชอาณาจักร 

(แบบ กรอ.๑) 

 ๘.๒  คําขอหนังสือแจงขอมูลการสงสารกาเฟอีน (Caffeine) ออกไปนอกราชอาณาจักร 

(แบบ กรอ.๒)  

 

 



 

 

  คูมือการปฏิบัติงาน : การนําเขาหรือสงออกสารกาเฟอีน (Caffeine) 

กอง/กลุม : กองบริหารจัดการวัตถุอันตราย/กลุมกํากับและตรวจสอบวัตถุอันตราย 

หมายเลขเอกสาร : WI-HS-LC-08[01] หนา : ๙/๙ 

วันท่ีเริ่มใช :  แกไขครั้งท่ี : ๑ 

๙. เอกสารบันทึก 

ชื่อเอกสาร ผูรับผิดชอบ สถานท่ีจัดเก็บ ระยะเวลาจัดเก็บ วิธีจัดเก็บ 

๑. รับคําขอหนังสือรับรอง 

การนําหรือสั่งสารกาเฟอีน 

(Caffeine) เขามาใน

ราชอาณาจักร (แบบ กรอ.๑) 

ฝายบริหารท่ัวไป/

กลุมกํากับและ

ตรวจสอบฯ  

กวอ. ๑๐ ป แยกแตละบริษัทเรียง

ตามตัวอักษร 

สําเนาเก็บเรียงตามเลข

ทะเบียน 

๒. คําขอหนังสือแจงขอมูล

การสงสารกาเฟอีน 

(Caffeine)  ออกไปนอก

ราชอาณาจักร (แบบ กรอ.๒)

  

ฝายบริหารท่ัวไป/

กลุมกํากับและ

ตรวจสอบฯ  

กวอ.      ๑๐ ป แยกแตละบริษัทเรียง

ตามตัวอักษร 

สําเนาเก็บเรียงตามเลข

ทะเบียน 

 

 

 


