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                    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   กทส.กรอ.  (ฝ่ายบริหารทั่วไป โทร. ๔๑๗๑)
ที่   อก 0313/                                         วันที่         
เรื่อง  ขออนุมัติจัดประชุมพร้อมค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม
เรียน  ...................................................


ด้วย..........จะกำหนดให้มีการจัดประชุม...................................................................................................ในวัน.....................................................................เวลา..................................ณ ห้องประชุม .............................................. โดยมีผู้เข้าร่วมประชุม จำนวน................คน ได้ประมาณการค่าใช้จ่าย ดังนี้


1. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม (....... คน x ........บาท x ....... มื้อ) จำนวนเงิน    ................บาท


2. ค่าอาหารกลางวัน (....... คน x ........บาท x ....... มื้อ) 
     จำนวนเงิน    ................บาท


    





   รวมจำนวนเงินทั้งสิ้น  ...................บาท
.................................................โดยเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมจากงบดำเนินงานของ กทส.



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณานำเรียน ผอ.กทส. ลงนามเรียน อรอ. เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติจัดการประชุมดังกล่าว ต่อไป
เรียน ผอ.กทส.


เพื่อโปรดพิจารณาลงนาม


1. อนุมัติให้จัดประชุม.................................................................................................................


2. อนุมัติค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม เป็นจำนวนเงิน.................บาท (.......................................)

�





อนุมัติ








(นายภัทรพล  ลิ้มภักดี)


ผู้อำนวยการกองส่งเสริมเทคโนโลยีสิ่งแวดล้อมโรงงาน











